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Dot. Zasad sporządzania relacji medialnych przygotowywanych przez placówki dla DDPiK
W nawiązaniu do Wytycznych dla placówek w sprawie sprawozdawania treści z publikacji w państwie przyjmującym istotnych z punktu widzenia polityki zagranicznej, które weszły w życie 12 czerwca br., poniżej przedstawiam Państwu zalecenia DDPiK odnośnie relacjonowania informacji na temat wizerunku Polski i Polaków w miejscowych mediach.
1. DDPiK jest adresatem informacji dotyczących wizerunku Polski i Polaków w kraju urzędowania (nie należy zatem przesyłać ogólnych „przeglądów doniesień medialnych państwa urzędowania” czy informacji na temat sytuacji wewnętrznej państwa urzędowania, o ile nie wpływa ona na charakter prowadzenia naszych działań promocyjnych w tym państwie).
2. DDPiK oczekuje materiałów stanowiących połączenie, zgodnie z terminologią Wytycznych…, „analiz” oraz „przeglądów sygnalnych” tzn. stanowiących syntetyczną informację na temat pojawiających się wątków, połączoną z analizą opisywanych zjawisk oraz oceną placówki (bez tłumaczeń treści artykułów, ani ich streszczeń).
2.1 Materiały te przygotowują ambasady oraz konsulaty stanowiące jedyne polskie przedstawicielstwo w państwie urzędowania raz na kwartał do dziesiątego dnia miesiąca następującego po danym kwartale.
2.1.1 Ambasady w Berlinie, Bratysławie, Kijowie, Londynie, Madrycie, Mińsku, Moskwie, Paryżu, Pradze, Rzymie, Sztokholmie, Tel Avivie, Waszyngtonie i Wilnie przygotowują wyżej wymienione materiały raz w miesiącu do piątego dnia miesiąca następującego po analizowanym okresie. (lista placówek może być przez DDPiK modyfikowana).
2.2. Materiały powinny być przygotowane wg następującego schematu:

- Polityka zagraniczna Polski;
- Sytuacja wewnętrzna Polski;
- Sytuacja gospodarcza Polski;

- Stosunki bilateralne z krajem urzędowania;

- Sposób postrzegania Polaków;
- Polska nauka i kultura (w krajach, w których funkcjonuje Instytut Polski, informacje z zakresu kultury przygotowuje IP na ww. zasadach);
- W przypadku wystąpienia informacji o negatywnym zabarwieniu przygotowany materiał winien zawierać sugestie placówki dotyczące działań, które należy podjąć (placówka, centrala), aby negatywny obraz zniwelować. 
3.  „Relacji szczegółowych” oczekujemy w przypadku:

3.1 Publikacji/wystąpień zawierających nierzetelne informacje na temat Polski i Polaków;
3.2 Publikacji/wystąpień czołowych polskich polityków;

3.3 Publikacji/wystąpień na temat przedstawicieli władz RP;
3.4 Publikacji/wystąpień inspirowanych przez placówkę;
3.5 Innych publikacji/wystąpień, które w opinii placówki mają szczególnie istotny, przełomowy charakter. 
4. W sytuacji, w której w mediach państwa urzędowania odbywa się debata na temat jego modelu prowadzenia dyplomacji publicznej i kulturalnej prosimy o zawarcie stosownej informacji w „przeglądzie sygnalnym”.
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Do wiadomości:
BAZI – Lutostański
BRzP – Rakowska

DAiBW – Chodorowicz

DA – Orzechowski

DAP – Chomicki

DEPiŚ – Hałaciński

DEZiP –  Walter-Drop
DK – Czubiński 
DNZiPCz – Nawrot

DPB – Kobieracki 
DSiPZ – Pisarski

DUE – Harazim 
DW – Bartkiewicz 
DWR – Ziółkowski 
DWzP – Tyciński 
DZPE – Ponikiewski 
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