INSTRUKCJA Nr (5
DYREKTORA GENERALNEGO SLUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 2.1. grudnia 2009 r.

w sprawie skladania o§wiadczen o stanie majatkowym

§ 1.

1. Do sktadania o§wiadczen o stanie majgtkowym, o ktérych mowa w art. 10 ust. 1 ustawy z
dnia 21 sierpnia 1997 r. o ograniczeniu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez osoby
pelniqce funkcje publiczne, zwanej dalej ,ustawa”, dyrektorowi generalnego shuzby
zagranicznej obowiazane sa:

1) osoby zajmujgce w Ministerstwie Spraw Zagranicznych stanowiska:

a) sekretarza lub podsekretarza stanu,

b) dyrektora generalnego stuzby zagranicznej,

c) dyrektora komoérki organizacyjnej lub jego zastepcy,

d) naczelnika wydziatu,

e) ambasadora tytularnego, radcy-ministra, I radcy, radcy, I sekretarza, II sekretarza,

f) glownego ksiggowego resortu, glownego specjalisty do spraw legislacji, starszego
radcy ministra, radcy generalnego, radcy ministra, gtéwnego ksiggowego, glownego
specjalisty, audytora wewngtrznego, radcy prawnego, pelnomocnika do spraw ochrony
informacji niejawnych lub jego zast¢pcy, kierownika kancelarii tajnej,

g) pracownika zatrudnionego w gabinecie politycznym,

h) doradcy ministra, sekretarza lub podsekretarza stanu;

2) osoby zajmujace stanowiska w placowkach zagranicznych, w stosunku do ktérych
czynnosci z zakresu prawa pracy wykonuje dyrektor generalny stuzby zagraniczne;j
(tzw. etat krajowy kierowany);

3) urzednicy stuzby cywilnej — bez wzgledu na zajmowane stanowisko.

2. Minister Spraw Zagranicznych sklada o$wiadczenie o stanie majatkowym Prezesowi Rady
Ministrow.

§ 2.

1. Oswiadczenie o stanie majgtkowym sklada sie:
1) przed objeciem stanowiska, wedlug stanu na dzien zlozenia o$wiadczenia;
2) co roku do dnia 31 marca, wedtug stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedniego, w
trakcie zajmowania stanowiska (o§wiadczenie roczne);
3) w dniu opuszczenia stanowiska, wediug stanu na dzien opuszczenia stanowiska.
2. Oswiadczenie o stanie majatkowym, zwigzane z obj¢ciem stanowiska, nalezy zlozy¢ w
kancelarii komérki organizacyjnej wiasciwej do spraw osobowych:
1) przed przystgpieniem do wykonywania obowigzkow stuzbowych na stanowisku (dla
stanowisk w Ministerstwie Spraw Zagranicznych);
2) przed wyjazdem na placowke (dla stanowisk w placowce zagranicznej).
3. Oswiadczenie roczne sktada si¢ do dnia 31 marca w kancelarii komdrki organizacyjnej
wlasciwej w sprawach osobowych lub w kancelarii placéwki zagraniczne;.
4, Oswiadczenie o stanie majatkowym, zwigzane z opuszczeniem stanowiska, nalezy ztozy¢
w dnju zakonczenia wykonywania obowiazkéw stuzbowych na stanowisku w kancelarii
komérki organizacyjnej wilasciwej w sprawach osobowych lub w kancelarii placowki
zagranicznej.
5. Osoby, ktére opuszczaja stanowisko okreslone w § 1 w zwiazku z objgciem innego
stanowiska okreslonego w § 1, na przyklad w zwigzku z awansem lub oddelegowaniem,



moga  zlozy¢é  jedno o$wiadczenie majatkowe Zwigzane z objeciem
1 opuszczeniem stanowiska, w dniu opuszczeniu stanowiska.

6. W przypadku opuszczenia stanowiska w okresie miedzy 1 stycznia a 31 marca,
zwigzanego z zupelnym ustaniem stosunku pracy lub z ustaniem stosunku pracy na
stanowiskach okreslonych w § 1 ust 1, osoba opuszczajgca stanowisko jest zobowigzana takze
do zlozenia rocznego o$wiadczenia o stanie majatkowym.

7. Oswiadczenia o stanie majgtkowym ztozone w kancelarii placowki zagranicznej sa
przekazywane najblizsza poczta kurierskg do kancelarii komorki organizacyjnej wiasciwej w
sprawach osobowych.

§ 3.

1. Osoby pozostajace na urlopie bezptatnym lub urlopie wychowawczym traktuje si¢ jako
osoby nie zajmujace stanowiska w rozumieniu ustawy.
2. Osoby, o ktorych mowa w ust 1. sg zobowigzane zlozy¢é os$wiadczenie o stanie

majatkowym:
1) w dniu opuszczenia stanowiska, w zwiazku z udaniem si¢ na urlop bezptatny lub
wychowawczy;
2) przed ponownym objeciem stanowiska po zakonczeniu urlopu bezptatnego lub
wychowawczego.

3. Osoby, o ktérych mowa w ust 1., nie sq zobowigzane do skfadania rocznych o$wiadczen o
stanie majatkowym.

§ 4.

Komoérka organizacyjna wilasciwa w sprawach osobowych opracuje i wdrozy system
obiegowek zapewniajacy egzekwowanie obowiazku skladania o$wiadczenia o stanie
majatkowym w zwigzku z objeciem i opuszczeniem stanowiska.

§ 5.

Osoby skladajace oswiadczenia o stanie majatkowym przed ich wypeinieniem powinny
zapoznac¢ si¢ z:
1) przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ograniczeniu prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej przez osoby pelnigce funkcje publiczne;
2) wskazowkami 1 objasnieniami dotyczacymi skfadania o$wiadczen o stanie
majatkowym, stanowiacymi zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

§ 6.

Czlonkowie korpusu stuzby cywilnej zatrudnieni w Urzgdzie Komitetu Integracji
Europejskiej, ktorzy z dniem 1 stycznia 2010 r. staja si¢ cztonkami korpusu stuzby cywilnej
zatrudnionymi w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, skfadaja dyrektorowi generalnemu
stuzby zagranicznej:

1) os$wiadczenie przed objeciem stanowiska, o ktorym mowa w § 1 wust. 1,
w zwiagzku z:

a) wyznaczeniem na czas okreslony stanowiska w Ministerstwie Spraw Zagranicznych w
trybie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Komitecie do Spraw
Europejskich,

b) przyjeciem proponowanych nowych warunkéw pracy i placy w trybie art. 21 ust. 1 lub
2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Komitecie do Spraw Europejskich;



2) o$wiadczenie w zwigzku z opuszczeniem stanowiska w Urzedzie Komitetu Integracji
Europejskiej — jezeli nie dopelnili obowigzku ziozenia takiego o$wiadczenia w dniu 31
grudnia 2009.

§7.

Instrukcja wehodzi w zycie z dniem podpisania.

wlo W
DYREKTOR GENERALNY

SLUZBY ZAGRANICZNEJ



Zakacznik do instrukcji nr Q.. DGSZ
z dnia 31 grudnia 2009 r. w sprawie
skfadania o$wiadczen majatkowych

WSKAZOWKI I WYJASNIENIA

w sprawie sposobu wypelnienia o§wiadczenia o stanie majgtkowym
skladanych dyrektorowi generalnemu stuzby zagranicznej

A. Uwagi ogoélne

1. Os$wiadczenie o stanie majatkowym powinno by¢ zlozone po zapoznaniu si¢ z przepi-
sami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ograniczeniu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez osoby pelniqce funkcje publiczne, zwanej dalej ,,ustawg”.

2. Oswiadczenie o stanie majatkowym winno byé wypelnione zgodnie
ze stanem faktycznym.

3. Oswiadczenie wypelnia si¢ wedlug stanu na okreslony dzien, t.j.:

1) przed objeciem stanowiska, wedtug stanu na dzien zlozenia o§wiadczenia;

2) co roku do dnia 31 marca, wedtug stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedniego,
w trakcie zajmowania stanowiska (o$wiadczenie roczne);

3) w dniu opuszczenia stanowiska, wedlug stanu na dzien opuszczenia
stanowiska.

4. Oswiadczenie winno by¢ zlozone zgodnie z wzorem zawartym w Rozporzadzeniu
Prezydenta RP z 23 lipca 2003 r. w sprawie okre$lenia wzoré6w o§wiadczen o prowa-
dzeniu dziatalnosci gospodarczej i o stanie majatkowym (Dz. U. Nr 143, poz. 1387)
(Wz6r do pobrania w formacie WORD lub PDF w serwisie intranetowym MSZ)

5. Oswiadczenie winno by¢ wypetnione w sposob zupelny i jednoznaczny: czytelnie, we
wszystkich rubrykach, w sposdb nie budzacy watpliwosci interpretacyjnych.

6. Jesli niektore z punktow oswiadczenia nie maja zastosowania w przypadku osoby
skladajacej  o$wiadczenie,  nalezy =~ dokonywaé  wpisow  takich  jak:
,»hie posiadam”, ,,nie nabylem”, ,,nie jestem”, ,,nie prowadz¢”. Nie nalezy pozostawia¢
punktu niewypetnionego albo jedynie przekreslonego. Skreslen nalezy dokonywac je-
dynie w punktach, w ktérych wystepuja polecenia ,,niepotrzebne skresli¢”.

7. Niezlozenie oswiadczenia albo podanie w nim nieprawdy powoduje odpowiedzialno$¢
stuzbowg (art. 13 ustawy).

8. Kto bedac obowiazany do zlozenia o$wiadczenia podaje w nim nieprawdg¢ - podlega
karze pozbawienia wolnosci do lat 5. W wypadku mniejszej wagi, sprawca czynu pod-
lega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do roku (art.
14 ustawy).



B. Wskazowki i wyjasnienia
dotyczace wypelnienia poszczegolnych rubryk o§wiadczenia

Wskazowki: sekcja danych personalnych:

Rubryka Sposo6b wypelnienia
imiona i nazwisko | wedtug dokumentu tozsamosci
nazwisko panien- | nazwisko rodowe w przypadku zmiany nazwiska po $lubie
skie
urodzony ... w ... | data i miejsce urodzenia, w przypadku urodzenia poza granicami Polski
takze kraj
zatrudniony(a) ... | W przypadku obejmowania stanowiska:

»W zwigzku z objeciem z dniem ... (lub: w zwigzku z planowanym
objeciem) stanowiska ... (nazwa) w Ministerstwie Spraw Zagranicz-
nych (lub poda¢é nazwe placowki zagranicznej)”.

W przypadku os§wiadczenia rocznego:

»oSwiadczenie roczne, wg. stanu na dzien 31 grudnia 20xx r., w zwigz-
ku z zajmowaniem stanowiska ... (nazwa) w Ministerstwie Spraw Za-
granicznych (lub podac¢ nazwe placowki zagranicznej)”

W przypadku opuszczenia stanowiska:

,»W zZwigzku z opuszczeniem w dniu ... stanowiska ... (nazwa) w Mi-
nisterstwie Spraw Zagranicznych (lub podaé nazwe placowki zagra-
nicznej)”.

W przypadku opuszczenia stanowiska w zwigzku z objeciem inne-
go stanowiska, takze objetego wymogiem skladania o$wiadczenia o
stanie majatkowym:

W zwigzku z opuszczeniem w dniu ... stanowiska ... (nazwa) w Mini-
sterstwie Spraw Zagranicznych (lub podaé nazwe placowki zagranicz-
nej) i objeciem z dniem ... (Jub: planowanym objeciem) stanowiska ...
(nazwa) w Ministerstwie Spraw Zagranicznych (lub podaé nazwe pla-
cowki zagranicznej)”

zamieszkaly(a) w | Nalezy poda¢ adres zamieszkania, a w przypadku przebywania na pla-
cOwce zagranicznej — adres zamieszkania za granica i adres zameldo-
wania w Polsce.

Wyjasnienie pojeé: malzenska wspolnosé ustawowa i majatek odrebny

Ustawa o ograniczeniu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez osoby pehnigce
funkcje publiczne stanowi, ze ,,08wiadczenie o stanie majatkowym dotyczy majatku odrebne-
go oraz objetego matzenska wspdlnoscig majatkowa” (art. 10 ust. 1).

Wzér formularza oswiadczenia uzywa formuly: ,,0éwiadczam, ze posiadam wchodza-
ce w skiad matzenskiej wspolnosci ustawowej lub stanowigce mdj majatek odrgbny...”.
Pojecia te definiuje Kodeks rodzinny i opiekunczy:
Art. 31.

§ 1. Z chwila zawarcia malzenstwa powstaje migdzy matzonkami z mocy ustawy wsp6lnosé
majatkowa (wspdlno$é ustawowa) obejmujaca przedmioty majatkowe nabyte w czasie jej
trwania przez oboje matzonkow lub przez jednego z nich (majatek wspdlny). Przedmioty ma-




jatkowe nieobjete wspolnoscia ustawowa naleza do majatku osobistego kazdego z malzon-
kow.

§ 2. Do majatku wspélnego naleza w szczegdlnosci:

1) pobrane wynagrodzenie za pracg i dochody z innej dziatalnosci zarobkowej kazdego z mat-
zonkow,
2) dochody z majatku wspdlnego, jak rowniez z majatku osobistego kazdego z matzonkow,

3) $rodki zgromadzone na rachunku otwartego lub pracowniczego funduszu emerytalnego
kazdego z matzonkow.

Art. 33.
Do majatku osobistego kazdego z matzonkow naleza:

1) przedmioty majatkowe nabyte przed powstaniem wspolnosci ustawowe;j,

2) przedmioty majatkowe nabyte przez dziedziczenie, zapis lub darowizng, chyba ze spadko-
dawca lub darczynca inaczej postanowit,

3) prawa majatkowe wynikajace ze wspdlnosci facznej podlegajacej odrgbnym przepisom,

4) przedmioty majatkowe stuzace wylacznie do zaspokajania osobistych potrzeb jednego z
matzonkow,

5) prawa niezbywalne, ktére moga przystugiwaé tylko jednej osobie,

6) przedmioty uzyskane z tytutu odszkodowania za uszkodzenie ciata lub wywotanie rozstroju
zdrowia albo z tytutu zado$€uczynienia za doznang krzywde; nie dotyczy to jednak renty na-
leznej poszkodowanemu matzonkowi z powodu catkowitej lub cze$ciowej utraty zdolnosci do
pracy zarobkowej albo z powodu zwigkszenia si¢ jego potrzeb lub zmniejszenia widokéw
powodzenia na przysztosé,

7) wierzytelnosci z tytutu wynagrodzenia za pracg lub z tytutu innej dziatalno$ci zarobkowej
jednego z matzonkow,

8) przedmioty majatkowe uzyskane z tytulu nagrody za osobiste osiagnigcia jednego z mat-
zonkow,
9) prawa autorskie i prawa pokrewne, prawa wlasnosci przemystowej oraz inne prawa tworcy,

10) przedmioty majatkowe nabyte w zamian za sktadniki majatku osobistego, chyba ze prze-
pis szczegolny stanowi inaczej.

Art. 34.

Przedmioty zwyklego urzadzenia domowego stuzace do uzytku obojga matzonkéw sa objete
wspolnoscia ustawowa takze w wypadku, gdy zostaly nabyte przez dziedziczenie, zapis lub
darowizng, chyba ze spadkodawca lub darczynca inaczej postanowit.

Art. 47.

§ 1. Matzonkowie moga przez umowe¢ zawarta w formie aktu notarialnego wspélnos¢ usta-
wowa rozszerzy¢ lub ograniczy¢ albo ustanowi¢ rozdzielno$¢ majatkowa lub rozdzielnos¢
majatkowa z wyréwnaniem dorobkéw (umowa majatkowa). Umowa taka moze poprzedzac¢
zawarcie malzenstwa.

§ 2. Umowa majatkowa matzenska moze byé zmieniona albo rozwiazana. W razie jej rozwia-
zania w czasie trwania malzenstwa, powstaje migdzy matzonkami wspo6lnos$¢ ustawowa, chy-
ba Ze strony postanowily inacze;j.



Wyjasnienie pojecia: posiadanie

Wzor formularza o§wiadczenia uzywa formuty: ,,0o$wiadczam, ze posiadam wchodza-
ce w sktad malzenskiej wspdlnosci ustawowej lub stanowiace mdj majatek odrebny...”.

Odnosnie nieruchomosci, na gruncie prawa cywilnego za posiadacza bedzie uznany
zarowno wlasciciel danej nieruchomosci, jak i uzytkownik wieczysty dziatki (ktéremu przy-
stuguje wiasno$¢ budynku wzniesionego na gruncie), a takze faktyczny posiadacz nierucho-
mosci o nieustalonej wiasnosci.

Posiadaczem nieruchomosci jest takze najemca, dzierzawca, uzytkownik lub osoba
majaca inny tytul do nieruchomosci (np. spétdzielcze prawo do lokalu).

Ze wzgledu na szerokie rozumienie posiadania na gruncie prawa polskiego, w o$wiad-
czeniu majatkowym nalezy ujawni¢ wszelkie tytuly do nieruchomosci, poniewaz rozporza-
dzenie ustalajace wzor o§wiadczenia majatkowego méwi o posiadaniu w sposdb ogdlny.

Za szerokim rozumieniem posiadania nieruchomosci przemawia rowniez brzmienie
przepisoOw ustawowych, ktére méwiag o ,,stanie majatkowym", a zatem ogdle praw przystugu-
jacych danej osobie. Nie wydaje si¢ natomiast uprawnione ograniczanie zakresu nieruchomo-
$ci podlegajacych ujawnieniu wylacznie do tych nieruchomosci, wobec ktérych przystuguje
danej osobie prawo wlasnosci.

Wyjasnienie pojecia: wspolwlasnosé

Zgodnie z art. 196 par. 1 Kodeksu cywilnego, wyr6zniamy dwa rodzaje wspdtwiasno-
$ci: wspotwlasnos¢ taczna (tzw. niepodzielna) 1 wspotwlasnosé w czgsciach utamkowych.

Wspotwlasno$é faczna nieruchomosci jest najczesciej wspotwlasnoscia migdzy mal-
zonkami (wspolno$¢ majatkowa) lub wspolnikami niektoérych spotek. Jej istota polega przede
wszystkim na tym, ze nie ma okreslonych udzialdéw we wspotwlasnosci, a kazdemu ze
wspotwlasceicieli przystuguje prawo do calej nieruchomosci.

W przypadku nieruchomosci najwigksze znaczenie bedzie mieé wspolnos$¢ matzenska.
W oswiadczeniu majatkowym nalezy, zatem zaznaczy¢, czy dana nieruchomos$¢ wchodzi w
sktad majatku wspdlnego matzonkéw, czy stanowi majatek osobisty osoby skiadajace;j
o$wiadczenie majatkowe.

W przypadku natomiast wspdtwlasnosci w czesciach utamkowych nalezy przy danej
nieruchomosci oznaczy¢ wielkos¢ udziatu we wspotwlasnosci za pomocg utamka.

Wskazowki: dzial I
Dzial I, punkt 1: dom

Rubryka Sposob wypelnienia
Dom o powierzch- | Nalezy poda¢ powierzchni¢ catkowita domu - zgodnie z prawomocna
1) RO m2 decyzja o pozwoleniu na budowg, z opisem technicznym budynku za-

wartym w projekcie technicznym, z wypisem z ksiggi wieczystej lub
zgodnie z innym dokumentem urzgdowym. Mozna poda¢ w zaokragle-
niu do 1 m*.

potozony ... nalezy poda¢ powierzchni¢ dzialki (np. ,,polozony na dzialce
o powierzchni 680 m>)




adres:

adres domu

tytul prawny (wia-
snos¢, wspotwia-
snosé, wielkosé
udziatu):

Patrz wyjasnienia termindéw: posiadanie, wspotwtasnosé, dom.
Tytulami prawnymi moga by¢ w szczegdlnosei: wiasnosé, wspotwia-
snos¢, wlasnos¢ (wspotwilasnosé) budynku potaczona z uzytkowaniem
wieczystym gruntu (dziatki), spotdzielcze wiasno$ciowe prawo do do-
mu, spoldzielcze lokatorskie prawo do domu, najem, dzierzawa.

W przypadku posiadania domu bez tytulu prawnego nalezy wpisac:
,»posiadanie bez tytutu prawnego”.

W przypadku wspotwiasnosci nalezy wpisaé:

,»Wspotwlasnos$¢ z matzonkiem (wsp6lnosé ustawowa)” lub
,Wspotwlasno$é — udziat ...”.

W przypadku nie posiadania domu nalezy wpisaé: nie posiadam domu.

Wyjasnienie pojecia: dom

Przez dom nalezy przyja¢ nieruchomos$¢ gruntowg zabudowang budynkiem mieszkal-
nym wraz z dziatkg. Do pojg¢cia dom nalezy zaliczy¢:

1) budynek wzniesiony na wlasnym gruncie — tym przypadku jako tytut prawny nalezy
wskaza¢ prawo wiasnosci gruntu (ktére rozciagga si¢ takze na stojacy na tym gruncie

dom);

2) budynek bedacy wiasnoscig uzytkownika wieczystego na gruncie nalezacym do Skarbu
Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego lub ich zwigzku - w tym przypadku jako
tytul prawny nalezy wskazaé uzytkowanie wieczyste;

3) budynek bedacy w posiadaniu czlonka spétdzielni — jako tytul prawny nalezy wskazaé
spotdzielcze wlasnosciowe lub spoétdzielcze lokatorskie prawo do domu;

4) budynek posadowiony na gruncie Skarbu Panstwa na terenie m.st. Warszawy -
stanowiacy szczegdlng nieruchomos¢;

5) budynek nalezacy do rolnika lub jego nastgpcy - posadowiony na gruncie Skarbu Pan-

stwa.

Dzial I, punkt 2: mieszkanie

Rubryka

~ Sposéb wypelnienia

Mieszkanie (wia-
snosciowe, spot-
dzielcze wihasno-
$ciowe lub inne) :

Patrz wyjasnienia terminéw: posiadanie, wspotwiasnosé, mieszkanie.
W przypadku posiadania mieszkania nalezy podkresli¢ lub zakreslié
owalem forme prawng lokalu (wlasnosciowe — dla wtasnosci hipotecz-
nej) lub — jesli bedzie to forma inna, nie wymieniona w o§wiadczeniu,
poda¢é jaka (np. spotdzielcze lokatorskie, komunalne, TBS itp.)

W przypadku nie posiadania mieszkania nalezy wpisaé: nie posiadam
mieszkania.

adres:

adres mieszkania

powierzchnia cat-
kowita:

Nalezy podaé powierzchni¢ catkowitg mieszkania oraz pomieszczen
przynaleznych, takich jak piwnice, garaze itp.

Np. ,,mieszkanie 50 m?, piwnica 5 m?, miejsce garazowe w parkingu
podziemnym”.

Powierzchnig¢ nalezy poda¢ na podstawie aktu notarialnego, wypisu z
ksiggi wieczystej, umowy najmu lub innego dokumentu urz¢gdowego.
Mozna ja podaé¢ w zaokragleniu do 1 m’,

tytul prawny (wla-

Patrz wyjasnienia termindéw: mieszkanie, posiadanie, wspétwlasnos¢.




sno$¢, wspotwia-
snosé, wielkosé
udziatu):

W przypadku posiadania mieszkania bez tytutu prawnego nalezy wpi-
sa¢: ,,posiadanie bez tytulu prawnego”.
W przypadku wspotwiasnosci nalezy wpisaé:

,»Wspotwlasnos$é z matzonkiem (wsp6lnosé ustawowa)” lub
»wspotwlasnos¢ — udziat ...”.

Wyjasnienie pojecia: mieszkanie

Przez mieszkanie rozumiemy ,,zespét pomieszczen mieszkalnych i pomocniczych,
majacy odrebne wejscie, wydzielony staltymi przegrodami budowlanymi, umozliwiajacy staty
pobyt ludzi i prowadzenie samodzielnego gospodarstwa domowego”.

Wirdd tytuléw prawnych do mieszkan wyrézniamy:

1) wlasnos¢ lub wspétwlasnosé — dotyczy lokali mieszkalnych stanowiacych odrebng
nieruchomo$é (tzw. wiasno$¢ hipoteczna), tytut prawny wynika z aktu notarialnego kupna-
sprzedazy, wigze si¢ z utamkowym udziatem we wspotwlasnosci lub uzytkowaniu wieczy-
stym gruntu pod budynkiem,;

2) spoldzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu — zwane popularnie ,,mieszkaniem
spoidzielczym wlasnosciowym", wlascicielem lokalu i gruntu jest spéidzielnia, natomiast
prawo do lokalu podlega zbywaniu, dziedziczeniu itp. przez posiadacza — cztonka spétdzielni;

3) spotdzielcze lokatorskie prawo do lokalu — zwane popularnie ,,mieszkaniem spoi-
dzielczym lokatorskim", wiascicielem lokalu i gruntu jest spdtdzielnia, a lokator nie moze
prawa do mieszkania zby¢;

4) najem lokalu od gminy lub skarbu panstwa — moze dotyczy¢ mieszkania ,,zwykle-
go”, lokalu socjalnego, lokalu zamiennego, mieszkania stuzbowego;

5) najem mieszkania nalezacego do Towarzystwa Budownictwa Spotecznego (TBS);
6) najem mieszkania na wolnym rynku.

W przypadku wiasnosci lub wspétwilasnosci mieszkania nalezy w tej rubryce podaé
udzial we wlasnosci lub w uzytkowaniu wieczystym gruntu pod budynkiem.

Dzial I, punkt 3: gospodarstwo rolne

Rubryka Sposéb wypelnienia

Gospodarstwo rol- | W przypadku nie posiadania gospodarstwa rolnego nalezy wpisa¢: ,,nie

ne : posiadam gospodarstwa rolnego”.

rodzaj gospodar- Na przyklad: ,,rolne”, , Jesne”.

stwa :

powierzchnia: Nalezy podaé powierzchnie w m”,
Powierzchni¢ nalezy podaé na podstawie aktu notarialnego, wypisu z
ksig¢gi wieczystej, umowy dzierzawy lub innego dokumentu urzgdowe-
go.

adres : pelny adres gospodarstwa, a w przypadku braku adresu — miejscowosé

i nr dziatki wg operatu geodezyjnego

Nalezy wyliczyé budynki gospodarcze lub inne budowle na terenie
gospodarstwa albo wpisaé ,,brak zabudowy”.

Nie nalezy w tym miejscu wpisywa¢ domu (budynku z lokalami
mieszkalnymi lub uzytkowymi), nalezy go wpisa¢ w punkcie 1.

rodzaj zabudowy :




tytul prawny (wila-
sno$¢, wspotwla-
snos¢, uzytkowa-
nie wieczyste,
dzierzawa, inny
tytul — poda¢ jaki)

Patrz wyjasnienia terminéw: posiadanie, wspotwlasnosé, gospodarstwo
rolne.

W przypadku posiadania gospodarstwa bez tytulu prawnego nalezy
wpisaé: ,,posiadanie bez tytulu prawnego”.

W przypadku wspéiwtasnosci nalezy wpisaé:

,»Wspotwlasnos$¢ z malzonkiem (wspdolnosé ustawowa)”,

»udzial we wspétwlasnosei — ...” lub ,,udzial w uzytkowaniu wieczy-
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stym—...".

Z tego tytutu osig-
gnatem (-¢tam) w
roku ubiegtym
przychod i dochdd
w wysokosci :

Nalezy poda¢ osiagnigty przychod i dochdd z gospodarstwa.
Przychodem bgdzie wartos¢ sprzedanych towaréw i ustug oraz uzyska-
nych dotacji 1 doptat do produkcji rolnej lub ustugowe;j.

Dochodem bgdzie réznica migdzy przychodem a poniesionymi kosz-
tami.

W przypadku braku wymogu prowadzenia stosownej dokumentacji
uzyskiwanych przychodéw lub dochodéw ich wysokos$¢ nalezy podad
szacunkowo.

Np.: ,,przychéd ze sprzedazy ok. 200 000 zi, doplaty bezposrednie
5000 euro, dochdd ok. 50 000 zt. ,,

Jezeli gospodarstwo nie przynosito przychodu (brak sprzedazy i doptat)
albo dochodu nalezy wpisaé: ,,nie osiggnqlem przychodu”, , nie osiq-
gnaqlem dochodu”.

Wyjasnienie pojecia: gospodarstwo rolne

Za gospodarstwo rolne uwaza si¢ grunty rolne wraz z gruntami lesnymi, budynkami
lub ich czg¢$ciami, urzadzeniami i inwentarzem, jezeli stanowia lub moga stanowi¢ zorgani-
zowang cato$¢ gospodarcza, oraz prawami 1 obowigzkami zwigzanymi z prowadzeniem go-

spodarstwa rolnego.

Gospodarstwo rolne jest wyodrgbniong catoscia gospodarcza, w sklad, ktérej wchodza
grunty rolne i grunty lesne jako skladniki tej catosci.

Artykut 46" Kodeksu cywilnego stanowi, ze nieruchomogciami rolnymi (gruntami rol-
nymi) sa nieruchomosci, ktére sg lub moga by¢ wykorzystywane do prowadzenia dziatalnosci
wytworczej w rolnictwie w zakresie produkcji roslinnej i zwierzgcej, nie wylaczajac produk-
cji ogrodniczej, sadowniczej i rybne;.

Lasem w rozumieniu ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach jest grunt:

1) o zwartej powierzchni co najmniej 0,10 ha, pokryty roslinnoscia lesng (uprawami le-
$nymi) - drzewami i krzewami oraz runem lesnym - lub przejsciowo jej pozbawiony prze-
znaczony do produkcji lesnej lub stanowiacy rezerwat przyrody lub wchodzacy w skiad
parku narodowego albo wpisany do rejestru zabytkéw;

2) zwigzany z gospodarkg le$na, zajety pod wykorzystywane na potrzeby gospodarki le-
$nej: budynki i budowle, urzadzenia melioracji wodnych, linie podziatu przestrzennego
lasu, drogi lesne, tereny pod liniami energetycznymi, szkétki lesne, miejsca sktadowania
drewna, a takze wykorzystywany na parkingi le$ne i urzadzenia turystyczne.

W $wietle prawa cywilnego mozna wyr6zni¢ gospodarstwo rolne wspdlne, czyli sta-
nowiace wspdtwiasno$é, co najmniej dwdch 0sob, oraz gospodarstwo rolne indywidualne.

Ustawa wymaga, aby ujawnié¢ w o$wiadczeniu majatkowym przychéd i dochdd osia-
gniety w roku ubieglym z tytulu prowadzenia gospodarstwa rolnego.




Dzial I, punkt 4: inne nieruchomosci

Rubryka Sposob wypelnienia
Inne nieruchomo- | W przypadku nie posiadania innych nieruchomosci nalezy wpisaé: nie
$ci (place, dzialki): | posiadam innych nieruchomosci.
powierzchnia: Nalezy poda¢ powierzchnie w m”.

Powierzchni¢ nalezy poda¢ na podstawie aktu notarialnego, wypisu z
ksiegi wieczystej, umowy dzierzawy lub innego dokumentu urzedowe-

go.

adres : petny adres nieruchomosci, a w przypadku braku adresu — miejscowosé
i nr dziatki wg operatu geodezyjnego

tytut prawny (wla- | Patrz wyjasnienia terminéw: posiadanie, wspotwiasnos¢, inna nieru-

snos¢, wspotwia- chomos¢.
snoé¢, inny tytut — | W przypadku posiadania nieruchomosci bez tytutu prawnego nalezy
poda¢ jaki) wpisaé: ,,posiadanie bez tytulu prawnego”.

W przypadku wspdtwlasnosci nalezy wpisaé:
,»Wspotwlasnos$¢ z matzonkiem (wsp6lnos$¢ ustawowa)”,

»udzial we wspoétwlasnosci — ...” lub ,,udzial w uzytkowaniu wieczy-
stym—...”.
Inne dane Nalezy poda¢ rodzaj zabudowy i przeznaczenie gruntu (np. ,,dom letni-

skowy drewniany o powierzchni 80 m?* lub »dziatka budowlana / rolna
/ lesna niezabudowana o powierzchni 1000 m?’).

Wyjasnienie pojecia: inne nieruchomosci

W kategorii ,,inne nieruchomosci” nalezy wskaza¢ wszystkie pozostate nieruchomosci
bedace w posiadaniu sktadajacego o$wiadczenie majatkowe, nie wymienione wczesnie;j.

Beda tu wige wymienione na przyktad:
1) nieruchomosci gruntowe niezabudowane;

2) nieruchomos$ci gruntowe zabudowane inaczej niz budynkami mieszkalnymi lub
uzytkowymi (np. domkami letniskowymi, garazami), przeznaczone na cele np. gospodarcze,
rekreacyjne;

3) jeziora, stawy;

4) grunty lesne niewchodzace w sktad gospodarstwa rolnego oraz nieuzytki.

Dzial I, punkt 5: zasoby pieni¢zne

Rubryka Sposéb wypelnienia
$rodki pienigzne Nalezy poda¢:
zgromadzone w - sumaryczng warto$é posiadanej gotowki, srodkéw na rachunkach
walucie polskiej bankowych, w tym na lokatach, czekéw i weksli obcych w walucie

polskiej, z uwzglednieniem wierzytelnosci;

- sumaryczng wartos¢ jednostek uczestnictwa w funduszach inwesty-
cyjnych, warto$é polis lokacyjnych i polis z funduszem inwestycyj-
nym, itp.




- sumaryczng wartos¢ posiadanych metali szlachetnych,
Wartosci mozna zaokragli¢ do tysigcy zlotych.

$rodki pieni¢zne Nalezy podac¢ oddzielnie dla kazdej waluty:
zgromadzone w - sumaryczng warto$¢ posiadanej gotowki, srodkéw na rachunkach
walucie obcej bankowych, w tym na lokatach, czekéw i weksli obcych w walucie

obcej, z uwzglednieniem wierzytelnosci;

- sumarycznie warto$¢ jednostek uczestnictwa w funduszach inwesty-
cyjnych, warto$¢ polis z funduszem inwestycyjnym, itp. — nominowa-
nych w walutach obcych.

Wartosci mozna zaokragli¢ do tysigcy jednostek.

papiery warto- Nalezy poda¢ sumaryczng warto$¢ posiadanych papieréw wartoscio-
sciowe wych, zaréwno krajowych jak i zagranicznych, ujmujac w tym punk-
cie, razem, bez wyszczegdlniania: akcje, prawa poboru, certyfikaty
inwestycyjne, obligacje, instrumenty pochodne itp.

Patrz: wyjasnienia ,,zasoby pieni¢zne”.

W przypadku nie posiadania zasobéw pieni¢znych nalezy wpisaé¢ od-
powiednio: ,,nie posiadam sSrodkéw w walucie polskiej”, ,,nie posia-
dam srodkow w walucie obcej”, ,,nie posiadam papieréw wartoscio-
wych”,

Wyjasnienie pojgcia: zasoby pienig¢zne
We wzorze formularza dokonany jest podziatu zasobow pieni¢znych na:
1) srodki pieni¢zne zgromadzone w walucie polskiej;
2) srodki pienigzne zgromadzone w walucie obcej;
3) papiery wartosciowe.

Do zasobdw pieni¢znych nalezy zaliczy¢ zar6wno gotoéwke, jak i posiadane srodki
pienigzne w formie bezgotowkowej. Do bezgotéwkowych srodkéw pienigznych zaliczone
beda m.in.: pienigdze zgromadzone na rachunkach bankowych, lokatach bankowych, czeki,
weksle obce, metale szlachetne, pienigdze powierzone funduszom inwestycyjnym (jednostki
uczestnictwa) i produktom strukturyzowanym, pienigdze zainwestowane w polisy lokacyjne,
polisy z funduszem inwestycyjnym itp.

Poniewaz mowa jest o ,,$rodkach pienig¢znych" w sposoéb ogdlny, zatem nalezy takze
przyjaé, ze ujawnieniu podlegajg zasoby pieni¢zne posiadane w kraju i za granicg.

Do papieréw wartosciowych zaliczamy:

1) akcje, prawa poboru, prawa do akcji, warranty subskrypcyjne, kwity depozytowe, obliga-
cje, listy zastawne, certyfikaty inwestycyjne i inne zbywalne papiery wartosciowe, w tym
inkorporujace prawa majatkowe odpowiadajace prawom wynikajacym z akcji lub z zacig-
gniecia dlugu, wyemitowane na podstawie wlasciwych przepiséw prawa polskiego lub obce-
go;

2) inne zbywalne prawa majgtkowe, ktdre powstajg w wyniku emisji, inkorporujace upraw-
nienie do nabycia lub objgcia papieréw wartosciowych okreslonych powyzej lub wykonywa-
ne poprzez dokonanie rozliczenia pieni¢znego (prawa pochodne).




Ustawowe okreslenie papieréw wartosciowych wskazuje wyraznie, ze w pojeciu ,,pa-
pieréw wartosciowych” mieszcza si¢ papiery nieznane polskiemu prawu. Papierami warto-
Sciowymi, ktore nalezy wymieni¢ w o$wiadczeniu majatkowym, sa takze inne papiery warto-
Sciowe wyemitowane na podstawie wilasciwych przepisow prawa polskiego i obcego
(a wigc takze te nieznane polskiemu prawu, lecz bgdace papierami wartosciowymi obcego
panstwa).

Do posiadanych zasobéw pieni¢znych zaliczamy takze wierzytelnosci, a wigc zasoby
pienigzne, ktore pozyczylismy innym osobom.

Wskazowki: dzial 11

W przypadku nabycia mienia od Skarbu Panstwa lub innej panstwowej osoby prawne;j
(w tym AMW, WAM), od jednostek samorzadu terytorialnego, ich zwigzkéw lub komunalnej
osoby prawnej, ktdre podlegalo zbyciu w drodze przetargu, nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK
poprzez zakreslenie jej owalem i przekreslié¢ przy pomocy znaku X odpowiedzi NIE.

<

Jezeli nie nabyto mienia, ktdre podlegato zbyciu w drodze przetargu, nalezy zakresli¢ owa-
lem odpowiedz NIE i przekreslié¢ przy pomocy znaku X odpowiedz TAK.

W przypadku nabycia od wyzej wymienionych os6b prawnych mienia, ktére nie pod-
legato zbyciu w drodze przetargu, ale w drodze bezprzetargowej (np. wykup mieszkania naj-
mowanego od gminy lub Skarbu Panstwa) informacje¢ o tym nalezy poda¢ w dziale VII ,,Inne
dane o stanie majatkowym”.

Rubryka _ Sposéb wypelnienia

Podaé rodzaj mie- | rodzaj nieruchomos$ci (w tym jej powierzchni¢) lub rodzaj mienia ru-
nia chomego

data nabycia data zawarcia umowy kupna - sprzedazy

od kogo strona umowy, wedlug zapisu w umowie
Jezeli nie nabyto mienia nalezy wpisaé ,,nie nabylem mienia w drodze
przetargu’”.

Wyjasnienie pojecia: spolki prawa handlowego

Spoétkami prawa handlowego sa:
— spolki osobowe:
o spoétka jawna
o spotka partnerska,
o spoétka komandytowa,
o spotka komandytowo-akcyjna,
— spotki kapitatowe:
o spodtka z ograniczong odpowiedzialnoscia,
o spotka akcyjna
— inne spotki wediug prawa obcego.

10




Wyjasnienie: ograniczenia dotyczace funkcji i zaje¢ w spotkach prawa han-
dlowego, fundacjach i spoldzielniach

Ustawa o ograniczeniu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez osoby petniqce
funkcje publiczne wprowadza nastgpujace ograniczenia w stosunku do 0sob petniacych funk-
cje publiczne w rozumieniu ustawy, a mianowicie zajmujacych stanowiska kierownicze i
rownorzedne pod wzgledem ptacowym, okreslone szczegdtowo w § 1 ust. 1 litera a do h In-
strukcji dyrektora generalnego stuzby zagranicznej w sprawie sktadania oswiadczen o stanie
majatkowym.

Osoby te nie mogga (art. 4 pkt 1 do 4 ustawy):

1) by¢ czlonkami zarzaddéw, rad nadzorczych lub komisji rewizyjnych spétek prawa handlo-
wego;

2) by¢ zatrudnione lub wykonywa¢ innych zajeé w spétkach prawa handlowego, ktére mo-
glyby wywola¢ podejrzenie o ich stronniczo$¢ lub interesowno$é;

3) by¢ czlonkami zarzadéw, rad nadzorczych lub komisji rewizyjnych spétdzielni, z wyjat-
kiem rad nadzorczych spétdzielni mieszkaniowych;

4) by¢ czlonkami zarzadéw fundacji prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza.

Zakaz zajmowania stanowisk w organach spotek prawa handlowego, o ktéorym mowa
wyzej w pkt 1, nie dotyczy tych osob, o ile zostaly zgloszone do obj¢cia takich stanowisk w
spotce prawa handlowego przez: Skarb Panstwa, inne panstwowe osoby prawne, spotki, w
ktérych udziat Skarbu Panstwa przekracza 50 % kapitalu zaktadowego lub 50 % liczby akcji,
jednostki samorzadu terytorialnego, ich zwiazki lub inne osoby prawne jednostek samorzadu
terytorialnego. Osoby te nie moga zostaé zgltoszone do wigcej niz dwoch spdtek prawa han-
dlowego z udzialem podmiotdéw zglaszajacych te osoby.

Naruszenie zakazoéw stanowi przewinienie sluzbowe, ktoére podlega odpowiedzialno-
$ci dyscyplinarnej lub stanowi podstawe do rozwiazania stosunku pracy bez wypowiedzenia z
winy pracownika.

Wybér lub powotanie do wiadz spétki, spotdzielni lub fundacji z naruszeniem powyz-
szych zakazOow jest z mocy prawa niewazny i nie podlega wpisaniu do wlasciwego rejestru.

(Uwaga: urzednicy sluzby cywilnej (tzw. urzednicy mianowani), ktérzy nie zajmuja
stanowisk wymienionych w § 1 ust. 1 litera a do h Instrukeji nie pelnig funkcji publicznych w
rozumieniu ustawy, a w zwiazku z tym nie podlegaja ograniczeniom okreslonym w art. 4
ustawy, choé sg zobowigzani do skiadania o§wiadczen o stanie majatkowym na podstawie art.
10 ust. 2 ustawy).

Wskazowki: dzial 111

Dzial III, punkt 1 — organy spolek i fundacji

Jezeli sktadajacy o$wiadczenie nie jest czlonkiem zarzadu ani rady nadzorczej, komi-
sji rewizyjnej spotki prawa handlowego, ani tez czionkiem zarzadu fundacji prowadzace;j
dziatalno$é gospodarcza:

— zakre$la owalem ppkt. ,,a”, ponizej dokonuje wpisu ,,Vie jestem”.
~ dokonuje przekreslenia ppkt ,,b” przy pomocy znaku X,
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1ie jestem czionkiem zarzadu ani rady nadzorczej, komisji rewizyjnej spotki prawa handlowego, ani tez czionkiem
zarzadu fundacji prowadzacej dziatalno$¢ gospodarczg.

»Nie jestem”
Jestem czionkiem zarzadu, rady nadzorczej, komisji rewizyjnej spétki prawa handlowego, czionkiem zarzadu funda-

cji prowadzacej dziatalnos¢ gospodarczg :

Jesli skladajacy o$wiadczenie jest czlonkiem ktdéregokolwiek z wymienionych ciat
przekresla przy pomocy znaku X ppkt. ,,a”, zakresla owalem ppkt. ,,b” i wymienia petnione
funkcje i stanowiska wraz z nazwami spétek i fundacji, takze jezeli funkcje te peini bez wy-
nagrodzenia.

Uwaga: nalezy pamigtaé, ze oSwiadczenie sklada si¢ wedtug stanu na okreslony dzien
(patrz uwagi ogoélne, pkt A3). Czltonkostwo w wymienionych ciatach nalezy poda¢ wedlug
stanu na ten dzien.

Rubryka Sposéb wypelnienia
Z tego tytulu osia- | Nalezy poda¢ wynagrodzenie brutto otrzymane w roku ubieglym z ty-
gnatem(gtam) w tutu cztonkostwa w ciatach, wymienionych w punkcie b, pomniejszone
roku ubieglym o ew. koszty uzyskania przychodu.
dochdd w wysoko- | W przypadku nie osiagnig¢cia dochodu lub nie zasiadania w ciatach
$ci : nalezy poda¢: ,,nie osiqgnqtem dochodu”.

Dzial II1, punkt 2 — zatrudnienie
Wypelniajac niniejszy punkt nalezy oceni¢ dwie przestanki:
1) zatrudnienie w spdtkach prawa handlowego (umowa o pracg),

2) wykonywanie w spétkach prawa handlowego innych zajeé, zaréwno za wynagrodzeniem
(np. umowy o dzieto lub zlecenia, pelnienie funkcji w innych ciatach niz zarzad, rada nadzor-
cza lub komisja rewizyjna), jak i bez wynagrodzenia.

Co do zasady nalezy przyjaé, ze kazde zajgcie wykonywane w spétce, ktdre nie jest
wykonywane w ramach skierowania do spé6lki przez MSZ, moze wywolywa¢ podejrzenie
o stronniczo$¢ lub interesownos$é (nawet, jezeli stronniczo§¢é w rzeczywistosci nie ma miej-
sca) i podlega wpisaniu do o§wiadczenia.

Jesli wedtug stanu na dzien, na ktory skladane jest os$wiadczenie, skladajacy nie jest
(nie by}) zatrudniony ani tez nie wykonuje (nie wykonywat) innych zaje¢ w spotkach prawa
handlowego, do ktérych nie zostal skierowany przez MSZ:
-~ zakreS$la owalem ppkt. ,,a”,
— ponizej dokonuje wpisu ,,Nie jestem zatrudniony ani nie wykonuje innych za-
Jjeé” lub ”Jestem zatrudniony / wykonuje zajecia w ramach skierowania do
spotki przez MSZ”
— przekresla przy pomocy znaku X ppkt. ,,b”,
2.ie jestem zatrudniony(a) ani tez nie wykonuje innych zajeé w spélkach prawa handlowego, ktére mogtyby wywoly-
waé podejrzenie 0 mojg stronniczo$¢ lub interesowno$é.
,,Nie jestem zatrudniony ani nie wykonuje innych zajeé¢”
><W sp&tkach prawa handlowego wykonuje nizej wymienione zajgcia :
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Jesli wedlug stanu na dzien, na ktéry skladane jest oswiadczenie, skadajacy jest (byt)
zatrudniony lub wykonuje (wykonywat) inne zajecia w spotkach prawa handlowego, do kto-
rych nie zostat skierowany przez MSZ:

~ przekresla przy pomocy znaku X ppkt. ,,a”,
— zakresla owalem ppkt. ,,b”,

— wpisuje wykonywane zajecia,
Rubryka ‘Sposéb wypelnienia
Z tego tytulu osig- | Nalezy poda¢ wynagrodzenie brutto otrzymane w roku ubiegltym z ty-
gnatem(gtam) w tulu zatrudnienia lub wykonywania innych zaje¢ wymienionych w
roku ubiegtym podpunkcie b, pomniejszone o ew. koszty uzyskania przychodu.
dochdd w wysoko- | W przypadku nie osiagnigcia dochodu nalezy podaé: , nie osiqgnqlem
$ci : dochodu”.

Dzial III, punkt 3 — funkcje w spéldzielniach

Punkt nalezy wypetni¢ analogicznie, jak punkt 1, z tym, Ze nie jest wymagane wyka-
zywanie cztonkostwa w radach nadzorczych spétdzielni mieszkaniowych.

Wyja$nienie: ograniczenia dotyczace udzialow i akeji

Ustawa o ograniczeniu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez osoby petnigce
funkcje publiczne stanowi (art. 4 pkt 5 ustawy), ze osoby te nie mogg posiada¢ w spotkach
prawa handlowego wigcej niz 10 % akceji lub udziaty przedstawiajace wigeej niz 10 % kapita-
tu zaktadowego — w kazdej z tych spolek.

Naruszenie zakazu stanowi przewinienie sluzbowe, ktére podlega odpowiedzialnosci
dyscyplinamej lub stanowi podstawe do rozwigzania stosunku pracy bez wypowiedzenia z

winy pracownika.

Dziatl II1, punkt 4 — udzialy i akcje

Rubryka Sposob wypehienia
W nastepujacych W przypadku nie posiadania udziatéw lub akeji nalezy wpisaé: ,nie
spotkach prawa posiadam udzialow ani akcji”. W tym wypadku nie ma potrzeby wy-
handlowego posia- | pelniania dalszych rubryk tego punktu.
dam nizej podane
udzialy lub akcje
nazwa spotki — dane wedlug Krajowego Rejestru Sadowego lub wiasciwego rejestru
adresy spotki zagranicznej

(wielkos’é udziatdéw | ilo$é udzialéw i ich warto$¢ nominalna w spoéice z ograniczong odpo-
wiedzialnoscig lub spotce zagranicznej o podobnym charakterze,

F]os’c’ akeji Ilos$é¢ akeji w spdtce akcyjnej lub komandytowo-akeyjnej, albo spéice
zagranicznej o podobnym charakterze. W przypadku emisji réznych
serii akcji danej spétki nalezy podaé takze ich serig.

Z tego tytulu osig- | Nalezy poda¢ dochdd osiagnigty z dywidendy lub ,,nie osiggnalem
gnatem(¢tam) w dochodu”.

roku ubiegtym

dochdéd w wysoko-

$ci

Réwnoczesnie Nalezy wpisa¢ nazwy tych spétek lub ,,w zadnej spélce moje udzialy
o$wiadczam, ze w | lub akcje nie przekraczajg 10% kapitalu”.
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spdlce ... moje
udziaty (lub akcje)
przekraczaja 10 %
kapitalu

Wyjasnienie: ograniczenia dotyczace dzialalnos$ci gospodarczej

Ustawa o ograniczeniu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez osoby pelniqce
Jfunkcje publiczne stanowi (art. 4 pkt 6 ustawy), ze osoby te nie mogg prowadzi¢ dziatalnosci
gospodarczej na wiasny rachunek lub wspdlnie z innymi osobami, a takze zarzadzaé taka
dzialalnoscig lub by¢ przedstawicielem czy pelnomocnikiem w prowadzeniu takiej dziatalno-
Sci; nie dotyczy to dziatalnosci wytworczej w rolnictwie w zakresie produkceji roélinnej i
zwierzgcej, w formie 1 zakresie gospodarstwa rodzinnego.

Prowadzenie dzialalnosci gospodarczej na wiasny rachunek oznacza prowadzenie in-
dywidualnej dziatalnosci gospodarczej na podstawie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospo-
darczej w urzgdzie gminy.

Dziatalnoscia gospodarcza nie jest tzw. dziatalno$¢ wykonywana osobiscie (zazwyczaj
umowy o dzieto, umowy zlecenia, dochody z praw autorskich), ani uzyskiwanie dochodéw z
majatku (np. wynajem mieszkania).

Prowadzenie dziatalnosci gospodarczej wspdlnie z innymi osobami oznacza prowa-
dzenie jej w formie spotki osobowej (patrz wyjasnienia odnoscie spdtek handlowych).

Zarzadzanie taka dziatalnoscig polega w szczegodlnosci na pelnieniu funkcji w organie
zarzadzajacym osoby prawnej prowadzacej dziatalnos$¢ gospodarcza (zarzad spétki, fundacji,
stowarzyszenia, klubu itp. prowadzacego dziatalnosé gospodarcza).

Bycie przedstawicielem lub petnomocnikiem w prowadzeniu takiej dziatalnosci ozna-
cza otrzymanie stosownych upowaznien lub petnomocnictw od osoby prowadzacej lub orga-
nu zarzadzajacego dziatalnoscig gospodarcza (np. prokura).

Sam fakt wpisu do rejestru nie oznacza prowadzenia dziatalnosci gospodarczej — roz-
poczeciem prowadzenia dziatalnosci jest dokonanie pierwszego obrotu (sprzedazy).

W stosunku do organizacji pozytku publicznego (OPP) nalezy zwrdci¢ uwage na roz-
réznienie miedzy dziatalnoscia gospodarcza a odptatng dziatalnoscia pozytku publicznego.
OPP mogg prowadzi¢:

— nieodplatng dziatalno$¢ pozytku publicznego,

— odptatng dziatalno$¢ pozytku publicznego, polegajaca na pobieraniu od benefi-
cjentdw tej dziatalnosci optat skalkulowanych na poziomie poniesionych kosz-
tow — nie jest to dziatalnos$¢ gospodarcza,

— dziatalnos$¢ gospodarcza, w charakterze przedsigbiorcy.

Ograniczeniom ustawowym podlega zasiadanie w organach zarzadzajacych OPP pro-
wadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, mozna zasiada¢ w organach zarzadzajacych OPP pro-
wadzacych odptatng dziatalno$¢ pozytku publicznego.
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Wskazowki: dzial IV

W przypadku nieprowadzenia dziatalnosci gospodarczej na wiasny rachunek ani
wspdlnie z innymi osobami, niezarzadzania taka dziatalnoscia ani tez niepelnienia funkcji
przedstawiciel lub pelnomocnika w prowadzeniu takiej dziatalnosci nalezy:

— zakre$li¢ owalem numeracj¢ pkt. 1.

— przekresli¢ przy pomocy znaku X numeracj¢ pkt. 2,

— ponizej dokonaé wpisu ,,Nie prowadze dzialalnosci gospodarczej.
— wrubryce dochodowej wpisac ,,nie osiggnqtem dochodu”.

Nie prowadze dziatalnoéci gospodarczej na wiasny rachunek ani wspélnie z innymi osobami, nie zarzgdzam réwniez
takq dziatalno$cia ani nie jestem przedstawicielem czy tez peinomocnikiem w prowadzeniu takiej dziatalnosci'.

Prowadze w wyzej okre$lony sposéb dzialalnos¢ polegajaca na :

Nie prowadze dziatalnosci gospodarczej

W przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na wlasny rachunek lub wspol-
nie z innymi osobami, zarzadzania taka dziatalnoscia, petnienia funkcji przedstawiciela lub
petnomocnika w prowadzeniu takiej dziatalnosci nalezy:

~ przekresli¢ przy pomocy znaku X numeracj¢ pkt 1,

— zakresli¢ owalem numeracjg pkt 2,

— wyszczegdlni¢ prowadzong dziatalnosc,

— wskaza¢ osiagnigte z tego tytutu dochody w ubieglym roku, w rozumieniu ustawy

o podatku dochodowym od 0séb fizycznych.

Wskazowki: dzial V

W tym rozdziale nalezy wykaza¢ skiadniki mienia ruchomego o wartosci szacunkowe;j
kazdego skladnika powyzej 10 tys. zt. Warto$¢ nalezy szacowaé wedtug cen rynkowych, a
jezeli nie sa znane — to wedlug ceny zakupu.

Do sktadnikoéw mienia ruchomego nalezy zaliczy¢ wszelkie ruchome przedmioty ma-
jatkowe (zwlaszcza zabytkowe meble, dziela sztuki, samochody osobowe lub inne pojazdy,
todzie zaglowe i motorowe). W poj¢ciu ,rzeczy ruchomej" znajdg si¢ takze takie obiekty,
jak domki kempingowe i inne podobne obiekty, ktére nie sa zwiazane z gruntem
w sposéb trwaty, a tym samym nie mozna zaliczy¢ ich do nieruchomosci.

Wsrod sktadnikow mienia nalezy podaé takze przedmioty ruchome (urzadzenia, ma-
szyny itp.), ktore stuza do wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez dang osobg, a nie
stanowig wiasnosci odrgbnej osoby prawnej (np. spotki).

Rozporzadzenie nakazuje, aby w przypadku pojazdow mechanicznych poda¢ marke,
model i rok produkcji pojazdu.

Nalezy pamietac, ze zgodnie z ustawa z 22 maja 2003 r. o ubezpieczeniach obowiaz-
kowych, Ubezpieczeniowym Funduszu Gwarancyjnym i Polskim Biurze Ubezpieczycieli
Komunikacyjnych, do pojazdéw mechanicznych zaliczamy pojazdy samochodowe, ciagniki
rolnicze, motorowery i przyczepy (w tym pojazdy zabytkowe),
a takze pojazdy wolnobiezne z wylaczeniem pojazdow wolnobieznych bedacych

' Nie dotyczy dziataino$ci wytwérczej w rolnictwie.
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w posiadaniu rolnikéw prowadzacych gospodarstwo rolne i uzytkowanych w zwigzku
z prowadzeniem tego gospodarstwa.

W przypadku braku takich sktadnikéw nalezy dokonaé wpisu Nie posiadam mienia
ruchomego o wartosci jednostkowej powyzej 10 000,- z1.

Wskazowki: dzial VI

W rozdziale tym nalezy wykaza¢ wszystkie zobowiazania pienig¢zne o wartosci powy-
zej 10 tys. zt, w tym zaciagnigte kredyty i pozyczki oraz warunki na jakich zostaty udzielone.

Zobowigzanie pienig¢zne to zobowigzanie do $wiadczenia wyrazonego w pieniadzu
(zarowno w walucie polskiej, jak i obcej).

Ujawnieniu podlegaja kredyty i pozyczki zaciagnigte zar6wno w bankach
i instytucjach oszczednosciowo-kredytowych, jak i od 0sdb prywatnych oraz w innych Zré-
diach (np. z funduszy zaktadowych). Ujawnieniu podlegaja takze zobowiazania pienig¢zne
wynikajace z koniecznosci zaptaty za otrzymane towary, wykonane ustugi lub roboty bu-
dowlane, a takze kwoty zobowiazan zwigzane z zadtuzeniem na karcie kredytowej czy debe-
tem na koncie bankowym.

Zobowigzanie pieni¢zne moze rOwniez powsta¢ w wyniku innego zdarzenia prawne-
go niz dobrowolna umowa. Zroédlem zobowiazania moze byé np. szkoda wyrzadzona osobie
trzeciej i wynikajacy z niej obowiazek zaptaty odszkodowania lub zadoséuczynienia.

Wskazujac zobowigzania oraz warunki, na ktorych zostaty udzielone, nalezy:

1) okresli¢ w zwiezly sposob tytut prawny zobowigzania — np. kredyt hipoteczny, kredyt
gotowkowy, pozyczka od osoby fizycznej, umowa sprzedazy, wyrok sadu w sprawie od-
szkodowania, zadtuzenie na karcie kredytowej, debet na koncie;

2) podac osobe lub instytucje, wobec ktorej osoba sktadajaca oswiadczenie zaciagngta zo-
bowiazanie;

3) poda¢ datg¢ zaciagnigcia zobowigzania (mozna pomina¢ w przypadku kredytéw odnawial-
nych, debetow, zadtuzenia na karcie — mozna podaé okres);

4) jego poczatkowa wartos$¢;

5) termin (okres) splaty;

6) inne istotne warunki umowy (np. zabezpieczenia);

7) poda¢ aktualng wartos¢ zobowiazania: ,,na dzien ... do splaty pozostato ...”

Na przykiad:

— ,kredyt hipoteczny na budowe domu wskazanego w Dz. T pkt 1 w wysokosci 150 000,-
CHF udzielony przez bank ... 24.03.2004 r. Zabezpieczenie — hipoteka domu oraz dzial-
ki. Czas sptaty — 30 lat. Na dzien ... do sptaty pozostato ok. 120 000,-CHF”.

- kredyt na zakup samochodu HONDA w banku ... w wysokosci 48 000 z} udzielony
02.10.2003 r., sptata w 60 ratach, na dzien ... do sptaty pozostato 14 400 z1.”

- ,,zadluzenie na karcie kredytowej wydanej przez ... w wysokosci 11800 zi, termin splaty

IO

W przypadku braku zobowigzan nalezy dokonaé¢ wpisu ,,Nie posiadam zobowiqzan
o wartosci powyzej 10 000 z4”.
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Wskazowki: dzial VII

W dziale tym nalezy poda¢ inne dane o stanie majatkowym oraz osiagnigty z tego ty-

tutu dochdd, ktére nie zostaty podane we wezesniejszych punktach oswiadczenia.

Nalezy w szczegblnosci podac uzyskane w okresie od ztozenia poprzedniego o$wiad-

czenie o stanie majatkowym:

wynagrodzenie z tytutu pracy w MSZ,
wynagrodzenie z tytulu dodatkowego zatrudnienia lub innych zaje¢ zarobkowych,

wynagrodzenie 1 dochody z innej dziatalnosci zarobkowej matzonka (zgodnie z ko-
deksem rodzinnym i opiekunczym wchodza w sktad malzenskiej wspdlnosci majat-
kowej)

otrzymane spadki i darowizny (wytacznie wlasne),
dochody z najmu lub dzierzawy,
dochody z innych praw majatkowych, w tym praw autorskich,

kwoty uzyskane ze sprzedazy skladnikéw majatku wymienionych w poprzednim
oswiadczeniu majatkowym,

mienie nabyte od instytucji wymienionych w dziale II na drodze innej niz przetarg.

Wskazowki: podpis i data
Miejscowosé, data — nalezy podac¢ miejscowosc i dat¢ wypetnienia oswiadczenia.

Podpis —~ powinien by¢ zgodny z podpisem zamieszczonym w dokumentach (dowdd

osobisty, paszport).

W przypadku korzystania ze wzoru o$wiadczenia w programie WORD i sktadania

o$wiadczenia wypetnianego komputerowo, a nie r¢cznie — nalezy podpisaé takze kazda
stron¢ wydruku.
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