INSTRUKCJA Nr 1
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH
z dnia 14 czerwca 2009 .
w sprawie zasad korzystania z salonow VIP/IP w Pore Lotniczym Warszawa
im. Fryderyka Chopina oraz innych portach lotniczyd na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej przez Kierownictwo Ministerstwa Spraw Zagranicznych
I towarzyszace im osoby oraz delegacje ministerstw spraw zagraiznych paistw obcych
przybywajace do Polski
na zaproszenie Ministerstwa Spraw Zagranicznych Rzzypospolitej Polskiej

§ 1.

Instrukcja okréla zasady korzystania z salonéw VIP/IP w Porcienlatym Warszawa im.
Fryderyka Chopina oraz innych portach lotniczychtergtorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zwanych dalej ,salonami VIP/IP”, przez Kierownictviinisterstwa Spraw Zagranicznych
i towarzysace im osoby oraz delegacje ministerstw spraw zagraych pastw obcych
przybywapce do Polski na zaproszenie Ministerstwa Spraw aagenych Rzeczypospolitej
Polskiej, zwanego dalej ,MSZ".

§2.
Z ustugi salonéw VIP/IP, z zastraniem 8§ 3, mogkorzystd:

1) Minister Spraw Zagranicznych;

2) Sekretarz Stanu w Ministerstwie Spraw Zagranicznych
3) Podsekretarz Stanu w Ministerstwie Spraw Zagrawican
4) Dyrektor Generalny Shby Zagraniczneyj;

odbywapcy podr@ stuzbows oraz

5) Petnomocni przedstawiciele Rzeczypospolite] Pojskiennych pastwach i przy
organizacjach mgdzynarodowych wyjgdzajacy w celu rozpooxia misji
dyplomatycznej oraz powraeay do kraju po jej zakiazeniu.

§ 3.

1. Osoby wymienione w 8 2 pkt 2-4 wypuja kazdorazowo o zgogina skorzystanie
z salonow VIP/IP przesyla do dyrektora Sekretariatu Ministra wniosek
stanowicy zahcznik do niniejszej instrukciji.

2. W przypadku oséb, o ktorych mowa w 8 2 pkt 5, walow sprawie skorzystania
z salonéw VIP/IP przygotowuje Biuro Spraw OsobowychSzkolenia we
wspotpracy z Protokotem Dyplomatycznym, ktory gpeie przesyla wniosek
bezpdrednio do dyrekcji wigciwego portu lotniczego oraz do wiadofob
dyrektora Sekretariatu Ministra.



§ 4.

Z salonow VIP/IP mge korzystd réwniez do 3 osOb wchodzych w skiad delegacji
Ministra Spraw Zagranicznych.

§ 5.

W przypadkach szczegdlnie uzasadnionych, na podstgiemnego wniosku, dyrektor
Sekretariatu Ministra ni@ udzielé zgody na skorzystanie z salonéw VIP/IP rownie
cztonkom delegaciji towarzyszym osobom wymienionym w § 2 pkt 2-4.

§ 6.

W przypadku wizyt delegacji ministerstw spraw zagganych pastw obcych
przybywapcych do Polski na zaproszenie MSZ do skorzystamsalanow VIP/IP, zgodnie z
ponizszymi zasadami uprawniery:s

1) wizyta oficjalna Ministra SZ pestwa obcegol + 5 + 2 (Minister SZ + cztonkowie
delegacji + osoby witage /zegnajce);

2) wizyta robocza Ministra SZ patwa obcegol + 3 + 2 (Minister SZ + cztonkowie
delegacji + osoby witage /zegnajce);

3) wizyta Sekretarza Stanu MSZswa obcegol + 2 + 2 (Minister SZ + cztonkowie
delegacji + osoby witage /zegnajce);

4) wizyta Podsekretarza Stanu MSZnpava obcegol + 1 + 2 (Minister SZ +
cztonkowie delegacji + osoby witge /zegnajce).

§7.

W przypadku delegacji, o ktéorych mowa w 8 6 pkt ivBiosek w sprawie skorzystania
z salonow VIP/IP dyrektor Protokotu Dyplomatyczne@dSZ przesyta bezpgoednio
do dyrekcji widciwego portu lotniczego, do wiadodu dyrektora Sekretariatu Ministra, a w
przypadku delegacji, o ktérych mowa w § 6 pkt 3whiosek w sprawie skorzystania
z salonbw VIP/IP  przygotowuje departament odpoweddy za  wizyt
Sekretarza/Podsekretarza Stanu MSZasp@a obcego we wspoipracy z Protokotem
Dyplomatycznym, ktéry nagpnie przesyta wniosek bezfednio do dyrekcji wigciwego
portu lotniczego, do wiadoma dyrektora Sekretariatu Ministra.

§ 8.

W przypadkach szczegoélnie uzasadnionych, na wniosagyrektora Protokotu
Dyplomatycznego MSZ, dyrektor Sekretariatu Ministnaze udzielé zgody na zwikszenie
liczby osob wymienionych w 8 6 pkt 1-2 oraz na vesk dyrektora departamentu
odpowiedzialnego za wizytSekretarza/Podsekretarza Stanu MSistvaa obcego, dyrektor
Sekretariatu Ministra m® udziel¢ zgody na zwikszenie liczby oso6b wymienionych
w 8§ 6 pkt 3-4.

§9.

Whiosek, o ktorym mowa w instrukcji, stanowi aanik do instrukcji.



§ 10.

W przypadku wizyt delegacji zagranicznych przybywegch do Polski na zaproszenie
Prezydenta RP, Prezesa Rady Ministrow RP, MiniSpeaw Zagranicznych do korzystania
z salonéw VIP/IP uprawniony jest rowni@rzedstawiciel Protokotu Dyplomatycznego MSZ
zgtaszany dyrekcji wkziwego portu lotniczego przez dyrektora Protokoypldmatycznego,
do wiadomdci dyrektora Sekretariatu Ministra SZ.

8§ 11.
W przypadkach szczegodlnie uzasadnionych, na podstagkebnego wniosku, dyrektor
Sekretariatu Ministra SZ me udzielé zgody na skorzystanie z salonéw VIP/IP rovinie
innym osobom nie wymienionym w niniejszej instrjikc

§12.
Koszty zwhzane 2z korzystaniem 2z salonéw VIP/IP pokrywang z Funduszu

Dyspozycyjnego Ministra Spraw Zagranicznych pod umeitem spetnienia wymogow,
o ktérych mowa w instrukciji.

8§ 13.
W przypadku gdy osoby uprawnione na podstawie uksjr do korzystania z salonow
VIP/IP, korzystag z innego ni Port Lotniczy Warszawa im. Fryderyka Chopina portu

lotniczego na terenie Rzeczypospolite] Polskigssfe st odpowiednio wniosek aywany
przez dany port lotniczy.

§ 14.

Instrukcja wchodzi weycie z dniem podpisania.

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH



Zatacznik

Adresat: Zast epca Dyrektora Portu Lotniczego Warszawa
ul. Zwirki i Wigury 1
00-906 WARSZAWA

Do godz. 15.30: fax:
telefon:

Po godz. 15.30: telefon:

fax:

+ 48 22 650-31-97
+ 48 22 650-31-98

+ 48 22 650-43-83

+ 48 22 650-45-65

+ 48 22 650-45-69

WNIOSEK

na skorzystanie z Salonéw VIP/IP w Porcie Lotniczym Warszawa

Podroéz stuzbowa

im. Fryderyka Chopina

Imie i Nazwisko

Stanowisko, funkcja osoby
odlatujacej/przylatujacej,
zegnajacej/witajacej

Data i godzina odlotu/przylotu*

Nr rejsu i trasa lotu (odlot/przylot*)

Nr rejestracyjny i marka samochodu(6w)
przywozacego/odwozgacego pasazerow**

Imie i nazwisko oraz nr telefonu osoby
wyznaczonej do kontaktow roboczych

*niepotrzebne skresli¢

** dotyczy skorzystania z podjazdu przed wejscie do Salonéw VIP/IP w Porcie Lotniczym Warszawa:
» podjazd pojazdéw zgtoszonych delegacji moze nastgpi¢ wytacznie w celu pozostawienia i/lub odebrania

cztonkow delegacii i ich bagazy,

e pozostawienie pojazdu na terenie podjazdu pod Salony VIP/IP poza czasem wymienionym powyzej bedzie
skutkowato podjeciem czynnosci i procedur jak w przypadku pojazdu stanowigcego zagrozenie dla Portu
Lotniczego Warszawa. Po zakonczeniu tych czynnosci pojazd zostanie usuniety na koszt i ryzyko wiasciciela
na wyznaczone miejsce na parkingu ptatnym,

« podejmowane czynnosci i dziatania wobec pojazdu zostang wykonane na koszt wiasciciela pojazdu,

* PPL nie ponosi odpowiedzialnosci za uszkodzenia lub zniszczenia pojazdu wyniklie z podjetych powyzej

czynnosci.

Dane do wystawienia faktury VAT

Petna nazwa ustugobiorcy

Ministerstwo Spraw Zagranicznych
(Sekretariat Ministra — Fundusz Dyspozycyjny)

Aktualny adres ustugobiorcy

00-580 Warszawa, Al. J. Ch. Szucha 23




Nr identyfikacji podatkowej (NIP)
ustugobiorcy

526-213-15-56




