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1. Etapy projektu
Planowane dziatania projektu podzielono na trzptaziatania przygotowawcze, dziatania
wiasciwe oraz dziatania kazace. W celu realizacji projektu zaplanowano prze@dzenie

nastpujacych dziata:

1.1. Dziatania przygotowawcze
- rekrutacja i zaangawanie 0s0b realizagych projekt,
- powotanie zespotdéw roboczych w miastach partneinsk

- przygotowanie stey w Polsce, w tym rekrutacja uczestnikow w miastaatUkrainie.

1.2. Dziatania wi&ciwe projektu

- przeprowadzenie stpw Polsce.

1.3. Dziatania kaiczace projektu
- opracowanie raportu podsumoweggo realizagj projektu, ttumaczenie, druk, wysyika,

- opracowanie raportu merytorycznego i finansowegealizacji projektu.

Jednoczénie w trakcie realizacji wszystkich etapow projegtowadzone &da:
- monitoring i ewaluacja projektu,

- zarzdzanie projektem.

2. Szczegotowy opis dziataw ujeciu chronologicznym

2.1. Rekrutacja i zaangaowanie 0sob realizugcych projekt

Czas: kwiecié@ 2010 r., miejsce realizacji: Warszawa, realizagaspot koordynuagy

w Warszawie. W ramach dziatania zostgyowotani: koordynator projektu oraz asystent
projektu.

Funkcje i zakres obowzkdw zatrudnionych osob zostaly szczegétowo prasdsne w pkt.

2.15. niniejszego dokumentu.

2.2. Powotanie zespotow roboczych w miastach partrs&ich
Czas: kwieci@ 2010 r., miejsce realizacji: Warszawa, Kijéw, LwoéwOdessa,
Dniepropietrowsk, Charkdéw; odpowiedzialny za readig: koordynator projektu w
Warszawie.
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Zespoly projektowe dula sktadaly st z os6éb odpowiedzialnych za rozwijanie wspotpracy
w ramach projektu, przewodniazym bedzie koordynator po stronie k@ego z partneréw
projektu, zarzdzapc realizowanymi przez nie dziataniami. Koordynayomarojektu po
stronie miast partnerskich weajdw sktad Zespotu Steragego, ktorego ral bedzie
planowanie dziaka projektu, nadzorowanie jego realizacji, dokonywankresowej oceny

osignig¢ oraz wnioskowanie ewentualnych zmian w projekcie.

2.3. Przygotowanie stay w Polsce, w tym rekrutacja uczestnikow w miastachna
Ukrainie

Czas: kwieci@ — maj 2010 r., miejsce realizacji: Warszawa, WijoLwow, Odessa,
Dniepropietrowsk, Charkow; realizacja: koordynatqrojektu w Warszawie oraz
koordynatorzy po stronie miast partnerskich prajek Ukrainie.

W ramach dziatania przeprowadzona zostanie rekeutasdb, ktére d&xla uczestniczyty
w zaplanowanych w ramach projektu zsteh w Warszawie. Za rekrutacpdpowiedzialni
beda partnerzy projektu: samardy Lwowa, Odessy, Kijowa, Dniepropietrowska i Chawia.
Koordynatorzy projektu w poszczegoélnych miastachkemorki organizacyjne uedow,
odpowiedzialne za wspotpracmiedzynarodow - przeprowadz rekrutacg osob, ktére
zostam zaproszone do uczestnictwa wzsteh. Zatgaono, ze kady z partneréw projektu
dokona wyboru 4 0s6b, ktére zostaraproszone do uczestniczenia wzatd (hcznie 20
os6b). W skiad kalej z 4-osobowych grup wchodzibeda osoby zatrudnione w ugdach
miast. Rekrutacja uczestnikdw zostanie przeprowaazmprzez skierowanie bezpednich
zaproszeé do uczestnictwa w stach do odpowiednich komérek organizacyjnych santrz
Przygto, ze rekrutacji osob zatrudnionych w samyuzie dokona koordynator projektu w
danym miécie. Po dokonaniu rekrutacji, z uczestnikami zgtaza pdrednictwem
koordynatoréw w miastach partnerskich ustalonearasierminy i przebieg star w trakcie
pobytu, dokonana zostanie rezerwacja hoteli, zorgarani zostaa ttumacze, przejazdy

lokalne i wyzywienie.

2.4. Przeprowadzenie sta&y w Polsce

Czas: maj 2010 r., miejsce realizacji: Warszawalizacja: koordynator projektu we
wspotpracy z koordynatorami projektu po stronie shipartnerskich projektu we Lwowie,
Kijowie, Odessie, Dniepropietrowsku i Charkowie.

Zalacznik: Szczeg6towy opis projektu 3
Wspar cie budowy skutecznej administracji publiczngl na Ukrainie - organizacja stazy
miasto stoteczne Warszawa



Staz obejmie 7 dni: | dzie wizyty i VII dzien wizyty pagswiecone leda na przejazd. Pozostaty
czas péwigcony lkedzie na prag na miejscu. Delegacja k@ego z miast sktadatagdiedzie z
4 0s0b, reprezentagych samorzd (facznie 20 osob).
Uczestnicy stay otrzymaj materiaty, na ktére zia sig: mapki Warszawy, program pobytu,
informacje praktyczne (komunikacja, poruszanégeps migcie itp.) oraz materiaty dotygeze
dziatan m.st. Warszawy w obszarach, w ktérych odbywate d$ieda staze. Na
przygotowanych materiatach znajdzieg dnformacja o wspoffinansowaniu projektu ze
srodkéw MSZ. Pozostate materiaty (np. mapki) z podgwwdpraktycznych nie dgla zawieraty
takiej informaciji.
W trakcie Il dnia pobytu uczestnicy gyaotrzymaj czg$¢ diet za obiady i kolacje (diety za
obiady za 4 dni oraz diety za kolacje za 5 dni).ddliiwi to samodzielne planowanie pobytu i
swobodne dysponowanie czasem. Z kéieadania zostanzapewnione w hotelu, w ktérym
zakwaterowanedula wszystkie osoby biace udziat w stau.
Podczas drugiego dnia pobytu uczestezosoby zostanpodzielone na grupy stawe
(w zaleznosci od tematyki stau, facznie 13 grup), kadej z nich lkdzie towarzysz§ ttumacz
konsekutywny.
Z kolei podczas sesji rozpoczyaegj projekt (drugi dzie pobytu) oraz sesji Kmzacej
projektu (szésty dzie pobytu) zapewnione zostanie ttumaczenie symultaeiana z§zyka
ukrainskiego z zapewnieniem odpowiedniego sprztransmisyjnego (mikrofony, kabiny,
stuchawki do indywidualnego odstuchu). W trakciezyty zostanie zapewniony tak
transport lokalny z wykorzystaniem mikrobuséw (s8fmy z i na lotnisko) oraz
z wykorzystaniem komunikacji publicznej (dojazdyhatelu do miejsca odbywania sta—
bilety tygodniowe ZTM), co umdiwi sprawne poruszaniespo migcie.
Jak wspominano, w momencie rozpgda realizacji projektu (Il dzie projektu, sesja
rozpoczynajca) uczestnicge osoby zostanpodzielone na grupy, w ktérych ngstie keda
odbywa sta | zapoznaj si¢ z jego opiekunami. Zgodnie z postanowieniami, gtydpi we
wspotpracy z partnerami podczas przygotowania Rtojezaplanowano stworzenie 13 grup
tematycznych (stawych), w skiad ktorych wejdzie od 1 do 3 os6b zdyaz partneréw
okreslit obszary swojego zainteresowania i z tematyk beda zapoznawa sig jego
pracownicy w trakcie pobytu w Warszawie w poszchegth komorkach organizacyjnych
Urzedu m. st. Warszawy. Grupy teda nastpujace:
Grupa 1. Informatyzacja Ugdu i ustugiswiadczone przez internet - Biuro Informatyki i
przetwarzania Informacji
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Grupa 2. Drogownictwo i komunikacja publiczna - BiuDrogownictwa i Komunikacji/
Zarzad Transportu Miejskiego

Grupa 3. Sprawy obywatelskie - Biuro Administracipraw Obywatelskich

Grupa 4. Szkolenie pracownikow - Biuro Kadr i S&kol

Grupa 5. Zagospodarowanie przestrzenne - Biuroifeidury i Planowania Przestrzennego
Grupa 6. Promocja miasta - Biuro Promocji Miasta

Grupa 7. Ochrona zabytkdw - Biuro Stotecznego Komatra Zabytkow

Grupa 8. Ustugéwiadczone przez internet - Biuro Informatyki i przarzania Informacji
Grupa 9. Zapewnienie wdeiwego funkcjonowania wkadz miasta - Gabinet Preryd

Grupa 10. Ochrona zdrowia - Biuro Polityki Zdrowejtn

Grupa 11. Polityka spoteczna i pomoc spotecznairdPolityki Spotecznej

Grupa 12. Rozwdj inwestycyjny - Biuro Obstugi Inu@®w

Grupa 13. Zargdzanie finansami miasta - Pion Skarbnika

Kazdej z grup stzowych towarzysz§ bedzie opiekun — pracownik komaorki organizacyjnej
urzedu, w ktorej krdzie odbywat si staz. Do zada tego pracownika nateto bzdzie wsparcie
uczestnikbw w opracowaniu indywidualnego progranaius oraz w procesie uczeniagsi
(zapewnienie kontaktu z osplwykonupca odpowiednie zadania, stanewe przedmiot
stazu, wprowadzenie w ich tematyk Zatazono, ze wspomniane programy stazostam
opracowane w Il dniu pobytu i polegatgda na wyborze z zada realizowanych w danej
komdrce organizacyjnej obszarow szczegolnie intggegch kadego z uczestnikdw projektu
oraz zaplanowaniu czyném z ktorymi zapozna sikazda z os6b. Zadaniem koordynatora
bedzie ponadto dokonanie uzgodfiieimazliwiajacych dostosowanie szczegotowychstie
stazu do indywidualnych preferencji uczestnicgch w nich osob. Obszary te sastpujace:
Grupa | Biuro Informatyki i Przetwarzania Informacj i
» Przedstawienie planéw rozwoju teleinformatyki w &ftzie w celu zapewnienia
realizacji potrzeb Urglu oraz jego kompleksowej informatyzacji,
= Sposoby utrzymania agtosci dziatania infrastruktury teleinformatycznej oraz
uzywanych systeméw i aplikacji w celu zapewnieniaagprego i prawidiowego
funkcjonowania Urgdu
= Zasady polityki bezpiecastwa w zakresie:
0 systemow i sieci teleinformatycznych,
0 przetwarzania danych w systemach wddwe
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0 nadzor nad przestrzeganiem wprowadzonych zasadeloeaystwa
= Sprawowanie nadzoru merytorycznego nad Wydziatarfurinatyki dla Dzielnicy w
celu zapewnienia stosowania jednolitych dla caldgedu standardow w zakresie:
0 sieci teleinformatycznej,
0 eksploatowanych systemow,
0 bezpieczéstwa teleinformatycznego,
o racjonalizacji kosztéw i naktadow w zakresie teleimatyzacji Urzdu.
= opiniowanie zasadgoi zakupdéw inwestycyjnych w Uedzie w zakresie speau
teleinformatycznego i oprogramowania,
= koordynacja dziala zwiagzanych z definiowaniem, opisywaniem, aktualizacj
monitorowaniem oraz usprawnianiem procesow przetavaa informacji w Urgdzie
= zaradzanie zasobami teleinformatycznymi klim
= zapewnienie obstugi informatycznej i pomocy dlacpranikéw biur i Urzdu Stanu
Cywilnego m.st. Warszawy w przypadku wysienia probleméw w obstudze spia
teleinformatycznego, systemow informatycznych iogpamowania,
= Sledzenie rozwjzan teleinformatycznych stosowanych w krajach UE w reale
automatyzacji kontaktow w relacji ,mieszkaniec —zdt’, e-Government w celu
potencjalnego zastosowania komplementarnych rgaviw Urzedzie,
= Jdcista wspoOtpraca z komorkami Wdu w celu wypracowywania rozydan
informatycznych wspieragych prae tych komorek,
= opracowywanie, wdtanie i utrzymanie aplikacji wykonanych w Biurze patrzeby
komorek Urzdu,
= prowadzenie testéw systemow/aplikacji tworzonycheprfirmy zewrtrzne i przez
programistow Biura,

= zarazdzanie projektami teleinformatycznymi prowadzonytai potrzeb uradu.

Grupa Il Biuro Drogownictwa i Komunikacji / Zarz ad Transportu Miejskiego
= koordynacja dziatlaw zakresie funkcjonowania systemu transportoweggh. m
Warszawy i realizacja polityki transportowe]
= przygotowywanie projektow:
0 strategii rozwoju i polityki transportowej m.st. Véaawy
0 programow rozwoju sieci drogowych i komunikacji ilabnej oraz okréanie
priorytetow realizacji tych programow
Zafcznik: Szczegbtowy opis projektu 6

Wspar cie budowy skutecznej administracji publiczngl na Ukrainie - organizacja stazy
miasto stoleczne Warszawa



uzgadnianie kwotyrodkéw finansowych przyznanej w bietie m.st. Warszawy dla
Zarzadu Drég Miejskich oraz Zasdu Transportu Miejskiego, na realizagyydatkow
biezacych i zadania statutowe

monitorowanie nadzorowanych jednostek organizacyjmy.st. Warszawy
prowadzenie spraw dotygzych kwalifikacji drog publicznych do odpowiedniej
kategorii

gromadzenie i przetwarzanie informacji o infrastauke drogowej i komunikacyjnej
we wspotpracy z jednostkami organizacyjnymi m.sar§¢awy, podstawowymi
komdrkami organizacyjnymi Uezdlu m.st. Warszawy i podmiotami zegtrznymi
zajmupcymi sk drogownictwem i transportem publicznym

wspoétpraca z organamisiednich gmin w zakresie tworzenia spéjnego systerag i
rozwoju komunikacji publicznej na terenie m. st.fdzawy oraz gmingsiednich, na
podstawie zawartych porozumienigdzygminnych

wspoétpraca ze spotkami, w ktérych m.st. Warszawsgata udziaty lub akcje, w
zakresie funkcjonowania miejskiej komunikacji pehhej

wspotpraca w tworzeniu programow bezpigrstera ruchu pojazdow i pieszych, oraz
bezpieczastwa wsrodkach komunikacji publicznej

monitorowanie realizacji priorytetu komunikacji pieznej w ruchu drogowym
wykonywanie z upowaienia Prezydenta m. st Warszawy zadeganu
zarzadzapcego ruchem na drogach publicznych w m.st. Warszawi

wydawanie zezwolena przejazd po drogach publicznych pojazdow
nienormatywnych

zarzmdzanie transportem zbiorowym aglomeracji warszagyski

prowadzenie prac nad wiawym i sprawnym funkcjonowaniem transportu
zbiorowego aglomeracji warszawskiej, w szczegéino

0 udziat w pracach studialnych i planistycznych prde@ych przez
odpowiednie jednostki miejskie w zakresie trangpatiiorowego

o0 zbieranie danych i prowadzanie analiz w zakrestezpb przewozowych,

o planowanie, organizacja i koordynacja uktadu korkaoyjnego oraz rozktadu
jazdy wraz z uzgadnianiem rozktadow jazdy przewikdw korzystagcych z
przystankéw ZTM,

0 zlecanie przewmikom wykonywania ustug przewozowych i kontrolagédi
ich realizacji
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0 nadzor nad bicym funkcjonowaniem transportu zbiorowego

0 opracowywanie projektow systemoéw taryfowych oradiracja polityki
taryfowej

0 sprzeda biletébw uprawniajcych do korzystania z transportu zbiorowego w
aglomeracji warszawskiej

o kontrola posiadania przez pasedw dokumentow uprawnigjych do
korzystania z przejazdésvodkami transportu zbiorowego oraz pobieranie
optat dodatkowych

o0 realizacja zadazwiazanych z zargdzaniem i eksploatagparkingdow
strategicznych "Parkuj i Jed("Park&Ride™)

0 inicjowanie i realizacja przedsizig¢ inwestycyjnych w zakresie budowy,
rozbudowy, modernizacji obiektow i wdzen oraz zakupow inwestycyjnych
Zwiazanych z transportem zbiorowym

0 podejmowanie czynrioi zwiazanych z pozyskiwaniesrodkéw na
finansowanie projektow inwestycyjnych z obszaruatestatutowych ZTM, w
tym opracowywanie i sktadanie materiatéow do wnioslaplikacyjnych

0 prowadzenie dziataldoi marketingowej, reklamowej, promocyjnej i innéad
uzyskania dochodéw

0 prowadzenie innych spraw zleconych przez m.st. Yéaxs zwiazanych z

lokalnym transportem zbiorowym.

Grupa Il Biuro Administracji i Spraw Obywatelskich
= okreslanie standardow dziatania Wydziatéw Obstugi Mieszddw dla Dzielnic, w
szczegolnéci:

o koordynowanie dziataw zakresie tworzenia Wydziatow Obstugi
Mieszkaicéw dla dzielnic

o koordynacja pracy Wydziatow Obstugi Miesakaw dla dzielnic, w
szczegolnéci poprzez ustalanie standardéw, zasad i procduktugi

0 inicjowanie prac zwizanych z poprawijakaosci obstugi interesantow w
zakresie ich kontaktu z wdem

0 analiza pracy wydziatéw, tworzenie raportéw i zedta zwiazanych z
prawidtowacia wykonywania zadawydziatow, analiza przedstawianych
przez naczelnikow wydziatow informaciji i sprawoada
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0 nadzor nad Wydziatami Obstugi Mieszika@w dla dzielnic
o0 nadzorowanie spraw kadrowych i finansowych Wydziatbstugi
Mieszkaicéw dla dzielnic
0 opracowywanie planow kontroli Wydziatow Obstugi Makaicoéw dla
dzielnic oraz realizacja
0 opracowywanie projektéw zalec@okontrolnych oraz nadzorowanie
wykonania wydanych zalette
»= podejmowanie inicjatyw dotygzych doskonalenia pracy Wdu w zakresie obstugi
mieszkacow
= wykonywanie zadaw zakresie ewidencji luddoi i dowoddw osobistych, rerejstracji
pojazdow i wydawania uprawrielo kierowania pojazdami,
= wspotorganizacja obchoddw, rocznigwiat narodowych, w tym wykonywanie zada
zwiazanych z ich koordynagj zabezpieczeniem ze strony m.st. Warszawy
= prowadzenie spraw zwdanych ze sprawowaniem przez Prezydenta nadzoru nad

dziatalnGcia stowarzyszei fundacji

Grupa IV Biuro Kadr i Szkole i

= prowadzenie spraw kadrowych Prezydenta, gastw Prezydenta m.st. Warszawy,
Sekretarza m.st. Warszawy, Skarbnika m.st. Warszgnrgcownikow biur Urgdu i
Urzedu Stanu Cywilnego m.st. Warszawy, cztonkow zédav dzielnic m. st.
Warszawy oraz kierownikéw jednostek organizacyingt st. Warszawy, z
wytaczeniem spraw zastrzenych dla innych komérek organizacyjnych

= opracowywanie polityki kadrowej Ugdu w zakresie rekrutacji, selekcji, systemu
ocen i systemu szkolenia

= planowanie i organizacja szkaledoksztatcania oraz doskonalenia zawodowego
pracownikow biur Urzdu

» naliczanie wynagrodze innyché$wiadczeé zwiazanych z pragcpracownikow Urzdu
oraz sporzdzanie list ptac pracownikow Ugdu

= prowadzenie spraw pracownikow |Jdu zwihzanych z realizagj regulaminu
Zaktadowego FundusAwiadczé Socjalnych, z wyiczeniem spraw zastrzenych

dla wydziatéw kadr dla dzielnic
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= opracowywanie projektow regulaminéw oklegacych prawa i obovazki
pracownikow Urzdu, w tym regulaminu pracy, premiowania, podnogzen
kwallifikacji zawodowych oraz zakladowego fundusamiadcze socjalnych;

= wspolpraca z zakladowymi organizacjami zamkowymi w zakresie wynikagym z
przepisOw prawa pracy

= prowadzenie spraw dotygzych bezpieczestwa i higieny pracy w Urdlzie;

= sprawowanie merytorycznego nadzoru nad wydziatadr klla dzielnic, w zakresie
dziatania Biura, w celu zapewnienia jednolitej pdi kadrowej w Urzdzie oraz

stosowania jednolitych procedur i standardow

Grupa V Biuro Architektury i Planowania Przestrzennego

= opracowywanie gtbwnych zasad i celow polityki roqawprzestrzennego m.st.
Warszawy, w tym zgtaszanie wnioskOw do strategiivoju m.st. Warszawy i jej
monitorowanie, a tale przygotowywanie projektéw zmian przigj strategii

= sporadzanie projektéw studium uwarunkofivekierunkdw zagospodarowania
przestrzennego m.st. Warszawy i jego zmiany

= sporzdzanie oceny zmian w zagospodarowaniu przestrzemmysb. Warszawy

» przygotowanie i przeprowadzanie procedur uchwaleméscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego

= prowadzenie rejestru planoéw miejscowych oraz wrdask ich sporzdzenie lub
zmiarg, gromadzenie materiatdw z nimi zaanych

= prowadzenie prac nad okleniem kierunkéw rozwoju komunikacji i infrastrukiu
inzynieryjnej

= wspolpraca ze stowarzyszeniami i organizacjami zimymi architektow i
urbanistow

= prowadzenie spraw zedanych z estetykprzestrzeni publicznych, lokalizadjforma
reklam i pomnikow, kolorystyki zabudowy, itp.

= zapewnienie warunkow dziatania Komisji Urbanistyazrchitektonicznej,

= przygotowywanie i realizacja zaglamwestycyjnych powierzonych Biuru,

= przygotowywanie i wydawanie wypisow i wyryséw zaditm uwarunkowd i
kierunkow zagospodarowania przestrzennego

= rozpatrywanie skarg i wnioskoéw z zakresu architgkturbanistyki i planowania
przestrzennego
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prowadzenie baz danych niednych do realizacji zadaBiura
wspotdziatanie z Dzielnicami w celu usprawnieniavygadzonych pogpowai

administracyjnych i zharmonizowania dziala m. st. Warszawie

Grupa VI Biuro Promocji Miasta

budowanie marki Warszawa,
realizacja polityki promocyjnej m.st. Warszawy,
koordynacja i nadzor nad wykonywaniem przez dzoelirada z zakresu promocji
dzielnic, w celu zapewnienia spéjnej polityki procgmej m.st. Warszawy,
realizacja polityki informacyjnej Prezydenta, w tym
0 przygotowywanie projektow dziateanformacyjnych Prezydenta m.st.
Warszawy
0 monitoring mediow, w tym prowadzenie dokumentacgisowej,
0 przygotowywanie materiatéw informacyjnych dla dziéwrzy,
0 prowadzenie dokumentacji audiowizualnej wydarasganizowanych przez
m. st. Warszaw
0 utrzymywanie bieacych kontaktow z mediami krajowymi i zagranicznymi
celu ksztattowania przyjaznego wizerunku m.st. \&ans/
obstuga prasowa Prezydenta m.st. Warszawy przezzRika Prasowego, w
szczegolnéci:
= organizowanie konferencji prasowych
= autoryzacja wywiadow
= udzielanie odpowiedzi na artykuty prasowe

= koordynacja i prowadzenie kampanii informacyjnych

Grupa VII Biuro Stotecznego Konserwatora Zabytkéw

sprawy dotyczce ochrony zabytkow w zakresie zleconym przez Wogew
Mazowieckiego

popularyzowanie i upowszechnianie wiedzy o zabyikatanowicych wtasné¢ m.
st. Warszawy, ich znaczenie dla historii i kultury

wspotpraca ze spotecznymi opiekunami zabytkéw erkotami
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= wspolpraca z organami administracjpdpwej, samorgdowej, organizacjami
spotecznymi oraz instytucjami ochrony débr kultumytym dziatajcymi w obszarze
ochronysrodowiska kulturalnego i przyrodniczego

= opiniowanie projektdw i programow opracowanych prieene komorki organizacyjne
Urzedu

= przygotowywanie specjalistycznych opinii w zakresgfirony zabytkdéw w trakcie
postpowai administracyjnych prowadzonych przez inne komérigianizacyjne
Urzedu

= prowadzenie spraw zaZzanych z funkcjonowaniem Spotecznej Rady Ochrony
Dziedzictwa Kulturowego przy Prezydencie m. st. $¥awy

= prowadzenie gminnej ewidencji zabytkdw i na jej gtaavie podejmowanie dzidta
ochronnych

= udziat w opracowaniu planow i programow ochronyytléw na wypadek konfliktu
zbrojnego i sytuacji kryzysowych

= prowadzenie spraw zwianych z wpisem Starego Miasta na ¢&iatowego
Dziedzictwa Naturalnego i Kulturalnego UNESCO

»= podejmowanie dziataw celu pozyskania funduszy Unii Europejskiej

= prowadzenie spraw zwdanych z tworzeniem parkéw kulturowych

= ustalanie zakresu prac konserwatorskich przy zaohitkedacych wtasnécia m. st.
Warszawy oraz zapobieganie zagnoiom tych zabytkow

= przygotowanie dokumentacji i nadzorowanie prac komnatorskich przy zabytkach
bedacych wtasnécia m. st. Warszawy

= prowadzenie cakei spraw zwazanych z realizagjuchwaty Rady m. st. Warszawy
dotyczcych udzielania dotacji na remonty obiektow zabwitikoh

* umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiedmekow lub napisow

* monitorowanie stanu zachowania zabytkdw

Grupa VIII Gabinet Prezydenta
= organizowanie wykonywania funkcji reprezentacyjnpchez Prezydenta, zagtow
Prezydenta, Sekretarza oraz Skarbnika
= koordynowanie kontaktéw Prezydenta, zasbw Prezydenta, Sekretarza oraz
Skarbnika z Ragdm.st. Warszawy
= wspolpraca z organami dzielnic
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koordynowanie wspétpracy Prezydenta, gasbw Prezydenta, Sekretarza oraz
Skarbnika z komdrkami organizacyjnymi ddz

przygotowywanie projektow uchwat Rady m.st. Warsgawsprawie priorytetow
wspoOtpracy zagranicznej m.st. Warszawy

koordynowanie wszelkich dziatawiazanych ze wspotprazagranicza m.st.
Warszawy z poszczegolnymi komérkami organizacyjnimzedu

prowadzenie spraw dotygzych wyjazddéw zagranicznych Prezydenta, gasiw
Prezydenta, Sekretarza oraz Skarbnika oraz inngatopynikow Urzdu
koordynowanie kontaktéw m.st. Warszawy ze spotegzami lokalnymi

i regionalnymi innych pastw, a take wiadzami innych jednostek samaatawych i
organizacji samoeglowych

inicjowanie dziata zmierzagcych do przysipienia m.st. Warszawy do
migedzynarodowych zrzesaespotecznéci lokalnych i regionalnych;

inicjowanie i koordynowanie wspétpracy m.st. Waksyga instytucjami unijnymi i
miastami partnerskimi

utrzymywanie kontaktéw z miastami Polski i Eurognasnie wspétpracy i integracji
europejskiej oraz pozyskiwanieodkéw z funduszy pomocowych na projekty
nieinwestycyjne, realizowane przy dofinansowanfurmluszy pomocowych
zapewnienie Prezydentowi, zgstom Prezydenta, Sekretarzowi oraz Skarbnikowi

wspotpracy ekspertow spoza dadz

Grupa IX Biuro Informatyki i Przetwarzania Informac ji

opracowywanie plandéw rozwoju teleinformatyki w €dzie w celu zapewnienia
realizacji planowanych potrzeb W oraz jego kompleksowej informatyzacji
utrzymanie cigtosci dziatania infrastruktury teleinformatycznej on@/wanych
systemow i aplikacji w celu zapewnienia sprawnepraividtowego funkcjonowania
Urzedu
wdrazanie zasad polityki bezpiearwa w zakresie systemow i sieci
teleinformatycznych, przetwarzania danych w systdnva Urzdzie oraz nadzor nad
ich przestrzeganiem
sprawowanie nadzoru merytorycznego nad Wydziataformatyki dla Dzielnicy w
celu zapewnienia stosowania pkgygh w Urzdzie jednolitych standardow w
zakresie sieci teleinformatycznej, eksploatowargygiemow i bezpiecastwa
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teleinformatycznego oraz racjonalizacji kosztovakiadow w zakresie
teleinformatyzacji Urgdu

opiniowanie zasadroi zakupow inwestycyjnych w Uedzie w zakresie spea
teleinformatycznego i oprogramowania

koordynacja dziakazwiazanych z definiowaniem, opisywaniem, aktualizacj
monitorowaniem oraz usprawnianiem procesow przetavaa informacji w Urgdzie
zarzdzanie zasobami teleinformatycznymi thim

zapewnienie obstugi informatycznej i pomocy dlacpranikow biur i Urzdu Stanu
Cywilnego m.st. Warszawy w przypadku wysenia probleméw w obstudze spta
teleinformatycznego, systemow informatycznych rogpamowania

sledzenie rozwgzan teleinformatycznych stosowanych w krajach UE wreaie
automatyzacji kontaktow w relacji ,mieszkaniec -zadf’, e-Government w celu
potencjalnego zastosowania komplementarnych rgaviw Urzedzie

scista wspétpraca z komérkami Wdu w celu wypracowywania rozazan
informatycznych wspieragych prae tych komorek,

opracowywanie, wdtanie i utrzymanie aplikacji wykonanych w Biurzepwtrzeby
komoérek Urzdu

prowadzenie testow systemow/aplikacji tworzonycteprfirmy zewstrzne i przez
programistow Biura

zarzdzanie projektami teleinformatycznymi prowadzonyhai potrzeb uradu

Grupa X Biuro Polityki Zdrowotnej

prowadzenie spraw zedanych ze sprawowaniem nadzoru nad samodzielnymi
publicznymi zaktadami opieki zdrowotnej, dla ktdnym.st. Warszawa petni funkcj
podmiotu, ktéry utworzyt zaktad, zwanych dalej ,samielnymi publicznymi
zaktadami opieki zdrowotnej”
opracowywanie rozwgzan systemowych dotyezych organizaciji i funkcjonowania
samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowptne
prowadzenie spraw zwdanych z przyznawaniem dotacji dla samodzielnych
publicznych zaktadow opieki zdrowotne;j
prowadzenie spraw zwdanych z przyznawaniem dotacji dla samodzielnych
publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej, dla ktéryohst. Warszawa nie jest
podmiotem tworzcym
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= prowadzenie analiz systemowych dotyoych funkcjonowania opieki zdrowotnej na
obszarze Warszawy

= identyfikowanie problemoéw z zakresu zdrowia publiego oraz opracowywanie na
tej podstawie projektéw kierunkow polityki zdrowefm.st. Warszawy

= prowadzenie spraw zeZanych z przygotowywaniem i realizagjrogramow
zdrowotnych, w rozumieniu przepisowéwiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych zérodkow publicznych i programu Zintegrowane Ratown
Medyczne

= utworzenie i aktualizacja bazy danych o wyrobacllyoenych, kdacych w
posiadaniu samodzielnych publicznych zaktadéw apidkowotnej

» realizacja zadawynikajacych z Narodowego Programu Zdrowia oraz Mazowiegkie
Programu Promocji Zdrowia, w zakresie dotyaman m.st. Warszawy

= prowadzenie spraw zedanych ze wspoOlpraz organizacjami pozagdowymi w
zakresie ochrony i promocji zdrowia

= prowadzenie spraw z zakresu kierowania 0s6b d@adéi¢ opiekuczo-leczniczych

= prowadzenie spraw zaZanych ze wspotpraan. st. Warszawy z organami
administracji radowej i samorgzdowej, samorgdami zawodow medycznych,
uczelniami wyszymi, jednostkami badawczo-rozwojowymi oraz inngmganami i
instytucjami dziatajcymi w sferze ochrony i promocji zdrowia

= wspotpraca z wkiwymi podmiotami przy tworzeniu planow i procedur
postpowania na wypadek wyglienia masowych zagten, wypadkow, katastrof, lub
w celu wykonania zobowran

= prowadzenie spraw z zakresu zapewnieniaggastio pomocy medycznej w
sytuacjach masowych zages zycia i zdrowia

= prowadzenie, we wspotdziataniu z wdavymi komorkami organizacyjnymi Uegu,
spraw w zakresie ochrony i promocji zdrowia, gz@inych ze wspotpraan.st.
Warszawy ze spoteczémami lokalnymi i regionalnymi innych patw oraz z

miedzynarodowymi zrzeszeniami spotecgeidokalnych i regionalnych

Grupa XI Biuro Polityki Spotecznej
= opracowywanie projektow strategii rozmywania problemow spotecznych m.st.
Warszawy oraz opracowanie ogolnomiejskich projekpdagramow spotecznych
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= opracowywanie analiz, sprawozgldilansow, prognoz i innych materiatow z zakresu
polityki spotecznej
= analiza potrzeb spotecznych i sivosci ich zaspokojenia
= ocena stanu i efektywla pomocy spotecznej na terenie m.st. Warszawy
= monitorowanie realizacji programow spotecznych mtzh przez Ragm.st.
Warszawy
= prowadzenie spraw z zakresu wspotpracy z orgar@eragozargdowymi w zakresie
zada Biura
= prowadzenie dziataldoi informacyjnej i promocyjnej w zakresie polity&potecznej
= wypracowanie standardéw ustug z zakresu politykiesgznej
= zapewnienie szkolenia i doskonalenia zawodowego fpachocy spotecznej
= doradztwo metodyczne dla jednostek organizacyjmpghocy spotecznej w m.st.
Warszawie
= wspotpraca z zespotami o charakterze opicinjdoradczym dziatagymi przy
Prezydencie
= prowadzenie spraw w zakresie polityki spotecznefyckzacej udzielania pomocy
rodzinom oraz osobom niepetnosprawnym, bezdomnyeziobotnym, z
wytaczeniem spraw zastrzenych do kompetenciji dzielnic
= prowadzenie spraw zaZzanych z tworzeniem, wdraniem i funkcjonowaniem
gminnego systemu przeciwdziatania przemocy w radzin
= prowadzenie spraw zedanych z udzielaniem przez m.st. Warsg@@mocy osobom
przybytym do Polski na podstawie wizy repatriacyjne
» przygotowywanie, opracowywanie, wdeaie i koordynacja programoéw z zakresu
polityki spotecznej z wykorzystywaniesnodkéw funduszy europejskich
* nadzér nad jednostkami organizacyjnymi m.st. Wawgzav szczegolngci nad:
0 Warszawskim Centrum Pomocy Rodzinie
0 Urzedem Pracy m.st. Warszawy
0 ZespotenZtobkéw m.st. Warszawy
0 Stotecznym Centrum Oséb Niepetnosprawnych
o0 Warszawskim Centrum Kobiet
= koordynacja dziatalni@ osrodkéw pomocy spotecznej w zakresie spégmich
dziatania z polityl spotecza m.st. Warszawy
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Grupa XIlI Biuro Obstugi Inwestoréw

dziatania na rzecz rozwoju gospodarczego m.st. ¥dang, w szczegolriai:

0 zapewnienie szybkiego depu do kompleksowej informacji o warunkach
inwestowania w Warszawie, o0 inwestycyjnym otoczegogpodarczo-
prawnym

o stymulacja i wsparcie proceséw inwestycyjnych onégatyw na rzecz
rozwoju przedsibiorczaci

prowadzenie systemu informacji dla przetigrcow i inwestorow na temat
mozliwosci i potrzeb inwestycyjnych

analizowanie zainteresow@rzedstbiorcéw i inwestoréw w zakresie planowanych
inwestycji

opracowywanie projektow ofert inwestycyjnych w raingartnerstwa publiczno-
prywatnego

przygotowywanie prezentacji inwestycyjno — gospodey m.st. Warszawy
planowanie i przygotowywanie projektéw na rzecavop gospodarczego m.st.
Warszawy wynikajcych ze strategii oraz nowych przeggric¢ gospodarczych
stata wspoétpraca z organizacjami biznesu, orgamaministracji radowej i
samorzdowej, agencjami, jednostkamigdowymi i regionalnymi, magcymi na celu
rozwoj gospodarczy oraz dziataymi na rzecz poprawienia warunkow prowadzenia

dziatalngci gospodarczej w m.st. Warszawie

Grupa XlII Pion Skarbnika
Skarbnik m.st. Warszawy jest gtownymdgowym budetu m.st. Warszawy. Do jego z&da

nalery w szczegolngci:

opracowywanie projektow buadtu m.st. Warszawy wraz z dzielnicowymi
zalcznikami do budetu
prowadzenie kggowdsci budzetowej i gospodarki finansowej zgodnie z
obowiazujacymi przepisami
opracowywanie sprawozfldinansowych z wykonania buadtu m.st. Warszawy
kontrasygnowanieswiadczeé woli mogcych spowodowa@powstanie zobowezan
pieniznych
parafowanie projektow uchwat Rady m.st. Warszawgrimdzeh Prezydenta w
sprawach dotyegych zobowizan finansowych
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»= nadzér nad gospodarowaniémdkami budetowymi m.st. Warszawy, a w
szczegolnéci nad przestrzeganiem dyscypliny finanséw publcin

= wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualhysprawach z zakresu
administracji publicznej w zakresie upamgen udzielonych przez Prezydenta

= wspotpraca z Gtéwnymi Kegowymi Dzielnic

= wykonywanie innych zadapowierzonych przez Prezydenta

Program pobytu stawego ledzie nastpujacy:

1 dzieh — 16 maja 2010 — niedziela

przyloty delegacji i przybycie do hotelu IBIS Staiéasto, ul. Muranowska 2

obiadokolacja w hotelu

2 dzieh — 17 maja 2010 — poniedziatek
09:30 zbiorka w hallu hotelu, przejazd do Gabirfetezydenta — Wydziat

Projektéw Midzynarodowych,

10:00 - 11:30 sesja rozpoczymneg
1. Struktura samogdu w Warszawie na tle samadu w Polsce:
- Prezentacja wizualna ogolnych zadh struktury samorgowej i specyfiki
m. st. Warszawy
- Prezentacja Urrdlu Miasta - rola i zadania Ratusza, rola i zadBxzigInic
- Wprowadzenie do tematyki projektu oraz véyjeenie przebiegu Sty i
spodziewanych rezultatéw
- Dyskusja, pytania, analizaadic w rozwazaniach pomidzy miastami
2. Zapoznanie z opiekunami sya

12:00 - 14:00 Zwiedzanie miasta (stare Miasto / @amrdolewski)

14:00 - 15:00 Lunch

15:00 - 17:00 Zwiedzanie Muzeum Powstania Warszegsk

3 dzieh — 18 maja 2010 — wtorek
09:00 - 16:00 Praca w biurach merytorycznych wgzpsdd na grupy — ustalenie

z opiekunem indywidualnego programuzsta
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4 dzieh — 19 wrzénia 2010 -$Sroda
09:00 - 16:00 Praca w biurach merytorycznych wgzpadd na grupy

5 dzieh — 20 maja 2010 — czwartek

09:00 - 16:00 Praca w biurach merytorycznych wgzpadd na grupy

6 dzieh — 21 maja 2010 — giek
10:00 - 12:00 Sesja podsumowacg

- ewaluacja pobytu stawego i wypracowanie wnioskéw do wspotpracy
W przyszigci

13:00 obiad pgegnalny z wtadzami miasta

7 dzieh — 22 maja 2010 — sobota

od 9:15 przejazdy autokarem na lotnisko

od 10:00 wyloty delegacji

2.5. Opracowanie raportu podsumowugcego realizacg projektu, ttumaczenie, druk,
wysytka

Czas: lipiec — sierpie2010 r., miejsce realizacji: Warszawa, realizaagystent koordynatora
projektu.

W ramach dziatania dokonane zostanie dokonana cgdak ttumaczenie raportu
podsumowujcego realizagj projektu na ¢zyk rosyjski i ukrahski oraz jego powielenie.
Przewidziano powielenie 75 szt. broszury: 25 sztieayku ukrahskim, 25 szt. wgzyku
rosyjskim i 25 szt. wegzyku polskim. Przygotowanie broszury zarownoeayku rosyjskim
jak i ukraihskim wynika z nieznajontgi przez wszystkie osoby,etlhce ukranskimi
odbiorcami pérednimi projektu, tegoegyka. Broszura zostanie przygotowana w formacie
A4, Iedzie liczyta okoto 50 stron i zostanie wykonanahteka kserograficza oraz

zbindowana. Zostanie przestana paai miast partnerskich projektu.

2.6. Opracowanie raportu merytorycznego i finansowgo z realizacji projektu
Czas: lipiec - sierpie2010 r., miejsce realizacji: Warszawa, realizak@ordynator projektu
przy wsparciu ksigowasci projektu.
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Raporty finansowy i merytoryczny z realizacji pikije zostan przygotowane w oparciu
0 wytyczne MSZ. Znajgsie w nich dane dotycze wydatkow projektu oraz zrealizowanych
dziatah wraz ocen sposobu realizacji projektu i jego rezultatow.

2.7. Monitoring i ewaluacja projektu
Czas: kwiecié - sierpiéd 2010 r., miejsce realizacji: Warszawa, Kijéw, woOdessa,
Charkoéw, Dniepropietrowsk; realizacja: koordynatoprojektu we  wspéipracy
z koordynatorami projektu po stronie miast partkiefsna Ukrainie.
Monitoring projektu prowadzit dmzie jego koordynator wraz z Komitetem Stecym,
w skiad ktorego wep koordynatorzy projektu po stronie miast partnefskna Ukrainie:
Kijowa, Lwowa, Odessy, Charkowa, Dniepropietrowsiaz asystent projektu. Komitet
kontaktowat si bedzie raz na tydzie omawiajc postp prac zwiazanych z realizagj
projektu oraz plangg dziatania do wykonania. Do kompetencji Komitettdzie naleato
takze podejmowanie decyzji o wygieniu do MSZ z préba 0 zaakceptowanie ewentualnych
modyfikacjach projektu, wynikagych z oczekiwa jego uczestnikdéw lub niezaeych od
projektu czynnikow.
W ramach monitoringu prac raz w miggi Komitet sporzdzat kzdzie raport cgstkowy
podsumowujcy wykonane zadania. Suma raportovastkowych stanowi bedzie podstaw
stworzenia raportu kmowego projektu.
W zakresie dokumentow finansowych monitoringddie prowadz ksiggowas¢ projektu,
przekazuyjc raz w tygodniu dane na temat poziomu wydatkowadroakéw. Nadzor nad
pracami ksigowasci petnit bxdzie koordynator projektu, zatwierdzajkazdy wydatek do
poniesienia. Ksigowas¢ odpowiadata &dzie take za bieace opisywanie dokumentow
ksiggowych, rozliczanie ich w porozumieniu z Biurem &gwasci i Kontrasygnaty Urgdu
miasta stotecznego Warszawy oraz rozliczenie fioarsprojektu.
Do zada koordynatora nalato Ixdzie take prowadzenie monitoringu realizacji
harmonogramu dziata projektu i osigania jego rezultatdw oraz identyfikowanie
i monitorowanie ryzyk zwizanych z wdrzaaniem projektu. W przypadku ofptien we
wdrazaniu — koordynator opracowywakdrie plan naprawczy i po zatwierdzeniu przez
Komitet Sterujcy — wdraat.
Ewaluacja hdzie prowadzona w oparciu o ankiebraz sesj ewaluacyja, prowadzon
metod, badania fokusowego, przeprowadzam ostatnim dniu stgy. Ankieta lgdzie bada
poziom satysfakcji beneficjentow z uczestnictwa wojgkcie. Wyniki ankiety i sesji
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ewaluacyjnej postty takze do wnioskowania do MSZ o wymnie zgody na ewentualne

zmiany w projekcie.

2.8. Zarzgdzanie projektem
Czas: kwiecié - sierpiéd 2010 r., miejsce realizacji: Warszawa, Kijow, lwoOdessa,
Charkéw, Dniepropietrowsk; realizacja: koordynatgerojektu we wspoOipracy z
koordynatorami projektu po stronie miast partneriskia Ukrainie.
Za bezpéredni nadzor nad wdtaniem projektu odpowiadatetizie koordynator projektu
wraz z Komitetem Steragym, w skiad ktérego wejd koordynator po stronie polskiej
(Mitosz Gos), koordynatorzy po stronie ukiskie]j oraz asystent projektu. Komitet
kontaktowat st bedzie raz na tydzie omawiajc postp prac, zwazanych z realizagj
projektu oraz plangg dziatania do wykonania. Do kompetencji Komitetidzie naleato
takze podejmowanie decyzji o wyglieniu do MSZ z préba o0 zaakceptowanie ewentualnych
modyfikacji, wynikapcych z oczekiwa uczestnikdw lub czynnikéw niezaleych od
projektu. Za opisywanie dokumentow dégdwych i ich rozliczanie odpowiadabedzie
ksiggowas¢ projektu — Biuro Ksjgowasci i Kontrasygnaty Urgdu m.st. Warszawy.
Zakres odpowiedzialdoi personelu realizagego projekt:
Koordynator projektu : powotanie zespotu projektowego — uczestiwego w projekcie,
koordynacja projektu, organizacja spatkaomitetu Sterujcego projektu, biece kontakty
z MSZ, zaradzanie finansowe budtem projektu, w tym zatwierdzanie wydatkow,
zapewnienie ttumaczenia profesjonalnego w trakevartia dziata w projekcie, szczegotowe
opracowanie programOw gtg zorganizowanie sty w Warszawie (we wspoOtpracy
z asystentem projektu/ ttumaczem), prowadzenie waefl projektu podczas sty
prowadzenie monitoringu rezultatow, wydatkowanidarmonogramu realizacji projektu,
sporadzenie sprawozdania merytorycznego i finansowegalizacji projektu.
Asystent projektu: zorganizowanie sty w Warszawie, robocze kontakty z koordynatorami
w miastach Lwow, Odessa, Kijéw, Dniepropietrowska@kow, opracowanie materiatéw dla
uczestnikbw sta, zorganizowanie pobytu uczestnikbw w Warszawie sp@nie
z Koordynatorem projektu), opracowywanie raport@astkowych i raportu merytorycznego
z realizacji projektu, robocze ttumaczenia, konreczlla realizacji projektu, nadzér nad
ttumaczeniem raportu z realizacji projektu gayk ukranski i rosyjski.
Ksieggowas¢ projektu: opisywanie dokumentow kgowych, sporadzanie raportow
wydatkowania srodkéw, rozliczanie dokumentéw kgowych i wprowadzanie ich
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do ewidencji ksigowe] wnioskodawcy, opracowanie raportu finansowegaealizacii
projektu.

Koordynatorzy w miastach Kijow, Lwéw, Odessa, Charkéw, Dniepebdmwsk:
komunikacja z liderem projektu, rekrutacja ¢dmikbw do wudzialu w projekcie,
przekazywanie Koordynatorowi projektu uwag i sumedbtyczacych modyfikacji sposobu

realizacji projektu.
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