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Warszawa, dnia 16 grudnia 2009 r.

Regulamin pracy Komisji konkursowej 
do wyboru projektów dotyczących polskiej pomocy rozwojowej 
zgłaszanych w ramach konkursów: „Pomoc zagraniczna 2010” i „Pomoc zagraniczna 2010 – działania placówek” w części dotyczącej 
konkursu „Pomoc zagraniczna 2010”
1. SKŁAD I ZASADY POWOŁYWANIA Komisji
1.1. Komisja konkursowa powołana do wyboru projektów dotyczących polskiej pomocy rozwojowej zgłaszanych w ramach konkursów: „Pomoc zagraniczna 2010” i „Pomoc zagraniczna 2010 – działania placówek”, zwana dalej „Komisją”, powoływana jest decyzją Dyrektora Generalnego Służby Zagranicznej. Niniejszy regulamin odnosi się do sposobu wyboru projektów w ramach konkursu „Pomoc zagraniczna 2010”.
1.2. Funkcję Przewodniczącego Komisji pełni Dyrektor Departamentu Współpracy Rozwojowej. 
1.3. Powołanych jest dwóch zastępców przewodniczącego, którzy przewodniczą pracom poszczególnych podkomisji terytorialnych. W skład każdej z podkomisji wchodzą eksperci DWR, eksperci od danego kraju/regionu z departamentu terytorialnego oraz eksperci zewnętrzni.
1.4. Podkomisje terytorialne działają równolegle. 

1.5. Prace Komisji wspiera Sekretariat, którym kieruje Sekretarz wspomagany przez pięciu koordynatorów (ds. organizacyjnych, oceny formalnej, oceny dotychczasowej współpracy i ds. finansowych) oraz od czterech do sześciu osób personelu pomocniczego.
1.6. Schemat organizacyjny Komisji przedstawia Załącznik nr 1. 

1.7. Przewodniczący nie ocenia wniosków, może uczestniczyć w pracy każdej podkomisji. Zastępcy przewodniczą pracom podkomisji, włączają się w czytanie i ocenę projektów 
w zależności od potrzeb, ilości wniosków itp.

1.8. Projekty mieszane (obejmujące więcej niż jeden kraj), w zależności od liczby i struktury krajów beneficjentów, są rozpatrywane przez odpowiednią podkomisję terytorialną. Na wniosek jednego z Zastępców przewodniczącego mogą być omawiane na posiedzeniu łącznym właściwych podkomisji terytorialnych.
1.9. Członkowie Komisji mają obowiązek ujawnienia konfliktu interesów pojawiającego się 
w czasie oceniania wniosków i nie uczestniczą w ocenie wniosków, których konflikt ten dotyczy. Członkowie Komisji nie mogą być zatrudnieni w żadnym cha​rakte​rze przy realizacji projektów dofinansowanych w ramach konkursu.

1.10. Oceny wniosków wystawiane przez poszczególnych członków Komisji nie są podawane do wiadomości publicznej.

2. PIERWSZE POSIEDZENIE komisji
2.1. Na pierwszym posiedzeniu Komisja spotyka się w pełnym składzie. 
2.2. Przewodniczący informuje o zasadach pracy Komisji. Zastępcy przewodniczącego przedstawiają ogólne zasady oceny wniosków projektowych. 

2.3. Na wniosek Przewodniczącego Komisja zatwierdza Regulamin pracy (niniejszy dokument), wzór karty oceny formalnej wniosków (Załącznik nr 3), wzór karty oceny merytorycznej (Załącznik nr 4), wzór karty oceny komponentu edukacji rozwojowej (Załącznik nr 5), wzór karty oceny dotychczasowej współpracy (załącznik nr 6) oraz ramowy harmonogram prac (Załącznik nr 2). Przyjęcie regulaminu każdy z członków Komisji potwierdza własnoręcznym podpisem.
2.4. Harmonogram prac poszczególnych podkomisji ustalają Zastępcy przewodniczącego 
w zależności od liczby złożonych wniosków. W pierwszej kolejności spotykają się podkomisje terytorialne, które mają do rozpatrzenia najmniejszą liczbę wniosków.

3. KOLEJNE POSIEDZENIA komisji
3.1. Posiedzenia Komisji zwołuje Przewodniczący Komisji z własnej inicjatywy lub na wniosek członka Komisji. Posiedzenia podkomisji terytorialnych zwołują Zastępcy przewodniczącego. 

3.2. Przewodniczący Komisji na okres swojej nieobecności wyznacza zastępcę spośród członków Komisji. 

3.3. O terminie planowanych posiedzeń Członkowie Komisji/podkomisji terytorialnych są zawiadamiani przez Sekretariat Komisji z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem pocztą elektroniczną lub telefonicznie albo uzgadniają go na kolejnych posiedzeniach Komisji/podkomisji terytorialnych.

3.4. Do podjęcia decyzji przez Komisję wymagana jest zwykła większość głosów przy obecności co najmniej połowy członków Komisji (dotyczy to również podkomisji terytorialnych).

3.5. Protokoły z posiedzeń Komisji i podkomisji terytorialnych są sporządzane przez Sekretariat Komisji, a następnie zatwierdzane obiegiem przez obecnych na posiedzeniu członków Komisji.
3.6. Na posiedzenia Komisji jest zaproszony, w charakterze obserwatora, przedstawiciel (minimum jeden, maksimum dwaj) organizacji pozarządowych wskazanych przez Grupę Zagranica – stowarzyszenie polskich organizacji pozarządowych działających za granicą. Obserwator może uczestniczyć w posiedzeniach zarówno Komisji, jak i poszczególnych podkomisji terytorialnych. 

4. Drugie (końcowe) posiedzenie komisji
4.1. Na drugim (końcowym) posiedzeniu Komisji zbiera się w pełnym składzie. 

4.2. Celem posiedzenia jest przyjęcie sprawozdania opartego na raportach cząstkowych przygotowanych przez wszystkie podkomisje terytorialne. 

4.3. Komisja zapoznaje się z informacją nt. projektów rekomendowanych do dofinansowania przez poszczególne podkomisje terytorialne oraz z listą rezerwową. 

4.4. Po zapoznaniu się ze stopniem wykorzystania środków finansowych przewidzianych na poszczególne kraje i regiony Komisja zwykłą większością głosów może podjąć decyzję o ew. realokacji środków finansowych pomiędzy podkomisjami terytorialnymi na dofinansowanie wniosków z listy rezerwowej. 

4.5. Pro​tokół z posiedzenia Komisji, podpisany przez członków Komisji, jest wewnętrznym dokumentem MSZ i nie jest podawany do wiadomości publicznej.

4.6. Protokół z posiedzenia Komisji wraz z pełną listą rekomendowanych wniosków
przed​sta​wiany jest właściwemu Podsekretarzowi Stanu nadzorującemu pracę Komisji. 

4.7. Zgodnie z decyzją Dyrektora Generalnego SZ, Komisja działa do czasu zatwierdzenia wyników jej prac przez Podsekretarza stanu nadzorującego prace Komisji.
5. PROCEDURA I SPOSÓB OCENY WNIOSKÓW 
5.1. Rejestracji wniosków i ich weryfikacji pod względem formalnym dokonuje Sekretariat Komisji. Wyniki oceny formalnej zatwierdza Przewodniczący Komisji. Ewentualnego wezwania projektodawców do uzupełnienia braków formalnych dokonuje Dyrektor DWR na wniosek Sekretarza Komisji. 
5.2. Ocena merytoryczna i rekomendowanie wniosków odbywają się na poziomie podkomisji terytorialnych. 

5.3. Członkowie Komisji w celu dokonania oceny wniosków projektowych uzyskują na ten czas dostęp do internetowego systemu – bazy danych projektów programu polskiej pomocy zagranicznej prowadzonej przez DWR. Indywidualny login i hasło do systemu przekazuje im Sekretariat Komisji. 
5.4. Każdy wniosek jest oceniany przez minimum dwóch członków Komisji należących do poszczególnych podkomisji terytorialnych. 
5.5. Oceny poszczególnych wniosków projektowych są dokonywane przy pomocy elektronicznych karty ocen umieszczonych w internetowym systemie – bazie danych projektów programu polskiej pomocy zagranicznej (załączniki nr 3-6). Każda z ocen wymaga potwierdzenia własnoręcznym podpisem osoby oceniającej wniosek projektowy. 
5.6. Członek Komisji nieobecny na posiedzeniu podkomisji przekazuje swoje oceny w formie elektronicznej i dokonuje jej potwierdzenia własnoręcznym podpisem niezwłocznie po ustaniu przyczyn nieobecności na posiedzeniu podkomisji.
5.7. Liczba punktów uzyskanych przez wniosek jest średnią arytmetyczną punktów przyznanych wnioskowi przez oceniających go ekspertów, pomniejszoną – w przypadku wnioskodawców, którzy współpracowali już z DWR MSZ – o ewentualną liczbę punktów ujemnych odzwierciedlających ocenę rzetelności wykonania dotychczas dofinansowanych projektów oraz poprawności i terminowości rozliczenia dotacji (zgodnie z punktem 7.4 Regulaminu konkursu). 
5.8. Poszczególne podkomisje terytorialne spotykają się w celu omówienia projektów z ich zakresu terytorialnego i wyłonienia projektów, które będą rekomendowane do finansowania.
5.9. Każdy wniosek jest omawiany na posiedzeniu podkomisji terytorialnej. Oceny wniosków dokonane przez członków poszczególnych podkomisji terytorialnych w internetowym systemie przekazywane są w formie wypełnionego, wydrukowanego i podpisanego formularza (Karty oceny merytorycznej wniosku) do odpowiedniego Zastępcy przewodniczącego na posiedzeniu podkomisji terytorialnej. 
5.10. W przypadku rozbieżnej oceny wystawionej przez członków Komisji opiniujących dany wniosek i braku konsensusu po omówieniu wniosku na forum podkomisji, Zastępca przewodniczącego wyznacza spośród członków podkomisji inną osobę, której powierza zaopiniowanie wniosku i która po zapoznaniu się z nim wystawia ocenę. Ocena tego członka podkomisji rozstrzyga o rekomendowaniu lub nierekomendowaniu do dofinansowania  i jest brana pod uwagę przy ustaleniu liczby punktów  przyznanych temu wnioskowi. Opinia członka, którego opinia jest odmienna od dwóch pozostałych, nie jest uwzględniana przy punktacji.

5.11. Przy omówieniu wniosku na posiedzeniu podkomisji terytorialnej brana jest pod uwagę opinia właściwej placówki zgłoszona w internetowym systemie – bazie danych projektów programu polskiej pomocy zagranicznej. 
5.12. Wnioski projektowe na rzecz Autonomii Palestyńskiej rekomendowane do dofinansowania przez właściwą podkomisję terytorialną są przekazane za pośrednictwem Biura Przedstawicielstwa RP przy Palestyńskiej Władzy Narodowej w Ramallah do zaakceptowania przez Komitet Sterujący powołany na mocy porozumienia zawartego 9 lutego 2009 r. pomiędzy MSZ RP a MSZ Palestyńskiej Władzy Narodowej. Ostateczna lista projektów rekomendowanych dot. Autonomii Palestyńskiej uwzględnia również decyzję Komitetu.
5.13. Zastępcy przewodniczącego raportują do Przewodniczącego o postępie prac w podkomisjach, a Przewodniczący przekazuje informację właściwemu Podsekretarzowi Stanu nadzorującemu pracę Komisji. 

5.14. Wnioski projektowe, które uzyskały pozytywną ocenę Komisji są kwalifikowane do umieszczenia na liście wniosków rekomendowanych do udzielenia dofinansowania. Kolejność na liście wniosków rekomendowanych ustala się na postawie ocen przyznanych przez podkomisje terytorialne.
5.15. Jeśli łączna wartość wniosków projektowych, które uzyskały pozytywną opinię Komisji przekracza ilość środków przewidzianych w Regulaminie konkursu, lista wniosków rekomendowanych do dofinansowania może składać się z listy zasadniczej i listy rezerwowej. Wnioski projektowe z listy rezerwowej mogą być sfinansowane w przypadku rezygnacji któregoś z wnioskodawców z realizacji zadania lub dostępności dodatkowych środków na realizację zadania
5.16. Jeśli środki na dany kraj/region nie zostaną wykorzystane, mogą być realokowane na inny kraj/region. Decyzję o realokacji podejmuje Komisja na drugim wspólnym (końcowym) posiedzeniu, na wniosek Zastępców przewodniczącego. Realokacje będą następowały w pierwszej kolejności na rzecz krajów priorytetowych. 
5.17. Komponent Edukacji Rozwojowej, który zgodnie z Regulaminem konkursu jest opcjonalnym elementem wniosków, oceniany jest osobno przez ekspertów DWR. Wyniki oceny są przekazywane Sekretarzowi Komisji na odrębnej Karcie oceny komponentu Edukacji Rozwojowej oraz, w miarę możliwości, przedstawiane na posiedzeniach poszczególnych podkomisji terytorialnych. 
5.18. Uruchamianie środków: Po zakończeniu prac Komisji i akceptacji przez Podsekretarza Stanu sprawującego nadzór nad pracami Komisji listy wniosków rekomendowanych przez Komisję do współfinansowania, DWR przygotowuje wystąpienie do Ministra Finansów o uruchomienie rezerwy celowej budżetu państwa.

6. WYNAGRODZENIE CZŁONKÓW komisji 

Za pracę w Komisji jej członkowie będący pracownikami MSZ nie otrzymują dodatkowego wynagrodzenia.

Załączniki:

1. Schemat organizacyjny

2. Harmonogram prac Komisji
3. Wzór karty oceny formalnej wniosku

4. Wzór karty oceny merytorycznej wniosku

5. Wzór karty oceny komponentu edukacji rozwojowej
6. Wzór kart oceny dotychczasowej współpracy
Lista członków Komisji:

	Lp.
	imię
	nazwisko
	data
	podpis

	1
	Marek
	Ziółkowski  - Przewodniczący Komisji
	 
	 

	2
	Mirosław
	Sycz – Zastępca Przewodniczącego
	 
	 

	3
	Agata
	Czaplińska – Zastępca Przewodniczącego
	 
	 

	4
	Dagmara
	Bobak
	 
	 

	5
	Przemysław
	Bobak
	
	

	6
	Karol
	Bogusz
	 
	 

	7
	Joanna
	Bojko
	 
	 

	8
	Adam
	Bożko
	 
	 

	9
	Katarzyna 
	Czerniecka
	 
	 

	10
	Radosław
	Darski
	
	

	11
	Ewa
	Demczyk
	 
	 

	12
	Ewa
	Drwal
	 
	 

	13
	Anna
	Górska
	 
	 

	14
	Żanna
	Grabianowska
	 
	 

	15
	Justyna
	Grobela
	 
	 

	16
	Barbara
	Gronowska
	 
	 

	17
	Joanna
	Honkisz
	 
	 

	18
	Aleksandra
	Jarosiewicz
	 
	 

	19
	Kamil
	Kłysiński
	 
	 

	20
	Katarzyna 
	Kot
	 
	 

	21
	Roman
	Kowalczuk
	
	

	22
	Anna
	Kozłowska
	
	

	23
	Maria
	Kraińska
	 
	 

	24
	Patryk
	Kultys
	 
	 

	25
	Remigiusz
	Lesiuk
	 
	 

	26
	Barbara
	Michałowska
	 
	 

	27
	Bożena
	Michałowska-Jach
	 
	 

	28
	Paweł
	Milewski
	 
	 

	29
	Barbara
	Mrówka
	 
	 

	30
	Justyna
	Pabian
	 
	 

	31
	Benedykt
	Pasik
	 
	 

	32
	Kamil
	Piotrowski
	 
	 

	33
	Katarzyna 
	Plucińska
	 
	 

	34
	Joanna
	Popławska
	
	

	35
	Jerzy 
	Rohoziński
	 
	 

	36
	Joanna
	Szewczak
	 
	 

	37
	Iga
	Szpakowska
	 
	 

	38
	Witold
	Śmidowski
	 
	 

	39
	Remigiusz
	Trojanek
	
	

	40
	Małgorzata
	Twardowska
	
	

	41
	Anna
	Walczak
	
	

	42
	Agata
	Wierzbowska-Miazga
	 
	 

	43
	Jerzy
	Więcław
	 
	 

	44
	Jan
	Wileński
	 
	 

	45
	Paweł
	Wołowski
	 
	 

	46
	Elżbieta
	Wykrętowicz
	 
	 

	47
	Agnieszka
	Ząbecka
	 
	 

	48
	Juliusz
	Ziemak
	 
	 

	49
	Maciej
	Ziętara
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