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1. Wydział Polityczno-Ekonomiczny (lub odpowiednio Referat Polityczno-Ekonomiczny / Pracownik na samodzielnym stanowisku ds. politycznych i ekonomicznych – 
w przypadku istnienia osobnych wydziałów / referatów ds. politycznych 
i ekonomicznych należy odpowiednio przypisać zadania):
1) prowadzi sprawy dotyczące całokształtu stosunków dwustronnych między Rzeczpospolitą Polską i krajem urzędowania;
2) analizuje sytuację wewnętrzną i politykę zagraniczną kraju urzędowania 
z perspektywy realizacji założeń polskiej polityki zagranicznej;
3) analizuje politykę kraju urzędowania prowadzoną:

· w ramach (w przypadku państw członkowskich) / w relacji do
(w pozostałych przypadkach) Unii Europejskiej , 
· w ramach / w relacji do NATO oraz 
· w ramach innych struktur współpracy wielostronnej i organizacji międzynarodowych, w tym struktur współpracy regionalnej, 
jak również działa na rzecz pozyskiwania poparcia dla stanowiska Polski 
w kwestiach odnoszących się do agendy ich działania;

4) analizuje politykę UE, NATO oraz ich państw członkowskich, a także innych struktur współpracy wielostronnej i organizacji międzynarodowych w relacji do kraju urzędowania;
5) uczestniczy w procesie wypracowania koncepcji, inicjatyw i propozycji rozwiązań w zakresie formułowania i realizowania założeń polskiej polityki zagranicznej, w szczególności w odniesieniu do rozwoju stosunków między Polską i krajem urzędowania, zarówno w aspekcie współpracy dwustronnej, jak i w ramach mechanizmów współpracy wielostronnej;
6) proponuje konkretne metody i środki praktycznej realizacji interesów Polski 
w relacjach z krajem urzędowania.  
2. Zadania Wydziału Polityczno-Ekonomicznego obejmują:
1) analizowanie stanu realizacji zobowiązań prawno-traktatowych wynikających z umów i porozumień, zarówno dwustronnych, jak i wielostronnych, których stronami są Polska i kraj urzędowania, oraz podejmowanie inicjatyw stymulujących współpracę dwustronną w tym zakresie; 
2) monitorowanie środków masowego przekazu kraju urzędowania w zakresie ocen sytuacji wewnętrznej i polityki zagranicznej, obrazu Polski oraz stosunków dwustronnych; podejmowanie interwencji w przypadku przedstawiania nierzetelnych ocen odnoszących się do Polski;
3) realizację (i koordynację) działalności prasowej i informacyjno-promocyjnej Ambasady, w szczególności współdziałanie z miejscowymi środowiskami opiniotwórczymi i środkami masowego przekazu na rzecz kształtowania dobrego wizerunku Polski;
4) inicjowanie, realizację i współudział w realizacji projektów służących promocji Polski w kraju urzędowania, w tym priorytetów polskiej polityki zagranicznej, polskich interesów gospodarczo-społecznych i polonijnych;

7) zapewnianie rozwoju współpracy kulturalnej i naukowej między Polską 
i krajem urzędowania oraz podejmowanie działań promujących polską kulturę oraz zachowanie polskiego dziedzictwa kulturowego i pamięci historycznej
w kraju urzędowania;
8) prowadzenie spraw dotyczących współpracy transgranicznej 
i międzyregionalnej, w tym  samorządowej, między Polską i krajem urzędowania;
9) współudział w realizacji strategii polskiej współpracy rozwojowej;
10) prowadzenie spraw dotyczących stosunków ekonomicznych między Polską 
i krajem urzędowania;
11) analizowanie sytuacji i polityki gospodarczej kraju urzędowania, 
z perspektywy jej rozwoju na tle koniunktury światowej, a także pod kątem ich wpływu na współpracę z Polską; 
12) monitorowanie rozwiązań instytucjonalnych oraz regulacji prawnych kraju urzędowania dotyczących problematyki gospodarczej, w tym handlu, inwestycji, innowacyjności, rynku pracy;
13) analizowanie stanowiska kraju urzędowania odnośnie do ekonomicznych problemów globalnych (polityka handlowa, bezpieczeństwo energetyczne) 
i promowanie stanowiska Polski w odpowiednich obszarach; 
14) analizowanie stanowiska kraju urzędowania odnośnie do istotnych – z punktu widzenia interesów Polski – kwestii w zakresie problematyki gospodarczej, będących przedmiotem prac instytucji UE oraz innych struktur współpracy wielostronnej; 
15) działanie na rzecz realizacji polskich interesów gospodarczych
w kraju urzędowania, z uwzględnieniem promocji polskich przedsiębiorstw, 
w szczególności o charakterze strategicznym; 
16) aktualizowanie „Informatora Ekonomicznego” o kraju urzędowania.
3. Wydział Polityczno-Ekonomiczny:

1) utrzymuje bieżące kontakty z instytucjami rządowymi, władzami szczebla centralnego, regionalnego i lokalnego, partiami politycznymi, organizacjami społecznymi, gospodarczymi, kulturalnymi i naukowymi, think-tankami, środkami masowego przekazu oraz przedstawicielami korpusu dyplomatycznego akredytowanymi w kraju urzędowania;
2) uczestniczy w przygotowaniu merytorycznym i organizacyjnym dwustronnych wizyt państwowych, kontaktów międzyrządowych, parlamentarnych oraz konsultacji; przygotowuje materiały tezowo-informacyjne na potrzeby kontaktów międzynarodowych przedstawicieli najwyższych władz 
i administracji państwowej – zgodnie z odnośnymi wytycznymi Ministerstwa Spraw Zagranicznych;
3) opracowuje materiały analityczne, notatki problemowe oraz materiały informacyjne oparte na źródłach medialnych – zgodnie z odnośnymi wytycznymi Ministerstwa Spraw Zagranicznych; 
4) wykonuje zadania wynikające z przepisów o planowaniu i sprawozdawczości;
5) aktualizuje materiały i dane zamieszczane na stronie internetowej 
Ambasady oraz wspomaga ich aktualizację na stronie internetowej 
i intranetowej Ministerstwa Spraw Zagranicznych;
6) odpowiada za sprawy z zakresu protokołu dyplomatycznego Ambasady;
7) prowadzi dokumentację w zakresie swojej właściwości merytorycznej.
