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Warszawa, dnia 2010 r. 

Zatwierdzam: 

Dyrektor General 

Sluzby Zagranicz 

Parafuj'l:
 
Dyrektor Departament Wschodniego
 

Dyrektor Biura
 ,lh 
Prawnego i zam6wiV-PU~liCZnYCh 

Dyrektor Biura ~~ 
Spraw Osobowych ~v ) 

Dyrektor Biura 
Dyrektora Generalnego 

Na podstawie art. 39 ust . 7 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. 0 Radzie Ministrow 
(Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz . 199, z pozn. zm.) oraz § 17 regulaminu organizacyjnego 
Ministerstwa Spraw Zagranicznych stanowiacego zalacznik do zarzadzenia nr 30 Ministra 
Spraw Zagranicznych z dnia 31 grudnia 2009 r. (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. Nr 7, poz . 111) 
w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych, 

zatwierdza sie 

WEWN~TRZNY REGULAMIN ORGANIZACY]NY
 

AMBASADY RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ NA UKRAINIE
 

o tresci nastepujacej: 

§1 

1.	 Ambasada RP na Ukrainie wykonuje zadania okreslone w § 36 regulaminu organizacyjnego 
Ministerstwa Spraw Zagranicznych. 

§2 

1. W sklad ambasady wchodza: 

1) Ambasador - kierownik placowki zagranicznej, 

2) Zastepca kierownika placowki zagranicznej, 

3) Wydzial Polityczny (WP), 

a) Referat ds. Wspolpracy Naukowo-Oswiatowej (RWNO), 

5) Wydzial Konsularny (WK), 

a) Referat ds. Wspolpracy z Polakami na Ukrainie (RWPU), 

b) Referat ds. Ruchu Osobowego (RRO), 



6) Wydzial Ekonomiczny (WE), 

7) Wydzial Administracyjno-Finansowy (WAF), 

a) Referat ds. Finansowych (RF), 

b) Referat ds. Administracyjnych (RA), 

c) Referat ds. Informatyki, Telekomunikacji i Dokumentacji (RITD) , 

8) Sekretariat. 

2. Schemat organizacyjny stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu. 

3. W strukturze placowki dziala Wydzial Promocji Handlu i Inwestycji (WPHI), bedacy 

odrebna jednostka organizacyjna, podlegla Ministrowi Gospodarki. 
4. W strukturze placowki dziala Attachat Obrony. Zadania, organizacje i funkcjonowanie 

Attachatu Obrony okreslaja odrebne przepisy. 

§3 

1. Ambasador Rzeczypospolitej Polskiej na Ukrainie, zwany dalej .ambasadorem'', kieruje praq 

Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej na Ukrainie, zwanej dalej . arnbasada", przy pomocy 

zastepcy kierownika placowki zagranicznej oraz kierownikow wydzialow, 

2. Ambasador wykonuje zadania okreslone w regulaminie organizacyjnym Ministerstwa Spraw 

Zagranicznych oraz innych wlasciwych przepisach. 

3. Ambasador, na zasadach okreslonych w regulaminie organizacyjnym Ministerstwa Spraw 

Zagranicznych, nadzoruje dzialalnosc Instytutu Polskiego w Kijowie, Konsulatu Generalnego 

RP we Lwowie, Konsulatu Generalnego RP w Lucku, Konsulatu Generalnego RP w Odessie, 

Konsulatu Generalnego w Winnicy, Konsulat Generalnego w Sewastopolu oraz Konsulatu 

Generalnego RP w Charkowie, Attachatu Obrony oraz Wydzialu Promocji Handlu i Inwestycji. 

4. Ambasador, na czas swojej nieobecnosci w paristwie przyjmujacyrn, wyznacza do kierowania 

urzedern, zastepujacego go charge d 'affaires, ktoryrn jest zastepca kierownika placowki 
zagranicznej , a w przypadku jego nieobecnosci, kierownik Wydzialu Politycznego, 

a w przypadku jego nieobecnosci, inny czlonek personelu dyplomatyczno-konsularnego. 

o wyznaczeniu powiadamia not'! Ministra Spraw Zagranicznych paristwa przyjmujacego oraz 

pisemnie dyrektora Sekretariatu Ministra, dyrektora Biura Spraw Osobowych oraz dyrektora 
Departamentu VVschodniego. 

§4 

Zastepca kierownika placowki zagranicznej: 

1) podlega bezposrednio kierownikowi placowki 1 odpowiada przed mm za wykonanie 
powierzonych mu zadari; 

2) zastepuje ambasadora w czasie jego nieobecnosci; 
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3) z upowazmenia ambasadora nadzoruje prac~ wydzialow plac6wki oraz koordynuje 

realizacje powierzonych plac6wce zadari; 

4) z upowaznienia ambasadora, w porozumieniu z kierownikiem Wydzialu Politycznego 

monitoruje stanowisko kraju urzedowania w wybranych obszarach polityki zagranicznej , 

koordynuje dzialalnosc analityczna plac6wki oraz realizacje program6w pomocy 

rozwojowcj: 

5) z upowaznienia ambasadora nadzoruje prac~ Wydzialu Administracyjno-Finansowego 

oraz administratora system6w teleinformacyjnych; 

6) wykonuje inne zadania polecone przez ambasadora. 

§5 

Kierownicy wydzialow, z zastrzezeniern § 14 ust. 1,3 i 4 podlegaja bezposrednio ambasadorowi. 

§6 

1. Kierownik wydziahi, z zastrzezeniern ust. 4/ : 

1) kieruje wydzialern, w tym planuje i organizuje jego prac~;
 

2) nadzoruje prac~ referat6w utworzonych w obrebie wydzialu;
 

3) wykonuje bezposrednio prace wynikajace z indywidualnego podzialu zadari nalezacych do
 

zakresu wlasciwosci wydzialu; 

4) wspoldziala z kierownikami innych wydzialow w sprawach wymagajacych opracowania 

wspolnej opinii lub stanowiska; 

5) wystepuje do ambasadora z wnioskiem w sprawach osobowych pracownik6w wydzialu; 

6) realizuje inne sprawy polecone przez ambasadora. 

2. W czasie	 nieobecnosci kierownika wydzialu jego obowiazki pelni pracownik wyznaczony 

przez ambasadora, z zastrzezeniern, ze obowiazki nieobecnego kierownika Wydzialu 

Konsularnego moze pelnic pracownik posiadajacy upowaznienie do wykonywania 

wszystkich czynnosci konsularnych. 

3.	 Obowiazki nieobecnego kierownika Wydzialu Promocji Handlu i Inwestycji, zwanego dalej 

"W PHI" pelni pracownik tego wydziahi wyznaczony uprzednio przez jego kierownika. 

4. Szczeg61ne zasady wykonywania zadari przez Kierownika WPHI okresla § 13-14 niniejszego 

regulaminu oraz Regulamin organizacyjny WPHI zatwierdzony przez Ministra Gospodarki 

i stanowiacy zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu. 

§7 
1. Wydzial Polityczny (WP): 

1) prowadzi sprawy dotyczace caloksztaltu stosunk6w dwustronnych rniedzy 

Rzeczapospolita Polska oraz Ukraina; 

2) prowadzi analize caloksztahu spraw zwiazanych z sytuacja wewnetrzna i polityka 
zagraniczna Ukrainy; 
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3) prowadzi caloksztalt spraw zwiazanych z monitorowaniem rnediow w zakresie sytuacji 

wewnetrznej i polityki zagranicznej Ukrainy oraz jej stosunkow dwustronnych z RP; 

4) koordynacja dzialalnosci informacyjnej placowki 

5) organizacja konferencji prasowych 
6) prowadzenie obslugi medialnej i prasowej wizyt oficjalnych; 

7) monitoring obrazu Polski w mediach; 

8) wspolpraca z mediami w celu ksztaltowania wlasciwego wizerunku Polski ; 

9) zajmuje sie aspektem politycznym stosunkow Ukrainy z UE; 
10) dokonuje analiz problematyki bezpieczeristwa, polityki obronnej procesow 

rozbrojeniowych oraz stosunkow z NATO; 
11)monitoruje sytuacje w regionach, prowadzi sprawy dotyczace dwustronnej wspolpracy 

transgranicznej i miedzyregionalnej: 

12)uczestniczy w realizacji polskiej pomocy rozwojowej i dzialaniach promocyjnych; 

13) realizuje zadania protokolu dyplomatycznego, koordynuje dzialania wszystkich kornorek 

organizacyjnych ambasady w organizacji wizyt paristwowych; 
14)utrzymuje stale kontakty z wladzarni i srodowiskarni politycznyrni Ukrainy oraz 

z korpusem dyplomatycznym. 

2. W	 ramach wydzialu funkcjonuje Referat ds. Wspolpracy Naukowo-Oswiatowej (RWNO) , 

ktory: 

1) koordynuje dzialalnosc prornocyjna: 

2) dba 0 rozwoj wspolpracy dwustronnej w dziedzinie nauki i oswiaty: 

3) przygotowuje oficjalne i robocze wizyty przedstawicieli resortow edukacji i nauki; 

4) utrzymuje stale kontakty ze srodowiskami opiniotworczymi Ukrainy; 

5) organizuje podroze studyjne osob ze srodowisk opiniotworczych: 

6) wspiera programy wymiany mlodziezy: 

7) gromadzi i upowszechnia informacje dotyczace wspolpracy dwustronnej w dziedzinie 
nauki, oswiaty i kultury 

8) promuje nauke polska i nauczanie jezyka polskiego w szkolach wyzszych i srednich: 
9) uczestniczy w realizacji projektow polskiej pomocy rozwojowej ; 

10) udziela pomocy obywatelom polskim ksztalcacym sie na Ukrainie; 

11) wspoldziala przy rekrutacji na studia obywateli Rzeczypospolitej Polskiej na Ukrainie 

oraz obywateli Ukrainy w Rzeczypospolitej Polskiej, wspoldziala w organizacji 

paristwowych egzaminow z jezyka polskiego, organizuje i koordynuje praktyki 

studentow z Polski; 

12) sprawuje	 nadzor nad Punktem Konsultacyjnym Szkoly Polskiej , sprawy zwiazane 

z nauczaniem jezyka polskiego w szkolach i uczelniach Ukrainy; 

13) opracowuje, aktualizuje materialy z zakresu swojej problematyki do wykorzystania na 
stronie internetowej urzedu, 

3. W	 ramach wydzialu zadania realizuja oficer Iacznikowy Policji, ABW, AW, SG. Zadania 

i funkcjonowanie oficerow Iaczriikowych reguluja odrebne przepisy. 
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§8
 
Wydzial Konsularny (WK): 

1.	 Prowadzi sprawy okreslone w ustawie z dnia 13 lutego 1984 r. 0 funkcjach konsulow 

Rzeczypospolitej Polskiej oraz innych wlasciwych przepisach, a w szczegolnosci: 

1) przyjmuje, rozpatruje wnioski i podejmuje decyzje w sprawach z zakresu ruchu 

osobowego; 

2) utrzymuje kontakty i wspolpracuje z miejscowymi wladzami w zakresie spraw ruchu 

osobowego; 

3)	 analizuje sposob wykonywania dwustronnych i wielostronnych umow zakresie spraw 

konsularnych, a w przypadku naruszeri postanowieri tych umow przygotowuje 

interwencje; 

4)	 realizuje wnioski sadow i innych wlasciwych organow RP 0 udzielenie pomocy 

prawnej; 

w tym na wniosek sadow i prokuratury przesluchuje obywateli polskich; 

5)	 prowadzi lokalna wspolprace z urzedarni konsularnymi paristw czlonkowskich UE 

w zakresie ruchu osobowego, opieki konsularnej i spraw prawnych; 

6)	 prowadzi wszystkie sprawy z zakresu opieki konsularnej nad obywatelami polskimi; 

7)	 wykonuje czynnosci legalizacyjne i notarialne, sporzadza i poswiadcza tlumaczenia 

dokumentow, wykonuje czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego; 

8) udziela pomocy w zakresie dochodzenia roszczeri alimentacyjnych od osob 

zobowiazanych, zamieszkalych w okregu konsularnym; 

9) prowadzi sprawy z zakresu obywatelstwa polskiego; 

10)	 wykonuje czynnosci dotyczace zabezpieczenia i realizacji spadkow lub innych 

naleznosci przyslugujacych Skarbowi paristwa lub - za zgoda Ministra Spraw 

Zagranicznych -innym podmiotom; 

11)	 wykonuje czynnosci zwiazane z przeprowadzaniem wyborow do Sejmu i Senatu RP , 

Parlamentu Europejskiego, na urzad Prezydenta RP oraz czynnosci zwiazane 

z przeprowadzaniem referendow; 

12) prowadzi i ewidencjonuje dokumentacje oraz przygotowuje sprawozdania; 

13) opracowuje, aktualizuje rnaterialy z zakresu swojej problematyki do wykorzystania na 

stronie internetowej urzedu: 

2. Realizuje zadania wynikajace z Rzadowego Programu Wspolpracy z Polonia i Polakami za 

Granica, a w szczegolnosci: 

1) podejmuje dzialania na rzecz umacniania wiezi porniedzy i Polakami na Ukrainie a RP; 

2) wspolpracuje z organizacjami polonijnymi w realizacji zadari umozliwiajacych polskiej 

mniejszosci zachowanie wlasnej tozsarnosci, jezyka, kultury i tradycji; 

3) pomaga w nawiazywaniu i rozszerzaniu kontaktow z organizacjami i instytucjami na 

terenie RP ; 

4) planuje kalendarz imprez promujacych w srodowiskach polonijnych tradycje narodowe, 

historie i jezyk polski oraz nauke polska: 

5) udziela informacji 0 Polsce, polskiej kulturze i nauce, historii i wspolczesnosci oraz 

wydarzeniach kulturalnych i naukowych na terytorium RP. 

3.	 W ramach wydzialu funkcjonuje Referat ds. Wspolpracy z Polakami na Ukrainie (RWPU) 

oraz Referat ds. Ruchu Osobowego (RRO) . 
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3.	 W zakresie uzgodnionym z kierownikiem plac6wki kierownik oraz pracownicy wydzialu 

uczestnicza takze w innych dzialaniach plac6wki, 0 ile ich realizacja nie koliduje 

z wykonywaniem zadari okreslonych w ust.l. 

§9 
1. Wydzial Ekonomiczny (WE): 

1)	 prowadzi sprawy dotyczace dwustronnych stosunk6w ekonomicznych miedzy 

Rzeczapospolita Polska oraz krajem urzedowania: 

2)	 analizuje sytuacje i polityke gospodarcza kraju urzedowania, perspektywy jej rozwoju na 

de koniunktury swiatowej, gl6wnie pod katern wplywu na wspolprace z Rzeczapospolita 

Polska; 
3)	 analizuje stanowiska kraju urzedowania w odniesieniu do ekonomicznych problem6w 

globalnych (polityka handlowa, bezpieczeristwo energetyczne) i promuje stanowiska 

Polski w odpowiednich obszarach; 

4)	 podejmuje dzialania na rzecz promocji i ochrony polskich interes6w gospodarczych 

w kraju urzedowania, z uwzglednieniern polskich przedsiebiorstw 0 charakterze 

strategicznym; 

5)	 uczestniczy w przygotowaniu organizacyjnym i merytorycznym oficjalnych i roboczych 

wizyt przedstawicieli resort6w gospodarczych; 

6)	 przygotowuje materialy analityczne informacyjne na potrzeby administracji 

paristwowej z uwzglednieniern aktualnych priorytet6w gospodarczych RP, przygotowuje 

i aktualizuje .Lnformator Ekonomiczny" 0 kraju urzedowania: 

7)	 w ramach wsp6lpracy na forum Unii Europejskiej pozyskuje informacje na temat polityk 

wsp61notowych oraz podejmuje dzialania dla uzyskania poparcia kraj6w czlonkowskich 

UE dla rozwiazari proponowanych przez Polske, w szczegolnosci w zakresie polityki 

handlowej i bezpieczeristwa energetycznego, 

8)	 analizuje stosowane w krajach urzedowania regulacje prawne dotyczace problematyki 

gospodarczej, w tym handlu, inwestycji, innowacyjnosci, rynku pracy oraz monitoruje 

rozwiazania instytucjonalne w tym zakresie; 

9)	 monitoruje kwestie program6w realizacji miedzynarodowej pomocy finansowej 

i rozwojowej dla Ukrainy, w tym program6w UE, 

10) uczestniczy w realizacji polskiej pomocy rozwojowej i dzialaniach promocyjnych. 

11) monitoruje przygotowania Ukrainy do mistrzostw Europy w pike noznej w 2012 roku 

2. W	 ramach wydzialu zadania realizuje przedstawiciel Ministerstwa Infrastruktury. Zadania 

i funkcjonowanie przedstawiciela MF reguluja odrebne przepisy. 

§ 10 

Wydzial Administracyjno-Finansowy (WAF): 

1.	 Zapewnia obsluge administracyjno-finansowa ambasady oraz Instytutu Polskiego w Kijowie, 

a w szczegolnosci:
 

1) prowadzi ewidencje kasowa i ksiegowa;
 

2) realizuje budzet plac6wki, opracowuje plany i sprawozdania w tym zakresie;
 

3) prowadzi racjonalna gospodarke i ewidencje majatku:
 

6 



4) dba 0 estetyczny wyglad, stan techniczny i przeprowadzanie rernontow obiektow 

ambasady , rezydencji , instytutu i rnieszkari pracowniczych oraz 0 ich wyposazenie: 

5) prowadzi gospodarke sarnochodowa i dba 0 stan techniczny sarnochodow: 

6) zapewnia prawidlowa gospodarke finansowa placowki, zgodnie z obowiazujacymi 

przepisami; 

7) uczestniczy w przygotowaniu i realizacji wizyt przedstawicieli instytucji paristwowych 

RP, przygotowuje i organizuje przyjecia na terenie placowki i rezydencji. 

2. Zapewnia wykonywanie zadari kancelarii jawnej, a w szczegolnosci: 

1) przygotowuje, rejestruje oraz wysyla korespondencje jawna; 

2) przyjmuje, rozdziela i wysyla poczte kapitariska oraz kurierska; 

3) przesyla do wlasciwych kornorek organizacyjnych Ministerstwa Spraw Zagranicznych, 

materialy majace charakter archiwalny; uczestniczy w komisyjnym archiwizowaniu, 

brakowaniu i niszczeniu akt; 

4) prowadzi sprawy zwiazane z rejestrowaniem obecnosci w pracy, opracowuje plany 

urlopow pracownikow ambasady; 

5) wykonuje fotokopie dokurnentow w celu przekazania tych dokurnentow zgodnie 

z rozdzielnikiem; 

6) zamawia oraz gromadzi materialy biurowe dla potrzeb pracownikow ambasady. 

3.	 Zapewnia wykonywanie zadari Regionalnego Administratora Systernow 

Teleinformatycznych (RAST), a w szczegolnosci: 

1) nadzoruje i administruje systemami teleinformatycznymi placowki: 

2) odpowiada za konserwacje i obshige sprzetu komputerowego i systemu telefonicznego 

ambasady; 

3) planuje i realizuje zakupy i dostawy sprzetu oraz prowadzi ewidencje urzadzeri 

wchodzacych w sklad systernow, 

4. W	 ramach wydzialu funkcjonuje Referat ds. Finansowych (RF), Referat ds. 

Administracyjnych (RA) oraz Referat ds. Inforrnatyki , Telekomunikacji i Dokumentacji 

(RITD): 

§ll 

1. Zadania kancelarii tajnej reguluja odrebne przepisy. 

2. Zadania stanowiska ds. lacznosci niejawnej reguluja odrebne przepisy. 

§ 12 
Do zadari Sekretariatu nalezy: 

1) przyjmowanie korespondencji kierowanej do ambasady i czuwanie nad jej prawidlowyrn 

obiegiem; 

2) przedkladanie korespondencji do podpisu i wysylanie poczty; 

3) gromadzenie niezbednych informacji 0 urzedach, instytucjach i organizacjach, z ktorymi 

ambasada pozostaje w kontakcie, prowadzenie listy wysylkowej w formie elektronicznej; 

4) dokonywanie polaczeri telefonicznych; 
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5) kierowanie interesantow zglaszajacych sie bezposrednio i telefonicznie do wlasciwych 

pracownikow arnbasady: 

6) organizowanie i obsluga spotkari ambasadora i narad wewnetrznych, zapewnienie malej 

recepcJl; 
7) prowadzenie terminarza spotkari ambasadora; 

8) prowadzenie listy gosci na imprezy organizowane przez placowke oraz drukowanie 

i wysylanie zaproszeri: 
9) przepisywanie tekstow i sporzadzanie fotokopii ; 

10) aktualizowanie danych teleadresowych ambasady i pracownikow: 

11) wykonywanie innych prac na polecenie ambasadora oraz innych upowazriionych przez 

niego pracownikow placowki. 

§ 13 

1.	 WPHI realizuje zadania wyznaczone przez Ministra Gospodarki 

2.	 Szczegolowe zadania WPHI okresla Regulamin organizacyjny WPHI, stanowiacy zalacznik 

do niniejszego Regulaminu. 

3. W zakresie realizacji zadari	 WPHI wspolpracuje z Wydzialem Ekonomicznym. W zakresie 

uzgodnionym z kierownikiem placowki, WPHI oraz jego kierownik uczestnicza takze w 

innych dzialaniach placowki, z tym ze udzial WPHI w ich realizacji nie moze przyniesc 

uszczerbku dla zadari okreslonych w ust. 1 i 2. 

§ 14 

1.	 WPHI podlega Ministrowi Gospodarki w zakresie merytorycznym, finansowyrn 

i kadrowym. 

2.	 Pracami Wydzialu kieruje kierownik WPHI. 

3.	 Kierujacy WPHI podlega Ministrowi Gospodarki i odpowiada przed Ministrem Gospodarki 

za wlasciwa realizacje zadari merytorycznych jednostki, realizacje planu finansowego 

jednostki oraz zarzadzanie zasobami kadrowymi WPHI. 

4.	 Kierownik placowki sprawuje nadzor nad WPHI pod wzgledem zgodnosci dzialari wydzialu 

z kierunkami polskiej polityki zagranicznej oraz pod wzgledern protokolarnym. 

5.	 Kierownik WPHI przedklada kierownikowi placowki kopie rocznego sprawozdania 

z dzialalnosci wydzialu, przesylanego do Ministerstwa Gospodarki. 

6.	 Kierownik WPHI informuje kierownika placowki z odpowiednim wyprzedzeniem 

o zamierzonych dzialaniach, ktore moga miec istotny wplyw na realizacje interesow 

polityki zagranicznej RP w danym paristwie. W sytuacji, gdy kierownik placowki uzna, ze 

realizacja tych dzialari moze zagrazac interesom RP moze zglosic Ministrowi Gospodarki 

swoje umotywowane zastrzezenia na pismie. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach 
kierownik placowki moze zlozyc do Ministra Gospodarki wniosek 0 wstrzymanie tych 

dzialari wraz z uzasadnieniem. 

7.	 W zakresie wlasciwosci Wydzialu Promocji Handlu i Inwestycji do wylacznej kompetencji 

kierownika placowki nalezy podpisywanie urzedowej korespondencji z organaml 
administracji centralnej Rzeczypospolitej Polskiej. 

8.	 Kierownik placowki moze upowaznic kierownika WPHI, a w razie jego nieobecnosci 

wyznaczonego przez Kierownika WPHI zastepujacego go pracownika, do podpisywania 

korespondencji 0 ktorej mowa w ust. 7. 
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9.	 Kierownik placowki oraz kierownik WPHI udostepniaja sobie nawzajem informacje 

i materialy istotne z uwagi na wykonywane przez nich zadania. Kierownik WPHI jest 

obowiazany do informowania kierownika placowki 0 kontaktach z przedstawicielami 

administracji kraju urzedowania na szczeblu krajowym, powyzej odpowiednika polskiego 

dyrektora departamentu. 

§ 15 

1. Korespondencje podpisuje ambasador lub upowazniony przez niego pracownik ambasady. 

2. Podczas nieobecnosci ambasadora korespondencje podpisuje zastepujacy go charge d'affaires. 

3. W	 przypadku nieobecnosci ambasadora i przebywania w kraju urzedowania korespondencje 

podpisuje wyznaczony przez niego pracownik. 
4. Kierownik	 wydzialu podpisuje korespondencje w zakresie wlasciwosci wydzialu na 

podstawie upowaznienia ambasadora, z zastrzezeniern ust. 8. 

5. Kierownik WPHI podpisuje w imieniu wlasnyrn korespondencje w zakresie wlasciwosci tego 

W ydzialu, z uwzglednieniern § 14 ust. 7. 

7. Attache obrony podpisuje korespondencje w zakresie wlasciwosci attachatu obrony. 

8. Kierownik	 Wydzialu Konsularnego podpisuje korespondencje w sprawach wynikajacych 

z realizacji ustawy z dnia 13 lutego 1984 roku 0 funkcjach konsulow Rzeczypospolitej 

Polskiej i innych wlasciwych przepis6w. 

§ 16 

Korespondencja doryczaca spraw nalezacych do wlasciwosci wiecej niz jednego 

wydzialu/referatu wymaga uprzedniego parafowania przez kierownikow wlasciwych 

wydzialow/referatow, 

§ 17 

Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. kancelarii tajnej , ds. lacznosci niejawnej, ds. RAST 

pod wzgledern organizacyjnym podlega kierownikowi Wydzialu Administracyjno

Finansowego, natomiast w zakresie wykonywanych zadari bezposrednio kierownikowi 

placowki zagranicznej . 

§ 18 

Pracownicy ambasady skladaja ambasadorowi, w terminie 5 dni sprawozdania z odbytych 

podrozy sluzbowych. 

§ 19 

Interesantow zglaszajacych sie w sprawach skarg i wnioskow przyjmuje w godzinach pracy 

ambasador lub upowazniony przez niego pracownik ambasady. 

§ 20 

1.	 Kierownicy polskich placowek zagranicznych, 0 ktorych mowa w § 3 ust. 3: 
1) przekazuja ambasadorowi materialy i opracowania istotne z punktu widzenia realizacji 

zadari polskiej polityki zagranicznej; 

2)	 inforrnuja ambasadora 0 :
 

a) kontaktach , ktore moga bye wykorzystywane w realizacji zadari ambasady,
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b) przedsiewzieciach, zdarzeniach i problemach w dzialalnosci placowek, istotnych 

z punktu widzenia interes6w i wizerunku RP, 

c)� planowanych przyjazdach delegacji z kraju i ich zadaniach, 

d)� wszystkich kwestiach mogacych miec znaczenie dla bezpieczeristwa panstwa oraz 

plac6wki i jej personelu. 

§ 21 

1. Ambasador jest upowazniony do ustalenia innego niz okreslony w § 18 ust. 1 Regulaminu 

Pracy Ministerstwa Spraw Zagranicznych i plac6wek Zagranicznych rozkladu czasu pracy 

dla czesci lub dla wszystkich pracownik6w placowki, z uwzglednieniern postanowieri § 18 

Regulaminu Pracy Ministerstwa Spraw Zagranicznych stanowiacego zalacznik do Decyzji Nr 

8 Dyrektora Generalnego Sluzby Zagranicznej z dnia 29 marca 2004 r. w sprawie ustalenia 

regulaminu pracy Ministerstwa Spraw Zagranicznych i plac6wek zagranicznych (Dz. Urz. 

Min. Spraw Zagr. z dnia 20 kwietnia 2004 r., z pozn.zrn.). 

2.� 0 wprowadzeniu rozkladu czasu pracy, 0 kt6rym mowa w ust. 1. ambasador informuje 

dyrektora Biura Spraw Osobowych, dyrektora Departamentu Wschodniego, dyrektora 

Departamentu Konsularnego oraz dyrektora Departamentu Wsp6lpracy z Polonia. 

§ 22 

Traci moc regulamin organizacyjny Ambasady RP na Ukrainie z dnia 14 czerwca 2005 roku. 

§ 23 

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Dyrektora Generalnego Sluzby 

Zagranicznej', 

I Tresc regulaminu zostala uzgodniona z kierownikiem placowki w dniu 17 listopada 2009 r. 
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