INSTRUKCJA Nr 2
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 11 sierpnia 2009 r.

w sprawie wspierania interesow gospodarczych polskich przedsigbiorcéw przez polskie
placowki zagraniczne

§ 1.

Postanowienia ogélne

Dla potrzeb niniejsze) Instrukcji przyjmuje si¢, ze polskim przedsigbiorcy jest
upowazniony przedstawiciel przedsigbiorstwa zarejestrowanego na terenie
Rzeczypospolitej Polskie;.

Wszelkie dziatania podejmowane przez placowke zagraniczng i ukierunkowane na
wspieranie interesOw gospodarczych polskich przedsigbiorcow poza granicami kraju
nie moga narusza¢ zobowigzan wynikajacych w uméw migedzynarodowych ani
interesdw Rzeczypospolitej Polskiej w sferze polityki zagranicznej i bezpieczenstwa.

Zabronione jest reprezentowanie interesow przedsigbiorcow innych niz wskazanych w
pkt. 1, w szczegolnosci z kraju przyjmujacego, poza wyjatkowymi sytuacjami i po
otrzymaniu wyraznej instrukcji z Centrali.

§2.

Charakter dzialan wspierajacych

Polskie placowki zagraniczne — przy uwzglednieniu mozliwosci organizacyjnych i
finansowych - udzielaja wsparcia dla dziatan handlowych i inwestycyjnych polskich
przedsigbiorcoOw. Moze ono przybiera¢ nastgpujace formy:

wsparcie informacyjne,

wsparcie samoorganizacji,

interwencje w przypadkach dyskryminacji lub naruszania praw,

wsparcie kluczowych transakcji handlowych lub projektéw inwestycyjnych,
ogolna promocja polskiej gospodarki.
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2. Kategoria A (wsparcie informacyjne) polega na udzielaniu informacji pomocnych dla
prowadzenia dzialalnosci gospodarczej na danym rynku, takich jak: sytuacja
gospodarcza, przepisy prawne, warunki dzialania na lokalnym rynku czy potencjalni
partnerzy do wspdlpracy. W ramach tej Kategorii placowka przygotowuje roéwniez
Informator Ekonomiczny, ktory zawiera kompendium wiedzy na temat sytuacji
makroekonomicznej oraz systemowych i prawno-instytucjonalnych uwarunkowan
wspolpracy z partnerami gospodarczymi w kraju przyjmujacym.
Podlega on aktualizacji nie rzadziej niz raz na kwartal oraz w przypadku pojawienia
si¢ nowych istotnych informacji.



3. Kategoria B (wsparcie samoorganizacji) polega na inicjowaniu i popieraniu - w krajach

1.

o znaczacej obecnosci polskich przedsigbiorcoéw - zakladania bilateralnych izb lub
klubéw gospodarczych, a takze odbywania regularnych spotkan z polskimi
przedsigbiorcami w celu wymiany informacji na temat problemdéw dziatania na rynku
lokalnym.

Kategoria C (interwencje) polega na podejmowaniu interwencji w stosunku do
organéw i instytucji panstwa przyjmujacego, w tym interwencji dyplomatycznych, w
sytuacjach dyskryminowania lub naruszania praw polskich przedsigbiorcow,
wynikajacych zaré6wno z uméw mig¢dzynarodowych jak i prawa miejscowego.
Interwencje takie moga by¢ podejmowane zar6wno w sprawach indywidualnych (na
podstawie pisemnego zawiadomienia przedsigbiorcy) jak i w przypadku stwierdzenia
tego typu barier o charakterze powszechnym.

Kategoria D (wsparcie dyplomatyczne) obejmuje wspieranie istotnych z punktu
widzenia rozwoju gospodarki Rzeczypospolitej Polskiej transakcji handlowych Iub
projektow inwestycyjnych. Przedsigbiorcy ubiegajacy si¢ o takie wsparcie winni
zwrdcié si¢ z wnioskiem do Departamentu Zagranicznej Polityki Ekonomicznej, a w
przypadku wspdtpracy przemystéw obronnych oraz obrotu towarami, materiatami 1
technologiami mogacymi mie¢ podwdjne zastosowanie - do Departamentu Polityki
Bezpieczenstwa. Placdwka podejmuje dzialania wspierajace po otrzymaniu informacji
o zakwalifikowaniu projektu jako wymagajgcego wsparcia.

. Kategoria E (promocja ogoélna) obejmuje dzialania promujace polska gospodarke, w

tym klimat inwestycyjny oraz wiarygodnos¢ w kontaktach handlowych. Dziatania
takie moga by¢ prowadzone wspdlnie z polskimi instytucjami samorzadu
gospodarczego i organizacjami grupujacymi polskich przedsigbiorcow.

§ 3.
Zasady udzielania wsparcia

Dziatania wspierajace, opisane wyzej:

a) moga przybiera¢ zar6wno form¢ pisemna, jak i ustnag (wskazane jest
wewnetrzne dokumentowanie udzielonego wsparcia ustnego i jego rezultatow
w formie notatki), a w kategoriach B i E takze form¢ wsparcia
organizacyjnego,

b) powinny przybieraé formy zgodne ze zwyczajami akceptowanymi w
stosunkach mig¢dzynarodowych, nie powinny wywolywaé¢ wrazenia
zaangazowania motywowanego wzgledami osobistymi,

¢) nie powinny dyskryminowa¢ lub uprzywilejowywacé podmiotéw zwracajacych
si¢ 0 wsparcie informacyjne lub interwencje¢ w stosunku do innych podmiotéw
zwracajacych si¢ o podobne wsparcie,

d) nie moga nosi¢ znamion wspierania dziatan naruszajacych Konwencjg OECD o
zwalczaniu  przekupstwa  zagranicznych  funkcjonariuszy  publicznych w
migdzynarodowych transakcjach handlowych.



§ 4.
Ochrona tajemnicy przedsigbiorstwa

1. Informacje uzyskane od przedsi¢biorcy w trakcie procesu udzielania wsparcia, ktore
stanowia tajemnic¢ przedsigbiorstwa - podlegaja ochronie, o ile przedsigbiorca nie
postanowi inaczej.

2. Przez tajemnic¢ przedsigbiorstwa rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne lub inne informacje posiadajace
wartos¢ gospodarcza, co do ktorych przedsigbiorca podjat niezb¢dne dzialania w celu
zachowania ich poufnosci.

3. Osobami uprawnionymi do dostgpu do informacji stanowigcych tajemnicg
przedsigbiorstwa sa czlonkowie stuzby zagranicznej wykonujacy zadania zwigzane z
reprezentowaniem i ochrong interesow przedsigbiorcy oraz osoby nadzorujace lub
kontrolujace wykonywanie tych zadan. Obowiazek ochrony powierzonej im tajemnicy
przedsigbiorcy powinien zostaé wpisany do zakreséw obowiazkéw tych oséb badz
potwierdzony przez podpisanie stosownych o§wiadczen.

4. Zabronione jest wykorzystanie informacji stanowiacych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w
interesie wlasnym, ujawnienie takich informacji oraz ich przekazywanie osobom
nieuprawnionym, jezeli zagraza lub narusza interes przedsigbiorcy.

§5.
Zapobieganie konfliktowi interes6w

Z wykonywania czynnosci zwigzanych z udzielaniem wsparcia przedsi¢biorcy podlegaja
wylaczeniu pracownicy, ktorzy w ciagu poprzednich trzech lat pozostawali w stosunku
pracy lub zlecenia z przedsigbiorca, byli czlonkami organéw zarzadzajacych lub
nadzorczych przedsigbiorcy, albo tez s z nim powigzani rodzinnie. W przypadku
zaistnienia takich okoliczno$ci, sprawa powinna zosta¢ przekazana innemu
pracownikowi, a jesli jest to niemozliwe wéwczas pracownik zajmujacy si¢ sprawg
informuje pisemnie kierownika placéwki o zaistnialej sytuacji.

§6.
Procedury antykorupcyjne

1. Zabronione jest zadanie lub przyjmowanie przez personel placowki zagranicznej i
cztonkéw ich rodzin jakichkolwiek korzysci majgtkowych lub osobistych od
przedsigbiorcéw, zaréwno przed, w trakcie jak i po udzieleniu im wsparcia. Zadanie
lub przyjmowanie takich korzysci skutkuje odpowiedzialno$cia dyscyplinarng lub
stuzbowa, niezaleznie od ewentualnej odpowiedzialnosci przewidzianej innymi
przepisami prawa.

2. Osoby wykonujace czynnosci zwigzane z udzielaniem wsparcia przedsigbiorcy
powinny zna¢ Konwencj¢ OECD o zwalczaniu przekupstwa zagranicznych
funkcjonariuszy publicznych w miedzynarodowych transakcjach handlowych oraz



odpowiadajace jej przepisy polskiego kodeksu karnego (art. 228 § 6, art. 229 § 5, art.
230 § 11 art. 230a).

3. W przypadku, gdyby w trakcie dzialan wspierajacych powzigte zostaly uzasadnione
podejrzenia dotyczace ltamania przez przedsigbiorc¢ Konwencji OECD lub
przywotanych wyzej przepisow kodeksu karnego - o sytuacji takiej nalezy
zawiadomi¢ centrale MSZ.

§7.

Przepisy szczegélne

1. Podejmowane dziatania w sprawie wspierania interesdw gospodarczych polskich
przedsigbiorcéw podlegaja sprawozdawczosci zgodnie z obowiazujacymi procedurami
w tym zakresie.

2. Departament Zagranicznej Polityki Ekonomicznej (a w odniesieniu do projektow do
ktorych stosuje si¢ przepisy o kontroli eksportu — Departament Polityki
Bezpieczenstwa) prowadzi rejestr spraw i projektow w zakresie wsparcia
dyplomatycznego (kategoria D).

3. W krajach spoza Unii Europejskiej przedstawiciele placowki uczestnicza w
spotkaniach organizowanych przez przedstawicielstwo Komisji Europejskiej lub
placowke kraju sprawujacego aktualnie obowiazki Prezydencji w Radzie UE w celu
prezentacji interesow gospodarczych polskich przedsigbiorcéw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem pojawiajacych si¢ barier i ograniczen w dziatalno$ci gospodarczej i w
zakresie dost¢pu do rynku kraju przyjmujacego.

4. Informacje o organizowanych przetargach publicznych, planowanych zakupach
rzadowych, mozliwosciach realizacji wspolnych projektow inwestycyjnych/transakcji
handlowych w krajach trzecich, imprezach targowo-wystawienniczych odbywajacych
si¢ w kraju przyjmujacym oraz wszelkie inne sprzyjajace rozwojowi dwustronnej
wspolpracy gospodarczej i nawigzywaniu kontaktéw migdzy przedsigbiorcami obu
krajow, placowki moga przekazywaé bezposrednio do organizacji samorzadu
gospodarczego (wykorzystujac udost¢pnione adresy e-mailowe) oraz do Departamentu
Zagranicznej Polityki Ekonomicznej — do wiadomosci.

§ 8.

Instrukcja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

W ZAGRANICZNYCH



