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Rozdziat |

Znaczenie Terminéw Uzytych w Opracowaniu Funkcji Konsula w Spawach Spadkowych

1. .ustawa’ - oznacza ustawe z dnia .13 lutego 1984r. o funkcjach konsuldw RP (Dz. U. Nr 215
poz.1823 z 2002r.};

2. .minister’ - oznacza Ministra Spraw Zagranicznych RP;

3., ministerstwo” - oznacza Departament Konsularny i Polonii Ministerstwa Spraw Zagranicznych;

4. ,oplata konsularna” - oznacza optate o ktorej mowa w aktualnie obowigzujacym rozporzadzeniu

ministra w sprawie zasad pobierania opiat konsularmych oraz ich wysokosci;

5. konsul’ - oznacza kierownika konsulatu generalnego, konsulatu, wice-konsulatu i agengji
konsularnej oraz kierownika wydzialu konsularnego przedstawicielstwa dyplomatycznego RP w
przedstawicielstwie dyplomatycznym, w ktérym nie ustanowiono wydziatu konsularnego, funkcje

konsula peini czionek personelu dyplomatycznego, wyznaczony przez ministra;

5. .urzad konsularny” - oznacza konsulat generalny, konsulat, vice-konsulat i agencje konsularna
oraz wydziat konsularny przedstawicielstwa dyplomatycznego i przedstawicielstwo dyplomatyczne nie

posiadajacego wydziatu konsularnego ale wykonujgce funkcje konsularne;

7. ,okreg konsularny” - oznacza terytorium wyznaczone urzgdowi konsularnemu dia wykonywania

funkcji konsularnych;

8. . bank’ - oznacza Bank Polska Kasa Opieki S.A. w Warszawie, Departament Ksiggowosci. Plac
Bankowy 2, 00—850 Warszawa;

9. ,spadek’ - oznacza spadek otwarty zagranica, do ktérego uprawnione sg 0soby wymienione w
pki. 10.

10. ,spadkobierca’ - oznacza polskg osobe fizyczng lub prawna, polski organ panstwowy lub
samorzadowy oraz inng polskg jednostke organizacyjna, powctanag w catosci lub w czgsci do spad ku z
ustawy albo z testamentu, a takze zapisobiorcg. Osoba uprawniona do zachowku nalezy do

spadkobiercow ustawowych.



Rozdziaft Il

Zasady Ogodlne

1. Sprawy spadkowe prowadzone z udziatem konsula, wszczete i nie zakoniczone do dnia
wejscia w zZycie ustawy, to jest 10 maja 2002r. prowadzi sie wedlug dotychczas obowigzujgcych
przepiséw ( art.56 ustawy z dnia 27 lipca 2001r. o stuzbie zagranicznej, ( Dz. U. 128, poz.1403).

2. W sprawach, w ktérych uprawnionym do spadku jest Skarb Panstwa Polskiego, konsul z urzedu
podejmuje czynnoéci, konieczne dla zabezpieczenia i realizacji praw do spadku (art.15 ustawy).

3. W sprawach spadkowych innych, niz wymienione w pp. 11 2, konsul moze reprezentowac
obywatela polskiego przed sadami i innymi organami kraju urzedowania, po uprzednim
uzyskaniu na to zgody minisira. (art.12 ust.2 ustawy).

4. W celu uzyskania zgody ministra, konsul przesyla na rece dyrektora Departamentu Konsularnego i
Polonii  wniosek, zwierajgcy ocene, wskazujgcg na motywy, jakimi kierowat sie wystepujac z
wnioskiem. Do wniosku nalezy zalgczy¢ omowienie najwazniejszych dokumentéw potwierdzajgcych
zasadnos$c¢ roszczenia do spadku, zapewnienie spadkobiercow udzielenia petnomocnictwa dla
konsula i zobowigzanie do pokrycia kosztéw postepowania.

5. Wyjatkowe okolicznosci uzasadniajgce ztozenie wniosku wymienionego w p. 4, mogg wynikac z
koniecznosci zaangazowania sie urzedu konsularnego np. ze wzgledow spotecznych znaczacej
kwoty roszczenia, z uwarunkowan zwigzanych z ustrojem lub ustawodawstwem kraju urzedowania,
trudnosciami dostepu do profesjonalnego zastepstwa prawnego, gdzie jedynie udziat konsula
gwarantuje zabezpieczenie interesdw i praw poiskiego spadkobiercy.

6. Jezeli do spadku uprawnicna jest polska osoba prawna, w szczegodlnosct instyfucja wyzsze
uzytecznosci, prowadzaca dziatalnos¢ charytatywng, oswiatowa, kulturalng, gdzie samodzielne
prowadzenie sprawy zwigzane byloby ze znacznymi kosztami  obsiugi prawnej, uszczuplajgcymi
kwaoty, ktore mogty by byc¢ przeznaczone na statutowa dzialalnosc instytucji, konsul moze wystgpic do
ministra z umotywowanym wnioskiem o wyrazenie zgody na jego udzial, jako pelnocmocnika w
postepowaniu spadkowym.

7. Osoby zwracajgce sie do urzedu konsularnego o udzielenie pomocy w realizacji spadku otwartego
w kraju urzedowania, jezeli nie zachodzg szczegolne okolicznosci uzasadniajace wystapienie z
wnioskiem o zgode ministra (art.12 ust.2 ustawy)konsul informuje o zmianach wynikajgacych z
nowelizacji ustawy i przesyta zwiezlig informacje o procedurze likwidacji spadku, zasadach
dziedziczenia, wiasciwosci sadu spadkowego w  panstwie przyjmujagcym oraz o obowiazku
przestrzegania poiskich przepiséw prawa dewizowego. Do informacji nalezy zaigczy¢ wykaz
miejscowych kancelarii adwokackich, specjalizujgcych sie w zatatwianiu spraw spadkowych.

W wykazie kancelarii adwokackich, nalezy koniecznie zastrzec, ze nazwiska adwokatéw podane
zostaty przyktadowo i ze urzad konsularny nie bierze odpowiedzialnosci za jakos¢ $Swiadczonych
usiug.

8. Konsul zajmujacy sie zaftatwianiem spraw spadkowych powinien posiada¢ znajomosc
podstawowych przepisow prawa spadkowego polskiego i panstwa przyjmujgcego oraz umow
miedzynarodowych w zakresie dotyczacym problematyki spadkowej, ktérych stronami sg Poiska i
panstwo przyjmujace. O zmianach ustawodawstwa dotyczacego problematyki spadkowe] panstwa
przyjmujacego, konsui zobowigzany jest informowac Ministerstwo.



Rozdziaf Il

Sprawy spadkowe prowadzone przez urzad konsularny

1. W sprawach spadkowych prowadzonych przez urzad konsularny
-wszczetych i nie zakonczonych przed dniem 10 maja 2002r,,
-dotyczgcych Skarbu Panstwa,

-prowadzonych po uzyskaniu zgody ministra (art.12 ust. 2 ustawy), konsul :

a/ zastepuje lub zapewnia zastepstwo przed sgdami i innymi organami panstwa przyjmujacego,
w celu ochrony praw spadkobiercéw, jezeli nie mogg osocbiscie broni¢ swoich praw i interesow. O
podjetych czynnosciach konsul zawiadamia spadkobiercow;

b/ wystepuje do wiasciwych organow panstwa przyjmujacego o dostarczenie informagji
niezbednych do ustalenia spadkobiercow, stanu prawnego i wartosci skladnikéw masy spadkowej
oraz o wydanie testamentu lub jego kopi;

c/  wystepuje do sgdow i innych wiasciwych organow panstwa przyjmujacego c zabezpieczenie
spadku, jezeli zachodzi chawa naruszenia mienia lub praw pozostatych po spadkodawcy oraz o
wyznaczenie administratora spadku lub wykonawcy testamentu;

d/  wystepuje do sadow lub innych wiasciwych organdw panstwa przyjmujgcego o wydanie
orzeczenia o stwierdzeniu nabycia spadku;

2. Uprawnienia konsula do wykonywania czynnosci wymienionych w pkt. 1 wynikajg z przepisow
prawa polskiego, umow prawa miedzynarodowego, Ktdrych stronami sg Polska | panstwa
przyjmujgce, przepisow pansiwa przyjmujacego, zwyczajow miedzynarodowych,

Rozdzial IV

Zrodta Informaciji o spadkach

1. Zrodiem informacji o spadkach moga by¢ pisma i dokumenty sporzadzone przez sad.
nctariat, adwokata, administratora spadku, fowarzystwo ubezpieczeniowe, policje | inne wiasciwe
instytucie i organy panstwa przyjmujgcego, zawiadomienia o spadkach nadestane przez
organizacje polonijne, ogloszenia dotyczgce otwartych spadkow zamieszczane w miejscowe]
prasie, zawiadomienia urzedow stanu cywilnego o zgonie obywatela polskiego lub oscby
urodzonej w Polsce, korespondencja spadkobiercow.

2. Jezeli migdzy Polskg a panstwem przyjmujacym zostala zawarta konwencja konsulama lub
umowa o obrocie prawnym, konsul jest zobowigzany do Sledzenia wykonywania przez wiasciwe
organy tego panstwa, postanowien dotyczacych zawiadamiania urzedu kcnsularnego o otwarciu
spadku, ktdrym zainteresowany moze by¢ polski spadkobierca.

3. Jezeli konsul uzyska wiadomosc o zgonie obywatela polskiego lub obcego na terytorium
pansiwa przyjmujgcego, co do ktérego zachodzi przypuszczenie, ze moze mie¢ spadkobiercow w
Polsce nalezy niezwiocznie wystgpic do wiasciwych organow panstwa przyjmujgcego ( sadu,
notariatu, administratora spadku itp.) o udzielenie informacji o spadku.

4. W przypadku otrzymania informacji o otwarciu spadku w innym okregu konsularnym, konsul
powiadamia o tym wiasciwy terytorialnie urzad konsularny.



Rozdziat V

Ewidencja spadkow

W celu kontroli przebiegu realizacji spadkow prowadzonych przez urzad konsularny nalezy:

1, prowadzi¢ i przekazywac na zadanie ministerstwa ewidencje spadkow otwartych w okregu
konsularnym, do ktorych uprawnieni sg polscy spadkobiercy. W ewidencji nalezy uja¢ nazwisko
i imie spadkodawcy, numer akt sprawy urzedu konsularnego i ministerstwa, wartos¢ spadku i
date jego otwarcia;

2 . prowadzic¢ terminarz spraw spadkowych, w ktorym nalezy wpisywac na biezgco terminy
wznowienia spraw;

3. po zakonczeniu roku kalendarzowego, nadsytac do Ministerstwa wykaz zrealizowanych
spadkow, zawierajgcy nazwisko i imie spadkodawcy, numer akt urzedu i ministerstwa,

kwote brutto spadku, koszty rzeczywiste, oplate konsularng i kwote netto dla spadkobiercow,
przekazang do banku.

Rozdzjaf Vi

Zabezpieczenie spadku

1. Konsul wystepuje do wiasciwego organu panstwa przyjmujgcego o zabezpieczenie spadku,
jezeli istnieje niebezpieczenstwo naruszenia spadku np. przez uszkodzenie, zniszczenie [ub
nieuzasadnione rozporzgdzenie.

2. Srodkami zabezpieczenia spadku moga by¢ spis inwentarza, ztozenie do depozytu
ustanowienie zarzgdu tymczasowego lub dozoru nad nieruchomoscia oraz inne srodki
przewidziane prawem panstwa przyjmujacego.

3. W uzasadnionych przypadkach, konsul moze zwroci€ sie do wiasciwych organcw panstwa
przyjmujgcego o ustanowienie administratora /kuratora spadku i zobowiazac¢ go do nadsylania
regularnych sprawozdan o spadku.

4. W wyjatkowo uzasadnionych przypadkach, konsul moze przejg¢c w posiadania spadek i
wykonywac¢ nad nim tymczasowy zarzad, jezeli upowazniajg go do tego postanowienia
umowy miedzy Polskg, a panstwem przyjmujacym lub przepisy wewnetrzne tego panstwa.
Przejety przez konsula w ten sposob spadek, powinien by¢ ubezpieczony. Koszty
ubezpieczenia nalezy pokryc z spadku.

5. Przy podejmowaniu srodkoéw zabezpieczenia spadku., konsul wspotdziata z wiasciwymi
organami panstwa przyjmujacego, jezeli przewidujg to umowa miedzy panstwem
przyjmujgacym, a Polska lub przepisy wewnetrzne panstwa przyjmujacego.



6. Konsul informuje spadkobiercow o skutkach przyjecia spadku — proste przyjgcie i przyjgcie
z dobrodziejstwem inwentarza oraz o prawie do odrzucenia spadku, jezeli takg mozliwosc
przewiduje prawo panstwa przyjmujgcego.

W razie gdy roszczenia do spadku, przewyzszaja jego wartosc, konsul moze nie

czekajgc na stanowisko spadkobiercéw, co do formy przyjecia spadku, ztozy¢ oswiadczenie

o przyjeciu spadku z dobrodziejstwem inwentarza, gdyby brak takiego oswiadczenia
zagrazato interesom spadkobiercow.

7. Jezeli obywatel polski, stale zamieszkaly w Polsce zmart, w czasie pobytu na teryterium
paristwa przyjmujgcego, konsul zwraca sie do wiasciwego organu tego panstwa o wydanie
jego rzeczy, bez postepowania sgdowego.

Przedmioty osobistege uzytku moga byc¢ przekazane najblizszej rodzinie. Pozostate
rzeczy nalezy przekazaé do depozytu sgdowego sadu, wlasciwego z uwagi na ostatnie
miejsce zamieszkania zmartego.

Rozdziaf VIl

Poszukiwanie i ustalanie spadkobiercow

1. Jezeli istnieje prawdopodobienstwo, ze do spadku mogg by¢ uprawnieni obywatele polscy,
nie znani z miejsca zamieszkania, konsul wszczyna poszukiwania.

W tym celu moze zwrocic sie do Wydzialu Ochrony Informacji Niejawnych, Zespot Obstugi
Informacyjnej, Centrum Personalizacji Dokumentow, Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i
Administracji, ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa ( dawnigj Centralne Biuro

Adresowe), urzeddow gmin, miast, wojewodztw i innych instytucji, mogacych wskazac

aktualne miejsce zamieszkania oscby poszukiwane].

2. W razie braku jakichkelwiek informacji o polskich spadkobiercach, konsul zwraca sie

do ministerstwa z wnioskiem o wszczecie poszukiwan w prasie kKrajowej.

We wniosku nalezy poda¢ wszystkie dane mogace wlatwic poszukiwanie spadkobiercow, a w
szczegolnosci imie i nazwisko, date i miejsce urodzenia, imiona rodzicow i nazwisko panienskie
matki , ostatnie znane miejsce zamieszkania w Poisce oraz date zgonu- spadkodawcy.

3. Jezeli poszukiwania wszczeto na wniosek organu panstwa przyjmujacego, a nie przyniosty
one pozytywnego rezultatu, nalezy zazgdac od wnioskodawcy zwrotu kosztoéw poszukiwan w
wysckosci odpowiadajgcej miejscowym przepisom prawa lub migjscowym zwyczajom.

4. Konsul moze wystapi¢ do wiasciwego sadu polskiego z wnioskiem o udzielenie pomocy w
ustaleniu spadkobiercow, a w szczegolnosci o:

-przyjecie od spadkobiercow, do protokolu sgdowego, zapewnienia w trybie przewidzianym w art.
671 k.p.c.;

-przyjecie od oséb zainteresowanych spadkiem zeznan w charakterze $wiadka;
-przygotowanie innych dokumentow niezbednych do realizacji spadku otwartego zagranicg.

We wniosku , konsul informuje sad o wymaganej przez prawo panstwa przyjmujgcege, formie
tresci zadanych dokumentow.



5. Jezeli przepisy panstwa przyjmujgcego nie wymagajg sporzadzenia dokumentu przez sad, konsul
moze zwrocié sie do spadkobiercow o ziozenie przed notariuszem o$wiadczenia o rodowodzie
spadkodawcy, sporzadzonego w formie zadanej przez organ panstwa przyjmujacego

6. Jezeli w panstwie przyjmujgcym wymagana jest legalizacja dokumentu niezbednego do realizacii
spadku, podpis sedziego, referendarza sgdowego, sekretarza sgdowego [ub notariusza powinien by¢
uwierzytelniony przez wtasciwego  prezesa sgdu okregowego albo przez

upowaznionego przez niego sedziego lub referendarza sadowego. Podpis na dokumencie
sporzadzonym przez sad apelacyjny, uwierzytelnia prezes wiasciwego sadu apelacyjnego lub
upowazniony przez niego sedzia — ( patrz rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 28 stycznia
2002 r. w sprawie szczegblowych czynnosci sadéw w sprawach z zakresu migdzynarcdowego
postepowania cywilnego i karnego w stosunkach miedzynarodowych (Dz.U. Nr 17 poz.164 z 2002 r)

7. Jezeli organ panstwa przyjmujacego wyda konsulowi spadek bez przeprowadzenia postepowania
spadkowego lub zazada przedtozenia postanowienia sadu polskiego o stwierdzeniu nabycia spadku,
jako warunku wydania spadku, konsul zwraca sie do zainteresowanych osob o nadestanie
prawomocnego postanowienia o nabyciu praw do spadku. Do pisma urzedu konsularnego nalezy
dotgczyé zalegalizowany/apostille odpis  aktu zgonu spadkodawcy wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski oraz stwierdzi¢, jezeli istniejg ku temu podstawy i zgda tego organ panstwa przyjmujacego, ze
spadkodawca, w chwili zgonu, posiadat obywatelstwo polskie.

8. Jezeli w wyniku przeprowadzonych przez urzad konsularny poszukiwan spadkobiercow ustalono,
ze do spadku po obywatelu polskim , nie ma oséb uprawnionych do dziedziczenia na podstawie
ustawy lub testamentu - konsul, po dokonaniu stosownych potracen wymienionych w Rozdziale X
przekazuje spadek do banku na konto ,spadki do wyjasnienia” i na podstawie art. 1109 kpc (przepisy
z zakresu miedzynarodowego postepowania cywilnego) powinien wystapic z wnioskiem do Sadu
Rejonowego dla Warszawy-Srédmiescie o stwierdzenie nabycia spadku na rzecz Skarbu Panstwa
Polskiego.

Do wniosku nalezy zatgczy¢ odpis aktu zgonu spadkodawcy, zalegalizowany/apostille wraz z
umaczeniem na jezyk polski i informacie, ze spadkodawca nie utracit obywatelstwa polskiego oraz ze
spadek — $rodki pienigzne nalezace do spadku - sg zdeponowane w banku.

Jako uczestnika postepowania nalezy wymieni¢ Ministerstwo Skarbu Panstwa, Departament
Zastepstwa Prawnego.

Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1.

9. Jezeli obywatel polski, zamieszkaly w Polsce, ktéremu urzad konsularny przekazat do banku jego
udzial spadkowy zmart i nie pozostawit spadkobiercow ( ustawowych lub testamentowych) konsul
zawiadamia o tym Urzad Skarbowy, wiasciwy ze wzgledu na ostatnie miejsce zamieszkania zmariego
spadkobiercy, w celu umozliwienia gminie, wystapienia z wnioskiem o stwierdzenie nabycia spadku
(art. 935 § 3 k.c.).

W pismie do Urzedu Skarbowego nalezy podac¢ informacje o zmarlym spadkobiercy oraz o
sktadnikach i warto$ci spadku, do ktérego byt uprawniony zmarty spadkobierca.

Do czasu wydania postanowienia o stwierdzeniu nabycia spadku po zmartym spadkobiercy, udziai
spadkowy nalezy zdeponowac w banku, na koncie ,spadki do wyjasnienia”.

Rozdziaf VI

Peinomocnictwo

1. Konsul zastepuje lub zapewnia zastepstwo prawne spadkobiercéw w postgpowaniu sgdowym na
podstawie udzielonego mu peinomocnictwa.



2. W celu usprawnienia i przyspieszenia postgpowania konsul moze opracowac wzor
petnomocnictwa, zgodny z prawem polskim (art. 95 - 109 kc ) i panstwa przyjmujgcego. Tresc
wzorcowego petnomocnictwa, nalezy uzgodnic¢ z Ministerstwem.

3. Po podjeciu decyzji o udziale konsula w postepowaniu o stwierdzenie nabycia spadku,
nalezy powiadomi¢ spadkobiercow o obowigzku nadestania peinomocnictwa, w formie i tresci
wymienionej w p. 2 oraz o kosztach i optatach konsularnych zwiazanych z prowadzeniem sprawy.

4. Spadkaobiercy powinni udzieli¢ peinemocnictwa z prawem do substytucji, kazdorazowemu
kierownikowi urzedu konsularnego.

Jezeli przepisy panstwa przyjmujacego wymagajg imiennego okreslenia peinomocnika,
nalezy sporzadzi¢ petnomocnictwo na nazwisko konsula.

5. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach, petnomocnictwo moze by¢ udzielone osobie
wskazanej przez konsula i powinno by¢ doreczone pelnomocnikowi przez urzad konsularny

6. Konsul moze ustanowi¢ substytuta, to jest osobe upowazniona do prowadzenia sprawy,
spadkowej, jezeli takie uprawnienie wynika z tresci petnomocnictwa.

Substytutem moze by¢ adwokat, radca prawny lub notariusz, zapewniajgcy profesjonaing

i rzetelng obstuge prawna.

7. Substytucja moze dotyczyc¢ catego postepowania o stwierdzenie nabycia spadku lub
tylko okreslonej czynnosci, np. sprzedazy nieruchomosci nalezgcej do spadku, inwentaryzacji
skiadnikow spadku,

8. Przed udzieleniem substytucji, konsul powinien zawrzec z substytutem umowe, w formie
przyjetej w panstwie przyjmujacym.

W umowie nalezy m.in. ckreslic wysokos¢ wynagrodzenia za prowadzenie sprawy oraz
ustalic obowigzek :

- informowania o stanie zatatwiania sprawy;
- przesyiania wymaganych dokumentdw bez nieuzasadniong] zwioki:
- przekazania urzedowi konsularnemu spadku niezwtocznie po jego otrzymaniu;

- deponowania $rodkdw pienieznych ze spadku na cprocentowanym koncie
bankowym, jezeli ich niezwloczne przekazanie spadkobiercom, z uzasadnionych
powodow, nie jest mozliwe oraz zaliczenie do spadku odsetek, uzyskanych z tegc
tytudu;

- przediozenia konsulowi sprawozdania zawierajacego dokiadne informacje o aktywach
1 pasywach spadku ( w kwotach pienieznych).

W umowie nalezy réwniez zamiescic postanowienie, ktore zgodnie z miejscowym prawem umozliwia
dochedzenie od substytuta odszkodowania za szkodg wyrzadzong nie wykonaniem lub nienalezytym
wykonaniem zlecenia.

9. Jezeli spadkobierca jest osoba maloletnia nalezy zazadac nadesiania petnomocnictwa
przedstawiciela ustawowego, ktérym moze by¢ jedno z jego redzicow albo kurator ustanowiony przez
sad. Rodzice dziatajgcy w imieniu matoletniego powinni dotgczyc do petnomocnictwa zaswiadczenie
wiasciwego sgdu opiekunczego, stwierdzajgce, Zze przystuguje im wladza rodzicielska, a kuratcr,
postanowienie sadu o ustanowieniu go przedstawicielem ustawowym maloletniego.

10. Jezeli spadkobiercg jest osoba ubezwiasnowolniona, do pefnomocnictwa nalezy dolgczyc
postanowienie wiasciwego sadu o ubezwiasnowolnieniu oraz o ustanowieniu opiekunem lub
kuratorem osoby dzialajacej w jej imieniu.



11. Na czynnosci przekraczajgce zwykly zarzad majatkiem osob wymienionych w pkt..9 10
przedstawiciele ustawowi powinni, na zadanie organow panstwa przyjmujacego, przediozyc
zezwolenie wiasciwego sadu.

12. Oscba prawna, bedaca spadkobierca, powinna zatgczy¢ do peinomocnictiwa zaswiadczenie
organu nadrzednego lub wyciag z krajowego rejestru sgdowego, stwierdzajace, ze osoba wymieniona
w petnomochictwie jest uprawniona do reprezentowania spadkobiercy w postepowaniu spadkowym.
13. Spadkobiercy podpisujg peinomocnictwo dlia konsula przed wiasciwym sadem, notariuszem lub
konsulem panstwa przyjmujacege, w Polsce, zgodnie z przepisami prawa panstwa przyjmujacego i
prawa polskiego.

Wzdr pelnomocnictwa stanowi zalgcznik nr 2.

Rozdziat IX

Korzystanie z pomocy adwokata

1. Jezeli samodzielne zatatwienie sprawy przez konsula nie jest mozliwe np. z  powodu
obowigzujacego w panstwie przyjmujacym, przymusu adwokackiego lub jezeli stan faktyczny i
prawny sprawy wymaga szczegolnych umiejetnosci prawnych, nalezy korzystac z usiug adwokata,
celem nalezytego zabezpieczenia praw spadkobiercaw, w postepowaniu spadkowym.

2. W sprawach, w ktérych czynnosci konsula ograniczajg sie do realizacji czeku lub pobrania
pieniedzy z konta bankowego i przekazania ich do Polski, jezeli nie jest to z uzasadnionego powodu
konieczne, nie nalezy angazowac¢ adwokata.

3. Konsul powinien dokona¢ rozeznania firm adwokackich, cieszacych sig dobra renomg i zlecac
prowadzenie sprawy kancelariom, kidre gwarantujg rzetelnosc¢ i profesjonaine zabezpieczenie
intereséw polskich spadkobiercow.

4. Dokonujac wyboru firm adwokackich, spetniajacych wymogi okreslone w pkt, 3. nalezy zlecié¢
prowadzenie sprawy przede wszystkim tym adwokatom badz firmie adwokackiej, ktorzy:

- zgtosili sprawe spadkowa do urzedu konsularnego;

- przyjmujac zlecenie, wyrazg zgode na kredytowe prowadzenie sprawy i nie zadajg wplacenia zaliczki
na poczet honorarium;

- wyrazg zgode na rozliczenie honorarium dopiero po uzyskaniu aktywow spadku;

- zgodzg sie zZrezygnowac z honorarium i kosztow, poniesionych przy realizacji ,pustego spadku”.

5. Nalezy dofozy¢ szczegolngj starannosci przy negocjowahiu wysokosci honorarium adwokata.
Honorarium powinno by¢ ustalone wediug stawek przewidzianych migjscowym prawem.

W sprawach wyjgtkowo trudnych pod wzgledem prawnym i spornych konsul moze, za zgoda
spadkobiercow, zaakceptowac wyzsze honorarium, jednakze mieszczace sie w ustalonych stawkach
taksy adwokackiej. Jezeli takiej taksy nie ma, wysokos¢ honorarium nie powinna przekraczac
przyjetego zwyczajowo wynagrodzenia.



Rozdziat X

Tlumaczenia i legalizacja dokumentow

1. Urzad konsularny powinien zada¢ od spadkobiercow nadsyfania dokumentow spadkowych wraz
z tumaczeniem na jezyk panstwa przyjmujacego, zalegalizowanych lub zaopatrzonych w apastille.

2. Urzad konsularny moze wykona¢ tlumaczenia dokumentéw spadkowych we wiasnym zakresie
lub wystapi¢ do ministerstwa lub spadkobiercéw o spowodowanie wykonania tlumaczenia oraz ich
legalizacji/apostille.

W pismie przewodnim do spadkobiercow nalezy poinformowac ktére dokumenty podlegajg
legalizacji i jakich formalnosci nalezy dokona¢, w celu ich zalegalizowania przez urzad konsularny
panstwa przyjmujacego, w Polsce oraz ktére dokumenty i przez kogo (ministerstwo) powinny byc
zaopatrzone w apostille.

3. Ministerstwo informuje urzad konsularny o wysokosci opfat za tumaczenia i legalizacje/apostille,
ktorych rownowartose, jako koszty rzeczywiste , powinna by¢ potracona z spadku.

Rozdziaf XI

Postepowanie przed organami spadkowymi panstwa przyjmujacego

1. W  postepowaniu spadkowym, konsul zapewnia ochrong interesow i praw polskich
spadkobiercéw przed wiasciwymi organami, zgednie z obowigzujacymi przepisami prawa polskiego |
panstwa przyjmujacego oraz postanowieniami uméw  migdzynarodowych, ktorych stronami sg
Polska i panstwo przyjmujace.

W przypadku kolizji przepisow prawnych, konsul moze zwrocic si¢ do ministerstwa o udzielenie
wyjasnien lub instrukcji, umozliwiajacej podjgcie dalszych czynnosci w sprawie.

2. Konsul jest zobowigzany :

- przediozyé w wymaganym terminie  wiasciwemu organowi dokumenty niezbedne do
udowodnienia prawa do spadku polskich spadkobiercow lub zgtosi¢ roszczenie zapowiadajac
pozniejsze dostarczenie dokumentow;

- zbadaé¢ dokiadnie otrzymane dokumenty pod wzgledem formalnym i merytorycznym,
celem zapobiezenia przekazania spadku osobom nieuprawnionym oraz dla uniknigcia pomytek w
rozliczeniu spadku;

- po uzyskaniu zgody spadkobiercow na sprzedaz nieruchomosci nalezace] do spadku, dazyc do
sprzedania jej za najwyzsza cene, platng w gotowce;

- przed sprzedaza, uzyska¢ wycene rynkowej wartosci nieruchomosci, sporzadzong przez
zaprzysiezonego rzeczoznawce albo biuro lub instytucje powotang do wykcnywania tego rodzaju
usiug, w oparciu o przepisy obowiazujace w panstwie przyjmujgcym lub pcwszechnie stosowang
praktyke w tym zakresie.
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Koszty sporzgdzenia ekspertyzy powinny by¢ pokryte ze spadku. Jezeli ze spadku nie uzyskano
jeszcze srodkéw pienieznych, koszty ekspertyzy moze poniesé urzad konsularny - po uprzednim
uzyskaniu zgody ministerstwa, jezeli ma gwarancje, ze kwota uzyskana ze sprzedazy pokryje
poniesione koszty.

Sporzadzenie nowej ekspertyzy na zadanie spadkobiercow, moze nastgpié po uprzednim
wptaceniu przez nich na konto urzedu konsularnego lub ministerstwa odpowiednigj kwoty
pienieznej na wykonanie zlecenia.

3. Jezeli nie uda si¢ dokona¢ sprzedazy nieruchomosci za cene ustalong w ekspertyzie, nalezy
uzgodnic¢ z spadkobiercami, nowg cene, mozliwg do osiggnigcia.

W razie nie dojscia do porozumienia z spadkobiercami odnosnie ceny sprzedazy,
uniemozliwiajgcego zawarcie umowy kupna-sprzedazy, konsul dokona potracen kosztow
postepowania i optat konsularnych z pozostalych skiadnikéw majatkowych spadku i zawiadamia
spadkobiercow o odstgpieniu od dalszego zatatwiania sprawy. Gdyby potrgcenie kosztow
postgpowania i opfat konsularnych z innych, niz nieruchomos¢ skiadnikow spadku, nie bylo
mozliwe, konsul powinien wezwac spadkobiercéw do zwrotu kosztow i opfat konsularmych, na
konto urzedu konsularnego lub ministerstwa.

W razie odmowy zaplaty, nalezy zabezpieczy¢ roszczenia z powyzszego tytutu na nieruchomosci,
w trybie ustalonym przepisami panstwa przyjmujacego (hipoteka).

4. Jezeli spadkobiercy nie wyrazg zgode na sprzedaz nieruchomosci lub jezeli zawarcie umowy
kupna — sprzedazy nieruchomosci nie bedzie mozliwe z pewodu wymienionego w pkt. 3, nalezy
powiadomic spadkobiercow, ze konsul nie jest uprawniony do administrowania nieruchomoscig i ze
te funkcje powinni powierzy¢ wybranej przez nich osobie, w trybie ustalonym w parnstwie

przyjmujgcym.

5. Jezeli po podjeciu wstepnych czynnosci wyjasniajacych konsui ustali, ze nie ma spadku lub
ze koszty postepowania mogg przewyzszy¢ wartosé spadku, nalezy o tym powiadomié osoby
zainteresowane i odstgpi¢ od dalszego zalatwiania sprawy.

W razie zzdanie przeprowadzenia dalszych czynnosci w sprawie, konsul wzywa zainteresowanych
o wptacenie okreslonej kwoty na konto urzedu konsularnego lub ministerstwa i podejmie zadane
czynnosci po nadestaniu dowodu wpiaty,

B. Nalezy na biezgco informowac spadkobiercow i ministerstwo o aktualnym stanie zatatwiania
sprawy, nie rzadziej jednak, niz raz na pé! roku, rowniez, gdy z uzasadnionych przyczyn nie
nastapit postep w zafatwianiu. W takim przypadku wskazane jest, podanie powodu braku postepu.
Odpowiedz na korespondencje spadkobiercéw, kierowang do urzedu konsularnege powinna byé
udzielana w terminie 14 dni. Kserokopie korespondencji urzedu konsularnego z spadkobiercami i
urzedami w Polsce, nalezy przesytac do wiadomosci ministerstwa.

Rozdziat XII

Przekazanie spadku do Polski

1. Po otrzymaniu skiadnikow spadku konsul
- dokonuje wpisu, na odpowiedni rachunek, kwot pienieznych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami:

- rejestruje czeki pieniezne | przekazuje za pokwitowaniem ,KP" do kasy urzedu konsularnego, do
realizaciji;

- wpisuje do ksiegi depozytéw wyroby z kruszcu szlachetnego oraz dokumenty i przedmioty
posiadajgce wartosc¢ historyczng, naukowg lub artystycznag, a takze inne wartosciowe przedmioty.
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2. Koszty zwigzane z przejeciem i przechowaniem przedmiotow wymienionych w pkt.1 dolicza si¢ do
kosztow rzeczywistych urzedu. Szacunkowg wartos¢ zdeponowanych przedmiotow dolicza sig do
masy spadkowe;j i od {gcznej wartosci oblicza optatg konsularng za realizacje spadku.

Za przejecie i przechowanie depozytu pobiera sie optate konsularng wedtug TOK.

3. Konsul powinien rozliczy¢ kazda wpiate spadkowa, w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania i
dopeinié wymaganych formalnosci, w celu przekazania spadkobiercom naleznych im udziatow.

4. Urzad konsularny przekazuje spadek do Polski jezeli zostaty speinione nastepujgce warunki:

- ustalono prawa do spadku polskich spadkobiercow w orzeczeniem wydanym przez wiasciwe organa
panstwa przyjmujgcego;

-zaptacono podatek lub zabezpieczono odpowiednie kwoty pienigzne na zaplacenie podatku w
panstwie przyjmujgcym i oplat zwigzanych zatatwieniem sprawy;

-zaspokojono lub zabezpieczono roszczenia wierzycieli spadku oraz inne roszczenia zwigzane z
spadkiem, potwierdzone orzeczeniem sadowym lub decyzjg wiasciwego organu, zgloszone w
terminie przewidzianym przez prawo panstwa przyjmujacego;

- zaplacono lub zabezpieczono honorarium adwokata;

- potracono koszty rzeczywiste poniesione przez urzad konsularny oraz urzedy i instytucje krajowe, w
zwiazku z realizacjg spadku /telefony, porto, clarisy itp./, w tym oplaty za legalizacje/apostille
dokumentow;

- potrgcono cplaty konsularne wedlug TOK;
- uregulowano inne zobowigzania zwigzane z realizacjg spadku.

Jezeli do ustalenia praw do spadku wiasciwy jest sad polski, urzad konsularny po dokonaniu potracen
z tytuldw wymienionych w pkt. 4, przesyta pozostalg kwote pieniezng do banku , z zastrzezeniem, ze
moze byé wyplacona spadkobiercom, po przediozeniu prawomocnego postanowienia o stwierdzeniu
nabycia spadku oraz wydaje dyspozycje zdeponowania pienigdzy

na koncie "spadki do wyjasnienia’. Kopie pisma do banku nalezy przestac do wiadomosci
ministerstwa i spadkobiercow. Do pisma dla spadkobiercow nalezy zataczy¢ zalegalizowany/apostille
odpis aktu zgonu spadkodawcy wraz z ttumaczeniem na jgzyk polski i informacja, ze wyptata udziatu
spadkowego, nastapi po przediozeniu w banku, prawomocnego

postanowienia o stwierdzeniu nabycia spadku.

6. Jezeli organ panstwa przyjmujacego przekaze konsulowi aktywa spadku nalezne polskim
spadkebiercom, bez wydania orzeczenia o stwierdzeniu nabycia spadku i dziale spadku, konsul po
dokonaniu potracenia kosztdéw rzeczywistych i opiaty konsularnej oraz potracen z innych tytulow,
przesyta pozostatg kwote do banku na konto , spadki do wyjasnienia” i informuje spadkobiercéw, ze
wyplata naleznosci spadkowych nastapi po przediozeniu prawomocnego postanowienia o nabyciu
spadku, wydanego przez wiasciwy sad polski. Do pisma dla spadkobiercow nalezy zalgczyc
zalegalizowany/apostille akt zgonu spadkodawcy wraz z tumaczeniem na jezyk polski i
zaswiadczeniem stwierdzajacym, ze w dacie zgonu posiadat on obywatelstwo polskie.

7. Jezeli organ lub obywatel panstwa przyjmujacego zwréci sie do konsula o przekazanie do Polski
srodkdw pienieznych lub innych przedmiotéw wartosciowych pochodzagcych ze spadku, w sprawach
nie prowadzonych za posrednictwem urzedu konsularnego, nalezy zazadac przediozenia orzeczenia
o stwierdzeniu nabycia spadku, wydanego przez wiasciwy organ panstwa

przyjmujacego oraz rozliczenie spadku, potwierdzajgce pochodzenie ze spadku kwoty pienieznej,
przekazanej urzedowi konsularnemu.

Z tytutu przekazania spadku, nalezy potraci¢ koszty rzeczywiste i pobrac optate konsularng wediug
TOK.
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8. Jezeli sad polski z braku jurysdykcji krajowej, nie jest wiasciwy do wydania postanowienia o
stwierdzeniu nabycia spadku na rzecz osoby stale zamieszkatej w Polsce (art.1108 przepisow z
zakresu miedzynarodowego postepowania cywilnego), konsul zwraca sie do sadu, wiasciwego ze
wzgledu na miejsce zamieszkania spadkobiercow, z wnioskiem o odebranie od nich zapewnienia
na podstawie art.671 kpc. Po otrzymaniu takiego zapewnienia, konsul moze wydac dyspozycje o
podziale spadku i wyptacie udziatéw spadkowych. ‘

9. Jezeli konsul stwierdzi, ze orzeczenie o stwierdzeniu nabycia spadku wydane przez organ
panstwa przyjmujacego zostalo wydane na podstawie niepeinych, biednych lub nieprawdziwych
danych, powinien podja¢ dzialania w celu wstrzymania wypfat udziatow spadkowych i wydania
orzeczenia uwzgledniajacego rzeczywisty stan faktyczny i prawny.

10. Konsul nie moze samodzielnie stwierdzi¢ nabycia spadku, dokonywac¢ dziatu spadku ani
korygowa¢ orzeczen o stwierdzeniu nabycia spadku, wydanych przez organy panstwa
przyjmujacego.

11. W razie nie ustalenia wszystkich spadkobiercow, braku adreséw lub zaistnienia innych
przeszkdd uniemoziiwiajgeych sporzadzenie rozliczenia spadku, konsul, po dokonaniu potracen z
tytulow wymienionych w pkt. 4, przekazuje pozostatg kwotg pieniezng do banku na konto ” spadki
do wyjasnienia” wraz z dyspozycja, wyplaty przekazanej kwoty spadkobiercom, po przediozZeniu
prawomocnego postanowienia sadu polskiege o stwierdzeniu nabycia spadu.

Pismo do banku nalezy przesia¢ do wiadomosci ministerstwa i 0sdb, ktore mega by zaliczane do
kregu spadkobiercow.

12. Jezeli urzad konsularmny, z powoddéw niezaleznych od urzedu, np. nie zakonczonym
postepowaniem podatkowym, nie moze przekazac otrzymanej kwoty pienigznej do banku, w
terminie ustalonym dla rozliczenia spadku, powinien zdeponowac pienigdze na wydzielonym dla
tego spadku oprocentowanym koncie, w migjscowym banku.

13. Konsul powinien domagac sie od administratorow spadkéw, wykonawcow testamentow  lub
organow  panstwa  przyjmujgcego, deponowania  pienigdzy nalezgcych do  spadku
.oprocentowanych kontach bankowych i doliczenia do spadku odsetek.

14. Urzad konsularny przekazuje udziaty spadkowe do Polski:

- w drodze przelewu bankowego;

- lub rozliczenia z ministerstwem.

Niezaleznie cd sposobu przekazania naleznosci z tytutu zrealizowanego spadku, kansul sporzadza
rozliczenie spadku, adresowane do banku.

W rozliczeniu nalezy wymienic:

- imie i nazwisko oraz date zgonu spadkodawcy;

- kwote przekazywang do banku, dla spadkobiercow;

- kwote (brutto) ktora otrzymat urzad z tytulu realizacji spadku;

- potracenia dokonane przez urzad konsularny z tytutu honorarium adwokata optat za tumaczenia,
legalizacje i czynnosci notarialnych kosztow rzeczywistych ( np. porto, rozmowy telefoniczne,
kserokopie) oraz innych wydatkéw poniesionych przez urzad konsularnych: koszty pogrzebu,
kremacji, przestanie zwiok do Polski);

- kwote (netto) pozostata po dokonanych potraceniach;

- optate konsularng za realizacje spadku lub przekazanie udziatow spadkowych, obliczong od
kwoty netto, wedtug TOK;
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- optate za przelew bankowy;

- kwote do wyplaty spadkobiercom, z podaniem nazwy banku zagranicznego , ktéremu zlecono
przekaz pienigdzy do banku;

- podstawe wydania bankowi dyspozycji wyptaty ( orzeczenie sadu, decyzje notariusza, administratora
spadku, wykonawcy testamentu ). Jezeli dyspozycja wyplaty zostanie wydana w poznigjszym
terminie, nalezy zleci¢ zdeponowania okreslonej kwoty na koncie ,spadki do wyjasnienia”,

- spadkobiercow, z podaniem ich nazwisk i imion, dat urodzenia, dokiadnych adresow wysokosc
udziatéw okreslonej w kwocie lub w czesci utamkowej;

- informacje, czy rozliczenie dotyczy calego spadku, czy tylko jego czesct (rozliczenie
koricowe/czesciowe ),

- informacje, ze spadkobiercy otrzymajg z banku zawiadomienie o nadejsciu przekazu z zagranicy;

- informacje o dacie zarejestrowania sprawy w urzedzie konsularnym, dla ustalenia obowigzku
podatkowego.

Informacje o dacie zarejestrowania sprawy nalezy kazdorazowo zamieszcza¢ w rozliczeniu
spadku, przesianego do banku, poniewaz w dniu 24 sierpnia 1995r. weszta w zycie ustawa z dnia 29
czerwca 1995r. o zmianie ustawy o podatku od spadkaw i darowizn (Dz. U. Nr 35 poz.423) uchylajgca
pkt.6 ust.1 art. 4 ustawy z 28 lipca 1983r. o podatku od spadkow i darowizn
(Dz .U. Nr 45 poz.27), na podstawie ktérego spadki realizowane za posrednictwem polskich urzedow
konsularnych byly zwelnione od podatku.

Pismami Ministerstwa Finansow nr PO 7-B-325-452/7353/85 z dnia 23 pazdziernika 1895 r.

i nr PO 7-B-325-593/10621/95 z dnia 15 grudnia 1995 r. ministerstwo zostato powiadomione, ze
spadki zagraniczne zrealizowane za posrednictwem polskich urzedéw konsularnych sg
zwolnione od podatku od spadku, jezeli wnioski spadkobiercow w tych sprawach zostaty
zarejestrowane w urzedach konsularnych przed dniem 24 sierpnia 1995 r.

Informacja dotyczy spadkow zrealizowanych, w panstwach z ktorymi nie zawarto uméw o unikaniu
podwéjnego opodatkowania  lub jezeli w zawartych umowach nie ujeto dochodu z tytulu
spadkobrania. Jezeli umowa o unikaniu podwdjnego opodatkowania obejmuje dochdd z tytuiu
spadkow i podatek zostat zaptacony w panistwie przyjmujgcym, nalezy to zaznaczyc w rozliczeniu
spadku.

W zaleznoéci od stanu faktycznego sprawy, w rozliczeniu spadku mozna zamiescic informacje ¢
sposobie przekazania niepienieznych skiadnikow spadku (depozyty spadkowe), o obowigzku
nadestania pokwitowan odbioru udzialow spadkowych (USA), oraz o trybie postgpowania w razie
$mierci ktérej$ z osdb wymienionych w rozliczeniu spadku.

15. W razie przekazania spadkobiercom ich udzialéow w drodze przelewu bankowego, urzad
konsularny zleca bankowi zagranicznemu transfer tych udziatow do banku.

16. Jezeli przekazanie spadkobiercom ich udziaiéw nastepuje w drodze rozliczenia z ministerstwem.
urzad konsularny przesyta do Biura Administracji i Finansow kopig rozliczenia spadku wraz z
poleceniem przekazania do banku kwoty przeznaczonej dla spadkobiercow, wymienionej w
rozliczeniu.

17. Rozliczenie spadku i polecenie wypfaty podpisuje konsul albo upowazniony przez niego
pracownik i ksiegowy urzedu. Podpisujacy sg odpowiedzialni za prawidlowosc rozliczenia i polecenie
wyplaty.
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18. Urzedy konsularne, ktorych ksiegowo$¢ jest prowadzona w ministerstwie, przekazuja
spadkobiercom udziaty wylgcznie w drodze rozrachunku z ministerstwem. Pisma zawierajgce
rozliczenia spadku i polecenia wyptaty, podpisuje konsul lub upowazniony przez niego pracownik
oraz pracownik prowadzgcy sprawe, po potwierdzeniu rozliczenia przez pracownika ministerstwa
prowadzacego ksiegowosc urzedu konsularnego.

W powyzszy sposob nalezy postepowac, gdy ksiegowosc urzedu konsularnego prowadzona Jest
przez inny urzad konsularny lub przedstawicielstwo dyplomatyczne.

Wzér rozliczenia spadku stanowi zalgcznik nr 3.

Rozdziat X/l

Postepowanie z depozytami spadkowymi

1. Jezeli w skiad spadku wchodzg niesprzedane w toku postepowania spadkowego przedmioty,
majgce warto$¢ materialna, pamiatkowa lub zabytkowa nalezy przyja¢ je do depozytu w
urzedzie konsularnym, i przechowac w sposéb zabezpieczajgcey przed zniszczenie uszkodzeniem
lub kradzieza. Z przyjecia depozytu nalezy sporzadzi¢ protokd!, zawierajacy wykaz 0sob
obecnych przy odbiorze ( przynajmniej dwie osaby) oraz doktadne wyliczenie i opis przyjetych
przedmiotow. Przyjecie depozytu odnotowuje sie w ksigdze depozytdw prowadzonych przez
urzad konsularny

2. O przyjeciu depozytu, konsul, powiadamia spadkobiercow listem poleconym, za dowodem
doreczenia i wzywa do odbioru. W wezwaniu nalezy powola¢ sig¢ na art. 6 ustawy z dnia 18
pazdziernika 2006 r. .o likwidacji nie podjetych depozytow ( Dz. U. Nr 208 poz. 15637 z 2006 r)) i
poinformowac, ze istnieje mozliwos¢ osobistego odbioru depozytu w urzedzie konsularnym [ub
wyslania go za posrednictwem firmy spedycyjnej lub poczty, na koszt spadkobiercow.
Spadkobiercy powinni by¢ réwniez powiadomieni, ze na podstawie art.4 ust. 2 ustawy o nie
podijetych depozytach, jezeli nie odbiorg depozytu, w terminie 3 Iat od dnia doreczenia wezwania
do odbioru, depozyt przechodzi na wiasnosc¢ Skarbu Panstwa

3. Do wezwania do odbioru depozytu nalezy zatgczyc:

- wykaz deponowanych przedmiotéw z ich opisem, np. nowy, uzywany, podniszczony,
niekompletny. Przedmioty metalowe i z kamienia nalezy opisac¢ - np. obraczka metalowa koloru
zoltego, srebrnego, kamien koloru biatego, szklanego itp.

Nie powinno sie okreslac metalu jako zioty, srebrny, platynowy, a kamieni, jako brylant perta itp.,

- informacje o wysokosci kosztow przesyiki za posrednictwem firmy spedycyjnej lub poczty |
opfaty z tytutu ubezpieczenia, ktore zobowigzani sg poniesc spadkobiercy.

4. Jezeli do odbioru depozytu uprawnionych jest dwoch lub wiecej spadkobiercow, nalezy
zazadaé wskazania osoby ( osoba wskazana nie musi by¢ spadkebierca), ktérg spadkobiercy
upowazniajg do odbioru depozytu. Zgode na wskazang osobg, powinni wyrazic wszyscy
spadkobiercy, w oswiadczeniu ziozonym na pismie.

Podpis osoby skiadajgcej oswiadczenie powinien by¢ urzedowo uwierzytelniony (np. w urzedzie
gminnym lub przez notariusza).

QOswiadczenie o podobnej tresci, powinna przediozyc oscba odbierajgca depozyt w  urzedzie
konsularnym, w imieniu pozostalych spadkobiercow.

Do czasu wskazania oscby upowaznionej do odbioru, depczyt pozostaje w urzedzie
kensularnym.
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5, Po wyrazeniu zgody przez spadkobiercow na wysianie depozytu na ich koszt, urzad
konsularny wysyta depozyt na wskazany adres, o czym zawiadamia wszystkich spadkobiercow
listem poleconym, za dowodem doreczenia. Kopie listu do spadkobiercéw nalezy wysytac do
wiadomosci ministerstwa.

6. Jezeli w panstwie przyjmujgcym nie istnieje mozliwo$¢ ubezpieczenia i wystania depozytu za
posrednictwem firmy spedycyjnej lub poczty, konsul powiadamia o tym spadkobiercow i prosi o
wskazanie innego sposobu przekazania depozytu, ewentualnie o wyrazenie zgody przez
wszystkie zainteresowane osoby, na sprzedaz zdeponowanych przedmiotéw na miejscu lub
nieodplatne przekazanie miejscowej instytucji charytatywnej, ewentualnie na  komisyjne
zniszczenie, jezeli nie przedstawiajg wartosci materialnej lub innej wartosci, uzasadniajgce]
przekazanie ich Skarbowi Panstwa.

7. Konsul moze, w wyjatkowo uzasadnionych przypadkach wystgpic do dyrektora Biura
Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych o wyrazenie zgody na przestanie do Polski
depozytu za posrednictwem kurieréw, kiedy ci nie beda przewozic dokumentow tajnych i scisle
tajnych ( § 8 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 29.09.2005 r. w sprawie trybu i
sposobu przewozenia, wydawania i ochrony materiatow zawierajacych informacje niejawne Dz. U.
2005 r. nr 200 poz.1650 )

8. Gdy po uptywie 3 lat od dnia wezwania, spadkobiercy nie odbiorg depozytu, konsul wystapi z
wnioskiem do Sadu Rejonowege dla Warszawy - Srodmiescia o likwidacje depozytu, na
podstawie art.9 ust.1 ustawy o nie podjetych depozytach.
Kopie wniosku nalezy przesta¢ do wiadomosci ministerstwa.

Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 4.
9. Po wydaniu i uprawomocnieniu sie orzeczenia o likwidacji depozytu, urzad konsularny,
uzgodni z ministerstwem sposob przestania depozytu do Polski i przesle go, do naczelnika |l

Urzedu Skarbowego dla Warszawy Srodmiescie, w Warszawie wraz z wykazem zdeponowanych
przedmiotow.

Rozdziat XIV

Zakonczenie sprawy spadkowej

1. Sprawe spadkowg uwaza sie za zakonczong po catkowitym rozliczeniu spadku i przekazaniu
spadkobiercom wszystkich sktadnikow majgtkowych spadku.

2. Akta sprawy spadkowej nalezy przechowac w urzedzie konsularnym, przez okres przewidziany
przepisami kancelaryjnymi



Zalacznik nr |

Konsulat Generainy RP Kolonia.dmia..................
w Kolonii

Lindenallee 7

50968 Kolonia

Do Sadu Rejonowego dla Warszawv- Srodmiescia
Wvdzial Cywilny

ul. Marszatkowska 82

00-517 Warszawa

Wioskodaweca:

Konsulat Generalny RP

w Kolonil. reprezentowany przez
Ministerstwo Spraw Zagranicznych
Departament Konsularny 1 Polonii
ALy Szncha Zx

00-380 Warszawa

Uczestnik Postepowania:

Skarb Panstwa reprezentowany

przez Ministerstwo Skarbu Panstwa
Departament Zastepstwa Procesowego

ul.Krucza 36/Wspéina 6
00-322 Warszawa

Wniosek o stwierdzenie nabvceia spadku
Na podstawie art. 1109 kpc wnosze o stwierdzenie. ze:
spadek po Janie Kowalskim. zmartvm w dniu 6 sierpnia 2007r.. w Kolonii i tam ostatnio
zamieszkatym. nabyt na podstawie art.932 § 3 ke Skarb Panstwa Polskiego w calosci / w
caloscifezesel (podad jakiej).

UZASADNIENIE

Jan Kowalski zamieszkaty ostatnio w Kolonii. zmart w dniu 6 sierpnia 2007r. w
Kolonii.

Dowod: odpis aktu zgonu
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski



5D,

Wobec ustalenia. ze na terenie Niemieckiej Republiki Federalnej nie ma oséb
uprawnionych do dziedziczenia na podstawie ustawy ani testamentu. Sad Grodzki
w Kolonii. nie wydat postanowienia o stwierdzeniu nabycia spadku i przekazat Konsulatowi
Generalnemu RP w Kolonii kwote 6.000.- Euro.(stownie szes¢ tysiecy) nalezaca do spadku
po Janie Kowalskim, celem ustalenia oséb uprawnionych do dziedziczenia. w Polsce.

Wszczete przez Konsulat Generalny RP w Kolonii oraz Ministerstwo Spraw
Zagranicznych poszukiwania spadkobiercow, zakonezyly sie wynikiem negatywnym. Nikt
sposrod osdb uprawnionych do dziedziczenia nie zgtosit praw do spadku.

Z uzyskanych informacji wynika. ze spadkodawca nie pozostawit testamentu.

Do masy spadkowej naleza wytacznie, 6.000.- Euro. zdeponowane w Banku Polska
Kasa Opieki S.A. Departament Ksiegowosci, Plac Bankowy 2 00-950 Warszawa.

Dowod: rozliczenie spadku po Janie Kowalskim
z dnia 15 maja 2008r.

Wobec ustalenia. ze Jan Kowalski nie pozostawil spadkobiercow ustawowvch. jak
rowniez wobec braku informacji o sporzadzeniu testamentu przez spadkodawce,
uprawnionym do dziedziczenia spadku po Janie Kowalskim. na podstawie art. 933 § 3. jest
Skarb Panstwa Polskiego.

Konsul Generalny

Zataczniki:

1. 2 odpisy wniosku

2.0dpis aktw zgonu
Jana Kowalskiego
wraz z tumaczeniem

3.Rozliczenie spadku
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Zatacznik nr 3

Konsulat Generalny RP Kolonia, dnia........
w Kolonii

Lindenallee 7

50968 Kolonia

Bank

Polska Kasa Opieki S.A.
Departament Ksiegowosci
Plac Bankowy 2

00-950 Warszawa

ROZLICZENIE KONCOWE / CZESCIOWE /x

spadku po Janie Kowalskim, zmartym dnia 6 grudnia 2001r.w Kolonii,
Konsulat Generalny RP w Kolonii zawiadamia, ze zlecit MHB Mitteleuropaische
Handelsbank A G, Deutsch Polnische Bank we Frankfurcie /M, przekazanie do Banku
PeKaO S A. w Warszawie. kwotv 38.866,28 Euro (stownie: trzydziesci osiem tysiecv

osiemset szes¢dziesiat szesé 0,28) z tytutu spadku po Janie Kowalskim.

Konsulat otrzymat od adwokata / administratora spadku /x kwote 42.513,36 Euro (slownie:
czterdziesci dwa tysiace piecset trzynascie i 0,36).

Z otrzymanej kwoty dokonano nastepujacych potracen:

I. oplata za thumaczenia i legalizacje / apostille......................... e

2. koszty rzeczywiste Konsulatu....................................... 66.50 Euro
(porto. rozmowy telefoniczne, kserokopie)
3. opfata za czynnosci notarialne i inne (podaé jakie).................. . 152,00 Euro

Oplata konsularna za realizacje spadku w wysokosci 8%
wedtug Taryty Optat Konsularnych stanowiacej zalacznik
do rozporzadzenia Ministra Spraw Zagranicznych z dnia

14 sierpnia 2003r. (Dz.U. Nr 156 poz.1530 2 20031 ..o oveeeee 3.385,18 Euro
Opfata za przelew bankowy............................... 63,40 Euro
RETEN pOITaEering e w55 56 smmss semss s s s A R 3.647.08 Euro
Do wyptaty spadkobiercom pozostaje kwota.........................._ 38.866.28 Euro

Konsulat prosi o wyplacenie powyzszej kwoty, zgodnie z postanowieniem Sadu Grodzkiego
w Kolonii z dnia 05 listopada 2007r., nizej wymienionym osobom:



zalgcznik nr 4

Konsulat Generalny RP Kolonia, dnia...............
w Kolonii

Lindenallee 7

50968 Kolonia

Do Sadu Rejonowego

dla Warszawy-Srodmiescia
Wydziat Cywilny

ul. Marszatkowska 82
00-5617 Warszawa

Whnioskodawca:

Konsulat Generalny RP

w Kolonii

reprezentowany przez
Departament Konsularny i Polonii
Ministerstwo Spraw Zagranicznych
w Warszawie

Al. Szucha 23

00-580 Warszawa

Uczestnicy postepowania:

1.Jadwiga Kowalska
ul. Lipowa 3 m 44
05-748 Gruczno
2. Kierownik |l Urzedu Skarbowego
dia Dzielnicy Srodmiescie
ul, Lindleya 14
02-013 Warszawa

Whniosek o likwidacje nie podjetego depozytu
Na podstawie art.9 w zwigzku z art.4 ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006r. o likwidacji nie
podjetych depozytow (DZ. U. Nr 208 poz. 1537)
wnosze
o likwidacje depozytu zawierajacego przedmioty wymienione w protokole

zataczonym do wniosku, nalezgce do spadku po Janie Kowalskim, zmartym dnia
8 maja 1999r., w Kolonii.



-

Uzasadnienie

Konsulat Generalny RP w Kolonii otrzymat od administratora spadku przedmioty wymienione
w protokole przyjecia depozytu z dnia 18 lutego 2004r., nalezace do spadku po Janie
Kowalskim, w celu przekazania pani Jadwidze Kowalskiej, spadkobierczyni Jana
Kowalskiego, zamieszkate] w Polsce.

Dowod: protokot przejecia depozytu z dnia 18 lutego 2004r.

Pismem z dnia 1 marca 2004r., doreczonym pani Jadwidze Kowalskiej, w dniu 30 maja
2004r., Konsulat Generalny RP w Kolonii, powotujac sie na art.6 ust.1 ustawy

o likwidacji nie podjetych depozytéw, wezwat jg do odbioru depozytu i pouczyt o skutkach
jego niepodjecia.

Dowdd: pismo z dnia 1 marca 2004r.wraz z dowodem doreczenia.

Do dnia 1 czerwca 2007r. pani Jadwiga Kowalska nie odebrata depozytu, ani nie podata
powodu nie udzielenia odpowiedzi na dorgczone jej wezwanie.

Wabec nie podjecia depozytu w terminie 3 lat od dorgczenia wezwania do odbioru, wniosek
o likwidacje depozytu na podstawie art. 4 ust.1 cytowanej wyzej ustawy, jest uzasadniony.

Konsul Generalny RP

Zatgezniki:

1. protokdt przyjecia depozytu,
2 .pismo z dnia 1 marca 2004r.

wraz z dowodem doreczenia
3. 2 odpisy wniosku



